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Jelen dokumentum a 2009. november 16-an kdzzétett Projekt-megvaldsitasi Kézikdnyv (Project
Implementation Handbook) magyar forditdsa, mely a kdnnyebb eligazodas érdekében
informécios céllal kerllt leforditdsra mindkét (magyar és szlovak) nyelvre. Tovabbra is a
http://www.husk-cbc.eu honlapon kézzétett haromnyelvi referenciadokumentum a mérvado
verzié.

A Projekt-megvalésitasi Kézikdnyv legutdbb 2009. december 16-an kerllt javitadsra amikor az
5.5 pontban réviditésre kerllt a partneri jelentéssel benyuljtandd dokumentumok listaja és
kiegészitésre keriltek a mellékletek a magyar oldali partneri jelentés segédtablaival.
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1 Bevezetés, hattér

A Megvalésitasi Kézikdnyv célja, hogy segitse a Vezeté Partnert (a tovabbiakban: VP) és a
Projekt Partnereket (a tovabbiakban: PP) a tarsfinanszirozdsra Kkivalasztott projektek
megvaldsitasa soran a szerz6déskotéstél egészen a projekizarasig az adminisztrativ és
pénzlgyi menedzsmenttel, illetve a monitoring, jelentéstételi és ellenbrzési eljarasokkal
kapcsolatos kérdésekben és egyéb, a programhoz kapcsolédd kdvetelmények teljesitésében.
Tanéacsot ad a valamennyi projektben |ényeges, altalanos kérdésekben. Bar a jelen Kézikbnyv
sok olyan informaciét tartalmaz, amelyet maga a Kézikényv szabdlyoz, a teljes kép felvazolasa
érdekében szamos informacié atemelésre vagy hivatkozésra keriilt a program mas hivatalos
dokumentumaibdl (pl. Tamogatasi szerzédési formanyomtatvany, Palyazati atmutato, stb.).

Emellett kiemelt célja a magyarorszagi és szlovakiai elsé szintl hitelesitést végz6 szervezetek
feladatainak tdmogatasa a Projekt Partneri szinten felmerilé kiadasok hitelesitési eljarasanak
harmonizalasa érdekében, valamint azért, hogy biztositsa a program megallapitott szabalyainak
és elveinek kdlcsénds megvalodsitasat.

Ha a Kézikdnyv modositasara kerll sor olyan jogszabalyi vagy egyéb kdvetelményekben
bekdvetkezd valtozasok miatt, amelyek befolyasoljak a mar elfogadott projektek végrehajtasat, a
valtozasok hozzéaférhetéek lesznek a Magyarorszag—Szlovakia Hataron Atnyulé Egylttmikédési
Program 2007—-2013 hivatalos honlapjan: http://www.husk-cbc.eu.

Ha az adott projekthez kapcsol6dd problémaja akad, forduljon a K6zds Szakmai Titkarsaghoz (a
tovabbiakban: KSzT) vagy az Info Ponthoz (a tovabbiakban: IP) tanacsért. A fenti hivatalos
honlapon megtalélhatja az elérhetéségeket.

Sok sikert kivanunk a projekt végrehajtasahoz!

1.1 A projekt-megvaldsitasi folyamat intézményrendszere

A program végrehajtasa nemzetkdzi kérnyezetben toérténik. Az Eurdpai Bizottsdg a kdzds
végrehajtas lehetd legmagasabb szintjét varja el, ezért k6zds intézményrendszer kialakitasara
keriilt sor a program vegrehajtasa ceéljabol, k6z6s Iranyito Hatésag (Nemzeti Fejlesztési
Ugyndkség), kbzds Igazol6 Hatésag (magyar Pénzigyminisztérium) és Kdézbés Szakmai
Titkarsag (a Vati Nonprofit Kft. nemzetkézi egysége) kijeldlésével.

Bar komoly eréfeszités torténik a kdzds struktiurak hasznélata és a hatar mindkét oldalan azonos
hozzaférés biztositasa érdekében, az EU alapelveit is figyelembe kell venni. A kdzés
intézmények nem vallalhatjak at a ket tagallam felelésségét a Projekt Partnerek tertletiikon
kifejtett tevékenységének ellenbrzésével kapcsolatban. Igy sikeres palyazat esetén a Projekt
Partnerek kiadasait Magyarorszag és Szlovakia kijeldlt kontrollerei hitelesitik, de a kdzos
projektek esetében egészében véve a kdzoés Iranyitdé Hatdésag és a Kdzds Szakmai Titkarsag
végzi a projekt szintli szerz6déskobtést, ellenérzést és altalaban a végrehajtast.

Tovabba, hogy ez a tamogatéasi forma vonzdbb alternativat nyujtson, a két tagallam az Eurdpai
Regiondlis Fejlesztési Alapbdl (a tovabbiakban: ERFA) szarmazd tamogatas kiegészitése
mellett doéntdétt megfelel6 nemzeti tarsfinanszirozési 0sszeggel. Mindennek kdvetkeztében
nagyon magas, 95%-0s a tamogatasi arany (akar 100% is lehet az allami kéltségvetésbdl
finanszirozott kdzigazgatds esetén — részletek a Pélyazati utmutatéban). Természetesen az
allami tarsfinanszirozas megszervezése (szerz6déskotés, ellendrzés és kifizetés) tagallami
szinten térténik, tehat nem a k6zés intézményrendszeren keresztiil.



A tdmogato6 felek valamennyi varakozasanak kielégitése érdekében a projekiciklus két 6 részre
oszlik. A kdzds rész a kodzds intézményi struktira (Iranyité Hatésag és Kozds Szakmai
Titkarsag) és a projektek Vezetd Partnere kozotti egyuttmikddést jelenti, mig az eljarasok
"nemzeti” része a tagallami szervezetek (nemzeti hatésagok és hitelesitést végz6 szervek) és a
Projekt Partnerek kozétti egyittmikddést foglalja magaban. Az alabbi dbra a projektvégrehajtas
két része kdzotti altalanos kilénbségeket mutatja be.

NEMZETI (HU) KOzBS NEMZETI (SK)

A Vezet6 Partner benyujtja a palyazatat a KSZT-

nek
A KSZT megszervezi a palyazatok értékelését

A program Monitoring Bizottsaga elvégzi a kdzos

kivalasztast
Az adott projekt 6sszes magyar partnere és a Az Irdnyité Hatosag és a projektet képviseld Az adott projekt f6 szlovak partnere és a
e e . Vezetd Partner alairja a Tamogatasi szerzddést e e '
Nemzeti Hatosag alairja a nemzeti Nemzeti Hatosag alairja a nemzeti
tarsfinanszirozasi szerzédést tarsfinanszirozasi szerzédést

A magyar Nemzeti Hatosag el6legként atutalja a
partnereknek a nemzeti tarsfinanszirozasi

Osszeget

A magyar hitelesitést végz6 szervezet hitelesiti A szlovak hitelesitést végz6 szervezet hitelesiti

A Vezet6 Partner 6sszegy(ijti az hitelesitett

az adott projekt minden magyar partnerének az adott projekt minden szlovak partnerének

kiadasokat az 6sszes Projekt Partnertél, és
AEREER benydia a KSZT-hoz a Projekt Elérehaladsi EBEEE

Jelentését

A KSZT ellenérzi az Elérehaladasi Jelentést, és

kezdeményezi az ERFA-tamogatas kifizetését

A Vezet6 Partner megkapja az ERFA-

_ ) A szlovak partnerek megkapjak a jelentett
tamogatast, és &tutalja a Projekt Partnereknek a ; )

I koltségekre jaro ERFA-tamogatast
A magyar partnerek megkapjak a jelentett megfelel osszeget

el IS et A szlovak Nemzeti Hatdsag atutalja az adott

Elérehaladasi Jelentés nemzeti

tarsfinanszirozasi 6sszegét

Az eljarasok részletesebb leirdsa a lenti tablazatban talalhaté. Ez csupan az eljaras altalanos
vaza, amely leirja a kilénb6z6 érintettek f6 feladatait a projekt-megvalésitasi folyamatban. Az
egyéni kotelezettségek és feladatok a jelen Kézikényv kdvetkez6 fejezeteiben olvashaték.



A folyamat lépései Felel6s Kapcsolattarto Lépés eredménye
szervezet szervezet

(leadas helye,
stb.)

Palyazat/kivalasztott projekt Vezetd Partner K6zds Technikai Palyazati
Titkarsag formanyomtatvany és

mellékletei
IH értesiti a VP-t a kivalasztasrol, tovabbi Irényitd Hatésag Vezetd Partner Ertesités

dokumentumokat igényelve a
szerz8déskotéshez

A VP rendelkezésre bocséatja a
szerz0déskotéshez vagy tovabbi
pontositashoz szilkséges dokumentumokat,
és elkiildi a KSZT-hoz

Vezetd Partner

Kozos Technikai
Titkarsag

Pontositési nyilatkozat és
aladtamasztasara szolgalo
dokumentumok

A KSZT elkésziti a végleges koltségvetést és
véglegesiti a Tdmogatasi szerz8dés tartalmat

Kozds Technikai
Titkérség

Vezetd Partner

Tamogatasi szerzédés
végleges tartalma

Az Irényitd Hatdsag alairja a Tamogatasi

Irényitd Hatésag

Vezetd Partner

Alairt TAmogatasi

szerzbdést, és a KSZT elkildi a Vezetd szerz8dés
Partnernek

A magyar hitelesitést végzé szerv (Vati Magyar hitelesitést ~ Magyar Projekt Alairt nemzeti
Nonprofit Kft.) elkésziti a projekt minden végz0 szervezet Partnerek (mind) tarsfinanszirozasi
magyar partnere szamara a magyar (Vati NonprofitKft.)  Szlovak VP vagy szerzGdés

korményzati tarsfinanszirozasrél sz6l6
szerzOdést, és a szlovak Nemzeti Hatdsag
(Epitésiigyi és Régiofejlesztési Minisztérium)
elkésziti a projekt minden szlovak partnere
szamara a szlovak kormanyzati
tarsfinanszirozasrol sz6l6 szerzédést,
amelyet a szlovék VP-nek vagy a szlovék f6
hataron tuli partnernek kell alirnia

Szlovak Nemzeti
Hatosag (Epitésiigyi
és Régiofejlesztési
Minisztérium)

szlovak f6 hataron tuli
partner

A magyar nemzeti tarsfinanszirozas Magyar hitelesitést Magyar Projekt Magyar partnerekhez
Osszegének atutaldsa a magyar végzé szerv Partnerek (mind) atutalt eléleg
partnerekhez ellegként

A partnerek elkiildik a mar rendelkezésre &ll6  Partnerek Hitelesitést végz6 Benyujtott

szamlakat, és egy partner az ERFA szervezetek partnerjelentések
Tamogatasi szerz6dés alairasat kovetd 15

napon belll jelent a hitelesitést végz6

szervezeteknek (nem kotelezd)

A megfeleld ellendr elvégzi a kiadasok Hitelesitést végz6 partner Kibocsatott Ervényesitési

hitelesitését, és kibocsatja a hitelesitési
nyilatkozat dokumentumot, amelyet
visszajuttat a megfeleld partnernek

szervezetek

nyilatkozat

A Vezetd Partner 0sszegylijti az
Ervényesitési nyilatkozatokat a partnerektdl,
és elkésziti az indulé projektjelentést

Vezetd Partner

Kozos Technikai
Titkarsag

Indulé projektjelentés

A KSZT feldolgozza a jelentést, és
kezdeményezi a kijel6lt egységnél a kifizetési
eljarast (levelet kild a VP-nek a projektrdl)

Kozos Technikai
Titkarsag

Vezetd Partner

Ertesitd levél a Vezetd
Partnernek

A Vezetd Partner megkapja az ERFA-
tamogatast, és atutalja a megfelel6 dsszeget
a Projekt Partnereknek

Vezetd Partner

Projekt Partnerek

Az igazolt kéltségek
ERFA-tdmogatasi
részének kifizetése a
Projekt Partnereknek

A szlovak Ellenérzé Szerv kezdeményezi az
igazolt kdltségek kormanyzati
tarsfinanszirozasi részének kifizetését a f6
szlovak partnernek

Szlovak Ellenérzd
Szerv

F& szlovak partner

Szlovak nemzeti
tarsfinanszirozas
kifizetése a szlovak f6
partnernek




2 A Vezet6 Partner feladatai és feleléssége

2.1 A Vezet6 Partner elve és a partnerek k6zotti
egylttmiikodés (gyakorlati utmutato

Az 1080/2006/EK rendelet 20. cikk (1) bekezdése szerint minden projektnek a Vezeté Partner
elvén (VPE) kell alapulnia, amely meghatarozza, hogy minden projekt esetében ki kell jel6ini
egy végsé kedvezményezettet. A végsé kedvezményezett vagy Vezet6 Partner vagy f6
kedvezményezett (a tovabbiakban VP vagy FK) felelbs a teljes projekt végrehajtasanak
biztositasaért.

A Vezet6 Partner elve partneri szintl felelésséget vezet be, amely szerint minden partner a sajat
elvégzett feladataiért és az ahhoz igényelt tamogatasért felelés.

A Vezet6 Partner, aki maga is a projektben részt vevd egyik Projekt Partner, egyedil felelés a
programot irdnyité szervezetek felé a Tamogatési szerz6dés rendelkezéseinek végrehajtasaért,
valamint a KSZT felé térténd idészerl és helyes projekt szinti jelentéstételért.

A kijeldlt Vezeté Partner iranyitja a projekt megvalositasi folyamatat, koordinalja a partnerség
munkajat, és elvégzi az adminisztrativ és szakmai feladatokat. A partnerek koz6tti
egylttmikddés a projekitevékenységek sikeres végrehajtasa érdekében jon létre. A Vezetd
Partnernek meg kell gyéz&dnie arrél, hogy a partnerek értik, és tisztaban vannak az elvégzendd
feladatokkal, és meg kell talalnia, illetve ki kell alakitania a kommunikacié leghatékonyabb
maodjat és forrasat.
A Vezet6 Partner altalanos feladatai az alabbiak:

» az ERFA Tamogatasi szerz6dés megkdtése;

» a projekt altalanos koordinaciéja;

» az altalanos projektmegvaldsitashoz kapcsolodé tevékenységek;

» folyamatos kapcsolattartas, és a partnerek tajékoztatasa a projekt elérehaladasardl;

» El6rehaladasi Jelentések készitése (szakmai és pénzlgyi jelentés);

» ERFA Kifizetési Kérelem elkészitése;

» Elérehaladasi Jelentés és Kifizetési Kérelem benyujtasa a KSZT-hoz, kiegészitésének
elvégzése, ha szlkséges;

»  kOzbsségi tamogatas fogadasa és a meghatarozott 6sszegek atutalasa a partnereknek;
= szabdlytalansagok kezelése;
» a projektzarasahoz kapcsol6dd tevékenységek;
» projekteredmények kdvetése a projekizaras utan.
A Projekt Partner (a tovabbiakban: PP) szerepe legalabb annyira fontos a kéz6s projektek

megvalositasaban, mint a Vezeté Partneré. A Vezetd Partner elve alapjan minden Projekt
Partner véllalja a felel6sséget az altala elszamolt kiadasok szabalyossagaért.

Az egyes Projekt Partnerek altalanos feladatai és felel6sségi kdrei az alabbiak:
+ az elfogadott hataridében és mindségben gondoskodni a tervezett tevékenységek
végrehajtasarol;
« hatékony egyuttmikddés a tébbi Projekt Partnerrel és a Vezetd Partnerrel;

« a partnerségi megallapodas és a nemzeti tarsfinanszirozasi szerz6dés alairasa, az
ezekbdl eredd kotelezettségek teljesitése;



+ a VP tevékenységének tamogatésa.

2.1.1 Partnerségi megallapodas

Az 1081/2006/EK rendelet 20. cikk (1) bekezdése a) pontja szerint a VP és a Projekt Partnerek
k6z6tti megallapodasokat a Partnerségi megallapodas régziti. Mig a Tamogatasi szerz6dés az
Iranyité Hatésag (IH)/Kdzds Szakmai Titkarsag (KSZT) és a Vezetd Partner kdz6tti jogi alapot
teremti meg, a partnerségi megallapodas a Vezeté Partner és valamennyi Projekt Partner
kapcsolatanak jogi alapjat rendezi.

A szerz6dés attekintést ad a partnerek szerepérdél a projektben, a végrehajtand6
tevékenységekrél, a tevékenységek hataridejérdl és a kapcsol6dd koltségkeretrél, valamint a
partnerek kozotti kapcsolatrol és az esetlegesen felmerlld vitak rendezésének eljarasarol. A
megallapodast ugy kell 1étrehozni, hogy tartalmazzon minden, a projekt megvaldsitasa soran,
illetve a lezarast kdvetéen felmerllhetd specialis esetet. A partnereknek meg kell allapodniuk a
projekteredmények tulajdonjogar6l, annak modjardl, hogyan biztositjak az eredmények
fenntarthatésagat és tartdéssagat, valamint a kockazatok kezelésének megoldasairdl. A
partnereknek teljes mértékben el kell kételeznillk magukat a projekt sikeres végrehajtasa mellett.

A partnerségi megallapodas az alabbiakra vonatkoz6 rendelkezéseket tartalmaz:

» a Projekt Partnerek felel6ssége és hozzajarulasuk a munkatervhez, beleértve a
végrehajtasi tevékenységek részletes Gtemtervét is;

» a Projekt Partnerek koéltségvetése koltségvetési tételenként lebontva, valamint a jelentési
idészak;

» jelentési kdvetelmények (klls6 és belsd egyarant) az Iranyité Hatésag felé;

= a hatékony és eredményes pénzgazdalkodast biztosité rendelkezések, beleértve a
szamviteli és nyilvantartési kotelezettségeket is;

» a Projekt Partner(ek) kiadasokhoz és ellenérzésekhez kapcsolédo, alatdmasztd
dokumentumainak helye, beleértve a megfeleld kdnyvelési nyomonkdvetéshez
szlkséges dokumentumokat;

» aszabalytalan kifizetések visszatéritésére vonatkoz6 belsé rendelkezések;
» projekitdmogatasok elvesztésére (de-committment) vonatkozé belséd rendelkezések;

» ha alkalmazhat6, a k6z6s kéltségek megosztasara szolgalé szamitasi méd, a k6z6s
koltségeknek a Projekt Partnerek és koltségvetési tételek szerinti lebontasa;

» aprojekt eredményeinek tulajdonjoga (az ipari és/vagy szellemi tulajdonjogokra
vonatkozd, illetve a terjesztési jogokrél sz616 rendelkezések);

» a projektzaras utani bevételek;
» jranyadd jog, jogvitak elddntésének helye, vitarendezési eljarasok.

Fontos megjegyezni, hogy a partnerek médosithatjak a partnerségi megallapodast a Tamogatasi
szerz6désre vald hivatkozassal, azaz a partnerségi megallapodas médositasai a Tamogatasi
szerz6dés modositasat is szlkségessé tehetik (vagy forditva). Ennek kdvetkeztében a Vezetd
Partnereknek és a Projekt Partnereknek gondosan meg kell tervezniik a feladatok elosztaséat és
a koltségek viselését a partnerségen beldl.

A partnerségi megallapodast és annak pontos tartalmat a részt vevdé Projekt Partnerek
egyuttesen hatarozzak meg. A megallapodas javasolt formaja a program honlapjan a Letdltések
részbdl téltheté le.



2.2 Az ERFA Tamogatasi szerz6dés megkétese

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 1080/2006/EK rendeletének 15. cikke (2) bekezdése szerint
,az iranyito hatdosag adott esetben a fé6 kedvezményezettel egyetértésben megallapitia az egyes
projektek végrehajtasi szabalyait’.

A Tamogatasi szerzédés (a tovabbiakban: TSz) szolgal a monitoringtevékenységek alapjaul,
és a vitdk rendezése esetében is alapvet6 fontossagu dokumentum. A szerz6dés a nemzeti és a
k6z6sségi szabalyok, valamint a K6z6s Monitoring Bizottsag (a tovabbiakban: KMB) kapcsoldédé
déntései szerint jon létre, és tartalmazza a projekt szilkséges végrehajtasi rendelkezéseit.

A KMB projekt-kivalasztasi dontése utan kell megkétni, amikor a Vezetd Partnerek az
Osszes szlkséges dokumentumot rendelkezésre bocsatotték. Ha minden feltétel teljesilt, az IH
kibocsatjia a tamogatasnyujtasi levelet (kételezettségvallalasi nyilatkozat), amely a
szerz6déskotés jogi alapjat képezi. A koételezettségvallalas a kibocsatas napjatél szamitott 60
napig érvényes.

Az IH a KMB dbéntésének meghozatala utan kildi meg a projekt kivalasztasardl sz6lé hivatalos
értesitést, amely tartalmazza a tovabbi Iépésekkel kapcsolatos informacidkat, és meghatarozza
a szerzO6déskotési feltételek teljesitésének hataridejét. Ha a Vezetdé Partner nem teljesiti a
feltételeket, vagy nem térténik meg hataridére a szerzédéskdtéshez szikséges dokumentumok
rendelkezésre bocsatasa, a KSZT értesiti az IH-ot, és az IH ebben az esetben jogosult
visszalépni a szerz6déskotéstél.

A szerzddés célja egyrészt garantalni a Vezetd Partner jogait és kotelezettségeit, masrészt az
IH mint a program keretében a kdzdsségi tamogatas megfeleld felhasznalasaért felelés szerv
jogait és koételezettségeit is. A szerz6dést az IH vagy a KSZT késziti el, és az IH és a VP irja ala.
A Kbz6s Szakmai Titkarsag e-mailen elkildi a Tamogatési szerz6dés vazlatat a VP-nek. A VP-
nek ellendriznie kell a TAmogatéasi szerz6désbe beszurt adatokat, és e-mailen visszajelzést kell
kildenie.

A VP éltali ellenérzés és az IH altali aldiras utan a KSZT elklldi a szerz6dés harom eredeti
példanyat a VP-nek, és a VP két eredeti példanyt visszajuttat személyesen (atvételi
elismervénnyel) vagy ajanlott levél atjan, datummal és bélyegzdvel ellatva, valamint a Vezetd
Partneri intézmény alairasi joggal rendelkezd képviselbjének hivatalos alairasaval.

A szerzbdéskotési eljarasnak altaldban harom kilénb6zé tipusa létezik:

A) Hagyomanyos szerzédéskotési eljaras

A hagyomanyos szerz6déskotési eljaras akkor alkalmazandd, ha a KMB feltétel nélkil fogad el
egy palyazatot, illetve a benyujtas éta semmilyen lényeges valtozas nem tértént az elfogadott,
eredeti palyazatban.

A KMB elfogad6 dontésérél széld értesités megérkezése utan a VP koételes benyujtani a KSZT-
nak az aldbbi dokumentumokat az IH altal kildétt hivatalos értesitési levélben meghatarozott
hataridén belll. (Ezeket a dokumentumokat kell benyujtani a feltételekkel elfogadott projektek
esetében is):

a) Minden magyar és szlovak Projekt Partnerre vonatkozéan:

- az engedélykételes épitési tevékenységet tartalmazd projektek esetében érvényes
épitési engedély vagy egyéb nyilatkozatok (nem épitési engedélykdteles épitkezés
esetében); a partner nyelvén nyujtando be;

- a tarsfinanszirozasi 6sszeg rendelkezésre allasanak bizonyitéka minden, a projekt
koltségkeretébdl tamogatasban részesllé partner bankszamla-kivonataval (a partner



orszdganak nyelvén) vagy harom hoénapnal nem régebbi banki hiteligéret (Gverovy
prisflub banky) Gtjan; a partner nyelvén nyujtandé be;
- alairt partnerségi megallapodas a projekt koltségkeretébdl részesilé valamennyi

partner kozott (a szerz6dés ajanlott formatuma letdltheté a http:/www.husk-cbc.eu
honlap Letdltések részébdl); angol nyelven nyujtando be;

- a projekt koltségkeretébdl tamogatasban részesild valamennyi partner részletes
kiadasi elbrejelzése a projektvégrehajtds 4 honapos id6tartamara a tamogatasra
elfogadott végleges koltségvetés szerint (minta a http://www.husk-cbc.eu honlap
Letdltések részén talalhat6 tablazatsablon); magyar és szlovak nyelven nyujtandé be;

- a projekt kéltségkeretébdl részesilé valamennyi partner afastatuszarol szol6 nyilatkozat
(a formanyomtatvany letéltheté a http://www.husk-cbc.eu honlap Letdltések részébdl); a
partner nyelvén nyujtandé be.

b) csak magyar partnerekre vonatkozbéan (6sszes magyar partner szamara, beleértve a
Vezet6 Partnert is, amennyiben magyar):

- a Kkitoltétt és alairt, a 217/1998. (XIl. 30.) korményrendelet szerinti Orszagos
Tamogatasi Monitoring Rendszer (OTMR) adatlap minden magyar partner esetében (a
formanyomtatvany letélthetd a http://www.husk-cbc.eu honlap Letdltések részébdl);

- a projekt céljaira létrehozott, eurdébankszamla létrehozasat bizonyité nyilatkozat
masolata (csak a Vezetd Partner esetében sziikséges).

A b) pont alatti dokumentumokat magyar nyelven kell benyujtani.

c) csak szlovak partnerekre vonatkozoan (a projekt koéltségkeretébdl részesilé Gsszes
szlovéak partner szamara)':

- a tarsadalombiztositasi hatésag hivatalos nyilatkozatanak (harom hénapnal nem
régebbi) eredeti példanya, amely igazolja, hogy az adott partner nem rendelkezik ilyen
tipusu hatralékkal;

- a szlovak addéhatdsag hivatalos nyilatkozatanak (harom honapnal nem régebbi) eredeti
példanya, amely igazolja, hogy az adott partner nem rendelkezik ilyen tipusu hatralékkal;

- az egészségbiztositasi hatdésag hivatalos nyilatkozatdanak (harom hénapnal nem
régebbi) eredeti példanya, amely igazolja, hogy az adott partner nem rendelkezik ilyen
tipusu hatralékkal;

- a DIC-sz&m (addszam) igazoldsanak masolata (ha partner részére allitottak ki), csak a
VP/f6 hataron tuli partner esetében relevans;

- a projekt céljaira alapitott bankszamla Iétrehozasat bizonyit6é nyilatkozat masolata (csak
a szlovak Vezet6 Partnerek vagy a szlovak f6 hataron tuli partner esetében Iényeges);

- a projekt koltségkeretébdl tamogatasban részesllé valamennyi szlovak partner
esetében a blnugyi nyilvantartas (harom hénapnal nem régebbi) eredeti példanya.

B) Szerz6déskotés feltételekkel elfogadott projektek esetében

Eléfordulhat, hogy a KMB csak meghatarozott feltételekkel fogad el egy pélyazatot — Uj
koltségvetéssel koéltségvetési korlatozasok vagy jogosulatlan koéltségek kovetkeztében, Uj
hataridékkel, stb. —, és a VP-nek a Tamogatasi szerz6dés megkdtése érdekében ezeket a

' A ¢) pont alatti valamennyi dokumentumot szlovak nyelven kell benytjtani.



feltételeket is teljesitenie kell a hagyomanyos szerz6déskoétési eljarasban részletezett
dokumentumok benyujtasa mellett.

llyen esetekben a kdvetkezéképpen alakul a folyamat:

1. Az IH Altal kildétt hivatalos értesitésben a VP tajékoztatast kap azon feltételekrdl és
pontositasi kérelmekrdl, amelyeket teljesitenie kell, vagy amelyekre valaszt kell adnia a
Tamogatasi szerz6dés elkészitése érdekében.

2. A VP-nek vissza kell igazolnia a feltételek elfogadasat, vagy meg kell adnia a szikséges
pontositasi adatokat és felll kell vizsgalnia a megadott feltételek alapjan a Pélyazati
formanyomtatvanyt (tovabbi informaciok igényelheték a KSZT-on).

3. A VP-nek be kell nyujtania a palyazat felllvizsgalt részeit a KSZT-nek a megadott hataridén
beldl.

4. A KSZT ellendrzi, hogy a projekt megfelel-e az dsszes feltételnek, és a vizsgalat eredménye
alapjan vagy a fent ismertetett hagyomanyos szerz6déskoétési eljarast kéveti, vagy a KSZT
tajékoztatja a VP-t, hogy a palyazat nem felel meg a meghatarozott feltételeknek, ezért a
Tamogatasi szerz6dés nem kéthetd meg.

C) Elfogadott projekt modositasa a szerz6déskotés elott

Bizonyos okokbdl el6fordulhat, hogy a benyljtas éta a palyazatnak az elfogadas alapjaul
szolgal6 eredeti tartalma megvaltozott, és a szerz6déskdtés idépontjaban mar nem teljesen
érvényes. Ha az elfogadott palyazatban lényeges mddositas térténik, a program szerveinek
ismét meg kell vizsgalniuk, hogy a médositott palyazat még mindig megfelel-e a feltételeknek,
amelyek az elfogadas és a szerz6déskotés alapjat képezhetik.

A palyazatnak a KMB éltal térténd elfogadasardl szolé hivatalos értesités utan a VP-nek
kotelessége haladéktalanul, irasban tjékoztatni a KSZT-ot minden olyan valtozasrél, amely
hatassal lehet az elfogadott palyazatra.

1. A VP koteles felllvizsgalni a Palyazati formanyomtatvany érintett részeit a megvaltozott
helyzet alapjan, és a moddositdsok igazolasaval egyltt be kell nyujtania a modositott
dokumentumokat (a Palyazati formanyomtatvany felllvizsgalt részeit) a KSZT-hoz.

2. A KSZT megvizsgadlja, hogy a modositott palyazat még mindig alkalmas-e a jévahagyasra, és
a vizsgélat eredménye alapjan az IH vagy meghatérozott esetekben a KMB elddnti, megkdthets-
e a Tamogatasi szerz6dés.

3. Az IH vagy a KMB végleges ddntése alapjan (A) a hagyomanyos szerz6déskoétési eljarasra
vagy (B) a feltételesen elfogadott projekiekre vonatkozd szerz&déskoétési eljarasra kertl sor a
fentiek alapjan, vagy a KSZT tajékoztatja a VP-t, hogy a megvaltozott helyzet jelentésen rontotta
a palyazat szinvonatat, és nem lehet megkdtni a Tamogatasi szerzddést.



Az ERFA tamogatasi szerz6dés
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A Tamogatasi szerz6dés mintdja a program honlapjan a Letdltések részbdl télthetd le.

Az ERFA Tamogatasi szerz6dés alairdsa utan a palyazé az EU Aéltal tarsfinanszirozott projekt
végrehajtasaért felelés f6 kedvezményezetté valik, és Vezetd Partnerként mikddik. A projekt
keretében tamogatott O&sszes tébbi Projekt Partner szintén az uniés tamogatas
kedvezményezettjének tekintend6. A Vezetd Partner és az 6sszes tébbi partner a nemzeti
tarsfinanszirozdsrol kilon szerzddést koét, amelynek o6sszhangban kell allnia az ERFA



Tamogatasi szerzédéssel. A nemzeti tarsfinanszirozasi szerz6dés aldirdsanak folyamata a
jelen kézikdnyv késébbi fejezeteiben kerll ismertetésre.

2.3 Projektinditas

A projektnek a kezdési és befejezési datuma altal kijeldlt megvaldsitasi idészakat minden
projektre a Tamogatasi Szerz6désben megjeldlt idépontok hatarozzak meg.

A Tamogatasi szerzédés alairasa utan a Vezetd Partnernek / f6 kedvezményezettnek 105
naptari napon belll jogaban all benyujtani egy Projektinditasi Elérehaladasi Jelentést, hogy a
projekt elérehaladasanak bemutatdasa mellett elszamolja a projekt kezdése 6ta felmer(lt
kiadasait (amennyiben a projekt szerz6déskdiés eldtt indult) és elbkészitési koliségeit,
amennyiben azok a palyazattal eqyUtt jovahagyasra kerlltek.

2.3.1 Az ERFA Tamogatasi szerz6dés moédositasa, a projekt egyéb
valtozasai

Kilénb6z6 okok miatt egy projekt a megfeleld tervezés és el6készités ellenére is
modositasokra szorulhat. A Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott projekt Iényegi
valtozasai esetén a Vezetd Partnernek a Tamogatasi Szerz6dés modositasat kell kérnie.

A Vezetd Partnernek a tdmogatasi szerzédés barmilyen médositési kérelmét irasban indokolnia
kell és be kell nyujtania a Kbz6s Szakmai Titkarsagnak. A Vezetd Partnerre harul ez a szerep
abban az esetben is, ha a projekt médositasa kizaroélag rajta kivlli mas partner(eke)t érint.

A Kbzb6s Szakmai Titkarsag megvizsgalja a mddositasi kérelmet, és a modositas jellegétél
flgg6en jovahagyasra benydjtja az Iranyité Hatésagnak vagy a Kézds Monitoring Bizottsagnak.

A Tamogatasi Szerzddés kiegészitését az Iranyitd Hatésag / Kdzds Monitoring Bizottsag
jovahagyasanak megfeleléen mindkét félnek ala kell irnia.

Egyéb valtozasok a projektben:

Az elkildnitett projektbankszamla véltozasa esetén a Vezetd Partner irdsban 15 naptari napon
belil vagy legkésébb a Kifizetési Kérelem benyujtasakor koételes irasban, hivatalosan
tajekoztatni a Kd6zos Szakmai Titkarsagot.

A projekt felsoroltaktdl eltéré egyéb valtozasahoz (lasd Tamogatasi Szerz6dés 9. cikkelye) nem
szilkséges a Tamogatési Szerz6dés modositasa, de a Vezeté Partnernek a felmertlé valtozas
keltétdl legfeljebb 15 naptari napon belll minden esetben tajékoztatnia kell a Kézdés Szakmai
Titkarsagot, és a Kbézbés Szakmai Titkarsagnak meg kell erésitenie, hogy a modositashoz
hozzajarult.

A koltségvetési keret 20%-os hatart meg nem haladd atcsoportositasa esetén a hatart az
Elérehaladasi Jelentés benyujtasa idején érvényben |évé szerz6dés alapjan szamitjak Kki.
Természetesen, ha az egyik oldalon valamely kdltségvetési sor(ok) egyik kéltségkerete megné,
az a masik oldalon mas kéltségvetési sor(ok) kdltségkeretének csékkentésével jar. Ennélfogva a
koltségkeret barmineml modositasat valamennyi Projekt Partner bevonasa és igényeinek
tisztdzasa mellett gondosan el6 kell késziteni.

A Projekt Partnerek koltségkeretei kbzotti nem lehetséges atcsoportositani.
Néhany példa:
Adott egy olyan projekt, amely a 20%-0s hataron belll harom koéltségkeret ndvelést szeretne:



“apordanaks | susegesa
Koltségvetési Eredeti Mdédositott A valtozas szerint Tamogatasi
tetel koltségkeret koltségkeret mértéke L . szerzédés
AR modositasa?
mértéke :
Kiilsé 10%
szolgaltatasok | 20 000 EUR | 22 000 EUR 2000 EUR névekedés nem
kéltsége
Berendezések 2%
kéltsége 100 000 EUR | 98 000 EUR 2000 EUR csokkenés nem

Az aldbbi koltségkeret atcsoportositasi kérelem az IH altali eseti elbiralas targya:

iotenen® | siksigesa
Koltségveteési Eredeti Maodositott A valtozas szerint Tamogatasi
tetel koltségkeret koltségkeret mértéke vizsaalandé szerzédés
mgrtéke modositasa?
Kiilsé 50%
szolgaltatasok | 20 000 EUR | 30 000 EUR | 10 000 EUR névekede igen
kéltsége ovekedes
Berendezések 10%
kéltsége 100 000 EUR | 90 000 EUR | 10 000 EUR csokkenés nem

2.4 A kbzossegqi forrasokra vonatkozo jelentéstételi eés
visszateritési folyamat

Az ERFA forrasokbdl torténd kifizetések elbfeltétele elérehaladasi jelentések benyujtasa és
jovahagyasa. Az el6rehaladasi jelentés célja a projekt elérehaladdsanak és a partnerek az
eredmények elérése érdekében tett tevékenységeinek bemutatdsa. Tovabba az elérehaladasi
jelentés alatamasztja a Kifizetési Kérelem tartalmat, azaz az elszamolni kivant kéltségek
O0sszhangjat a Tamogatasi Szerzédésben rogzitett feladatokkal és célokkal. A Kézés Szakmai
Titk&rsaghoz benyujtott minden jelentést a Vezet6 Partnernek kell elkészitenie, csatolva hozza a
Fizetési Kérelmet, feltlintetve benne az ERFA forras Osszegét, amelynek a partnerek a
visszatéritését kérik. Az ERFA forras kifizetésének alapfeltétele, hogy az elérehaladasi jelentést
a megfelelé formatumban, pontos informacidkkal és a szikséges mellékletekkel egyitt idejében
be kell adni.

A jelentéseket rendszeresen a Tamogatasi Szerzédésben meghatarozott idépontokig kell
benyujtani. A jelentési id6szakok a projekt kezdé datumatdl szamitott négy hdnapos projekt-
megvalositasi idészakokat jelentenek a Tamogatasi Szerzédés alairasat kévetéen. Amennyiben
a projekt kezd6 id6épontja tébb mint négy hdnappal a Tamogatasi Szerz6dés alairasa elétt
tértént, az addig végzett minden tevékenységrdl a kdvetkez6 elérehaladasi jelentésben kell
beszamolni (vagy az inditasi elérehaladasi jelentésben vagy a négy hénapos idészakok végén
esedékes rendszeres elérehaladasi jelentésben)



Az elérehaladasi jelentések sikeres elkészitésének elésegitése érdekében a Kbdzds Szakmai
Titkarsag vezet6je kijeldl minden projekthez egy program menedzsert, aki az adott projekt
megfelel6 nyomonkdvetéséenek felelése.

A program menedzser minden esedékes el6rehaladasi jelentés elétt 30 nappal emlékeztetd
levelet kild a Vezet6 Partnernek, amelyben ismerteti az elérehaladasi jelentés beadasanak
pontos hataridejét, tartalmi kdvetelményeit és kételezé6 mellékleteit. Ezen értesités kézhezvétele
utdn a Vezet6 Partner tajékoztatja a partnereket az el6irt és szikséges partneri szintl
inform@&ciokrél, amelyeket a jelentésnek tartalmaznia kell. A Vezet6 Partner munkajanak
tamogatasara minden partner részérdl szilkséges beadni a kijeldlt nemzeti szintl ellenérzést
végz6 személyek altal korabban megtekintett és jovahagyott partneri szintl tevékenységi
jelentést.

2.4.1 Inditasi El6érehaladasi Jelentés

A palyazat benyujtasa el6tt felmerult elkészitési koltségek és a Tamogatédsi Szerz6dés
alairasa el6tt felmerll6 projekt koltségek visszatéritése érdekében a Vezetd Partnernek
jogaban all a Tamogatasi Szerz6dés alairasa utan projektinditasi Elérehaladasi Jelentést
beadni a Kifizetési Kérelemmel egyitt. Ezen inditési El6rehaladasi Jelentés benyujtasa nem
kotelezd, a szobanforgd koltségek visszatérithetéek a rendszeres El6rehaladasi Jelentés
alapjan, amelyet a Tamogatési Szerzddés aldirasa utan, a projekt indulasi napjatél szamitandé
4 hénapos idészak végén kell beadni.

Az el6késztési koltségek olyan elszamolhaté  koéltségek, amelyek a  projekt
el6készitési/kidolgozasi szakaszaban (a projektjavaslat beadasa el6tt) meriilnek fel. Ezek a
kiadasok a kdvetkez6 feltételek mellett lehetnek elszamolhaté kéltségek:

* Az el6készitési koltségek csak akkor szamolhatok el, ha 2007. januéar 1-jén ill. e datum utan
és a palyazatoknak a K6z6s Szakmai Titkarsaghoz val6é benyujtasa el6tt merlinek fel. Az
elékészitési koltségek kifizetésének meg kell térténnie az azokat tartalmazé Elérehaladasi
Jelentés beadasa el6tt, és azokat a kijeldlt hitelesitést végzd szervezetnek hitelesitenie kell;

e (Csak olyan elékészitési koltségek térithetbk meg, amelyeket a palyazattal jdvahagytak, és a
Tamogatasi Szerzddés tartalmaz;

o Az elbkészitési koltségeket bizonylatokkal ala kell tamasztani, amelyek igazoljak, hogy
kbzvetlenll kapcsolédnak a jovahagyott projekthez, és fel vannak sorolva a Tamogatasi
Szerzédésben foglalt kdltségvetésben.

Amennyiben a projekt megvalositdsa a Tamogatasi Szerz6dés aldirdsa elétt indult el, a
projektinditds datuma és a Tamogatédsi Szerzddés alairasa kdzott felmerild koéltségek is
felvehet6k az inditasi El6rehaladasi Jelentésbe. A projekt kezd6 datumat a Tamogatési
Szerz6dés tartalmazza (ebben az esetben nyilvanvaléan eltér az alairas datumatol) és a 4
hénapos idészakot ezen kezdd datumtél kell szamitani. Az inditasi datum semmilyen esetben
nem lehet 2007. januar 1. elétti (a jelentés gyakorisaga tekintetében lasd e kézikdnyv 2.4.2
pontjat).

Felhivjuk a figyelmet azonban, hogy a partnerek (palyazdok) a sajat kockazatukra elindithatjak a
projektjik megvaldsitasat, mivel a projekt pontos tartalma a szerz6déskotés soran valtozhat. A
koltségek igazolasa az alairt Tamogatasi Szerzédés tartalma alapjan térténik.

Az indulasi Elérehaladasi Jelentés formatuma azonos a Projekt Elérehaladasi Jelentésével
(részletesen lasd a kdvetkezd pontban).

2.4.2 Projekt El6rehaladasi Jelentés (PPR)

A megvalésitas minden jelentéstételi id6szakanak végén (minden 4 hénapos idészak a projekt
kezdd datuma utan), a Vezeté Partnernek egyetlen kézbs elérehaladasi jelentést (Projekt



Elérehaladasi Jelentés — PPR) kell készitenie, amelyben tajékoztatja a programot végrehajté
szervezeteket az elvégzett tevékenységekrél és az utolsd jelentés 6ta felmertlt kiadasokrol. A
Projekt El6rehaladasi Jelentéshez csatolni kell a vonatkozé Kifizetési Kérelmet (részletesen lasd
a kdvetkez6 fejezetben).

Altalanos szabaly, hogy a Vezetd Partnernek a Projekt Elérehaladasi Jelentést és a Kifizetési
Kérelmet négyhavonta kell beadnia. Azonban kivétel lehet az elsé jelentési id6szak, amely a
Tamogatasi Szerz6dés alairasa utan lehet kevesebb is mint 4 honap és az utols6 jelentési
idészak, amely a projekt Gtemtervétdl fliggden lehet tébb is mint 4 hdnap. Az elsé jelentési
idészak a projekt kezdd datumaval kezdédik, ezért amennyiben a Tamogatasi Szerz6dés
alairasa és a projekt inditasi datuma nem esik egybe, az elsé jelentési idészak a Tamogatasi
szerz6dés alairasatél szamitva 4 honapnal kevesebb lesz. Az utolsé jelentési idészak mindig a
projekt befejezésének datumaval végzédik. Amennyiben az utolsé projekt idészak 1 honapnal
kevesebb, az utols6 szabalyos jelentési idészak meghosszabbodik, és ennek megfeleléen 4
hénapnal hosszabb lesz (maximum 5 hénap).

A kotelez6 hataridékén kivil a Projekt Elérehaladasi Jelentéstételre az IH tovabbi hataridéket is
megszabhat annak érdekében, hogy elkeriilheté legyen a program szintii ERFA forras Eurdpai
Bizottsag altali visszavonésa. Ezek a tovabbi hatéridék a Tamogatasi Szerz6désben kerilnek
megjeldlésre és/vagy legalabb 2 honappal elézetesen kdzlenddk a Vezetd Partnerekkel.

A Kkimerit6 jelentés kidolgozasa érdekében a Vezet6 Partner 6sszegy(jti a telijes projekire
vonatkozé adatokat és dokumentumokat minden partnertdl, akiknek el6zéleg el kell készitenitk
az altaluk megvaldsitott tevékenységekbdl a sajat Partneri Jelentésiiket (PR), amelyek a sajat
koltségeik igazolasahoz is szilkségesek. A partnereknek tudataban kell lennilik annak, hogy ez
sok id6t és er6forrast igenyl6 folyamat, ezért a dokumentumok pontos el6készitése
elengedhetetlen a visszatéritési folyamat sikeréhez.

A Vezet6 Partnernek a Projekt Elérehaladasi Jelentést (benne a tevékenységi és pénzlgyi
jelentést) a Kifizetési Kérelemmel, valamint a partnerek sajat hitelesitési nyilatkozataval és
egyéb vonatkozé, koételez6 mellékletekkel egyutt kell beadnia — ezek olyan alatdmaszté
dokumentumok, amelyeket a Vezet6 Partner szamara a Projekt Elérehaladasi Jelentés beadasi
hatarideje el6tt 30 nappal kildétt értesitésben meghataroznak.

A jelentésekben kbzbltek valddisagat alaposan megvizsgaljak, és barmilyen kétség felmerilése
esetén kiegészité informaciot kérnek. Ennek sikertelensége ill. a valésdgos helyzettdl vald
eltérések a megitélt tdmogatasi forras csdkkentéséhez vezetnek.

A jelentés nyelve

A jelentés nyelve az angol: az el6érehaladasi jelentést, a Kifizetési Kérelmet és a hitelesitési
nyilatkozatot angolul kell elkésziteni.

Az Elérehaladasi Jelentés elkészitése és tartalma

Az Elérehaladasi Jelentést annak érdekében kell késziteni, hogy egy adott idészakban
rendszeresen nyomon lehessen kdvetni a projekt tevékenységeinek végrehajtasat. A
jelentésnek atfogd képet kell adnia a projekt megvalésitasanak allapotarol, valamint ismertetnie
kell az esetleges hidnyossagokat és eredménytelenségeket a projekinek a Tamogatasi
Szerzddésben lefektetett tervezett megvaldsitasahoz képest. Program szinten a jelentés az
Eurdpai Bizottsdg és a program veégrehajté intézményei szamara a program elérehaladéasarol
sz0l6 informaciodforrasul szolgal.



Az Elérehaladasi Jelentés két f6 részbdl all: a szakmai és a pénzugyi jelentésbél. A szakmai
résznek az adott jelentési id6szakban a projekt szakmai/tevékenységbeli megvaldsitdsahoz
végrehajtott intézkedésekrél kell informaciokat tartalmaznia, kilénésen kiemelve a kdvetkezoket:

- avégrehajtott tevékenységek bemutatasa;

- amegnevezett alvallalkozok kivalasztasi folyamatanak bemutatasa;
- a projektmutatok teljeslilésének elérehaladasa;

- az eredetileg kitlizott és az elért célok dsszehasonlitésa;

- kulénbségek / eltérések a tevékenységekben;

- a partnerségben felmertlé problémak;

- a kommunik&cios intézkedések bemutatésa;

A pénzigyi jelentésnek informaciokat kell tartalmaznia és altalanos attekintést kell nyujtania a
jelentési idészakban végrehajtott tevékenységek kiadasairdl. A jelentésnek adatokat kell
tartalmaznia a jelentési idészakban kifizetett kiadasokrol, amelyeket szamlak vagy azonos
bizonyité ereji szamviteli bizonylatok tdmasztottak ala, és az ,1. szintl ellenérzési” folyamat
keretében az ellenbrzést végz6 személyek hitelesitettek. A Vezetd Partnernek biztositania kell,
hogy a partnerek altal visszatéritésre benyujtott kiadasok ne kerlljenek duplan finanszirozasra,
megfeleljenek a szabalyszerl pénzlgyi gazdalkodas elvének, valamint a jovdhagyott projekt
koltségvetési kerete tartalmazza 6ket. A pénziigyi jelentésnek be kell mutatnia a partneri szinten
felmer0l6 koltségeket —f6 koltségvetési soronként, csak f6 kdltségvetési sorok szerinti projekt
szintl 6sszefoglalast, feltlintetve a projekt megvaldsitasa soran felmerilé esetleges bevételeket
(a bevételekre vonatkozd részletek tekintetében lasd e kézikdnyv 2.4.9 pontjat). Ennek a
résznek tartalmaznia kell informaciokat mind az &llami tamogatasokrél (ha van ilyen), mind pedig
a Vezetd Partner altal a Projekt Partnereknek biztositott k6z6sségi forrasok atutalasardl is.

Figyelem! Tartsak szem elbtt, hogy az El6rehaladasi Jelentésben bemutatott tevékenységeknek
és koltségeknek éGsszhangban kell lennilik a jovahagyott projekt tartalmaval (a Tamogatasi
szerzédésben foglaltaknak megfeleléen), maskilénben az ellenérzés eredménye a jelentés
elutasitasa lehet!

Tovabba, a bevételeket le kell vonni abbdl az ésszegbbl, amelynek a visszatéritését kérelmezik.

Az Elérehaladasi Jelentést az ERFA Tamogatasi szerz6désben megallapitott hataridék
betartdsa mellett a kapott el6irasoknak megfeleléen elektronikusan kell kitblteni, és papir
formatumban kell benyuijtani®. A dokumentumot a Kézds Szakmai Titkarsag altal az Interreg
Monitoring és Informaciés Rendszer (IMIS) front-office moduljan keresztil a péalyazok
rendelkezésére bocsatott Elérehaladasi Jelentés sablon alapjan kell kidolgozni.

Mindegyik Vezetd Partner személyes azonositd kodot kap az IMIS-hez, amellyel az interneten
keresztll bejelentkezhet a sajat projekt fellletére, hogy elkészitse a Projekt El6érehaladasi
Jelentést. A projekt alapadatai és a jelentések el6zményei a rendelkezéslkre allnak. Az 6sszes
szlkséges adat kitdltésekor kinyomtathatjdk az alairandd jelentést és a hozza csatolandé
szukséges mellékleteket.

A Vezetd Partner szdméra a beadasi hatarid6 arra vonatkozik, amikor az El6rehaladasi
Jelentésnek és vele egyltt valamennyi el6irt bizonylatanak az atvétele az Interreg Monitoring és
Informaciés Rendszer front-office moduljan keresztil megtérténik. Az eredeti hivatalosan
alairassal ellatott példanyban kért dokumentumokat az elektronikus beadast kéveté 15 napon
belul el kell juttatni a K6z6s Szakmai Titkarsaghoz (postai kézbesités esetén a postai bélyegzé
datuma mérvadd). A hatarid6 utan beérkezé Elérehaladasi Jelentés vagy eredeti példanyok

% Altalanos szabily, hogy az elérehaladasi jelentések beadasi hatarideje az adott beszamolasi idészak vége
utani 105. nap illetve a zarojelentés esetében a projekt befejezési dituma utani 120. nap. Tovabbi részletek
tekintetében lasd az ERFA Tamogatasi Szerzodést is.



automatikusan elutasithatéak. Ebben az esetben az Elérehaladasi Jelentés a kovetkezd
jelentési id6szakban adhaté be. A Vezeté Partnernek figyelembe kell vennie, hogy a program
csak abban az esetben tériti meg a kérelmezett ERFA hozzajaruléast a Vezet6 Partnernek, ha a
vonatkozé Elérehaladasi Jelentést a Kdzds Szakmai Titkarsag elfogadta és jovahagyta.

Az El6rehaladasi Jelentés, a Kifizetési Kérelem, a zardjelentés és a kotelezé mellékletek
nyomtatott formatumu példanyat a Kézés Szakmai Titkarsaghoz a koévetkezd cimre kell
benyujtani, feltiintetve a projekt kodjat és a Kdzés Szakmai Titkarsag program menedzserét, aki
az adott projekt kapcsolattartéja:

HU-SK JTS
VATI Nonprofit Kit.
H - 1016 Budapest,
Gellérthegy u. 30-32

A dokumentumok beérkezése utdn a K6z6s Szakmai Titkarsag kijeldlt program menedzserei az
IMIS-ben iktatjdk a beadott jelentéseket, és elkezdik a szikséges formai €s szakmai ellenérzést.
Az ellendrzési folyamat soran a kijelélt program- és pénzlgyi vezetd tovabbi informéacidkat
kérhet be, ill. kérhet hianypétlast, amennyiben ez a beadott dokumentumok megfelel
megértéseéhez és jovahagydsdhoz szikséges. Az ellenérzési folyamat leall, ha a déntéshez
hianypotlas vagy tovabbi adatok sziikségesek.

Az ellenérzési folyamat két f6 szakaszbodl all: az Elérehaladasi Jelentés ellenérzésebdl és a
Kifizetési Kérelem ellenérzésébdl. A dokumentumokat csak akkor tekintik tovabbithaténak a
visszatéritési folyamat kdvetkezé lépcséjére, ha mindketté — az El6érehaladasi Jelentés és a
Kifizetési Kérelem — ellenérzése és jovahagyasa megtortént.

A dokumentumok ellenérzése a formai és a szakmai ellenérzéssel kezdédik. Az Elérehaladasi
Jelentés ellendrzési folyamatdban a kévetkezdkre kell kildn figyelmet forditani:

Szakmai ellenérzés:

- az Elérehaladési Jelentésben részletezett tevékenységeknek meg kell felelnilk a
jovahagyott projekt tartalmanak és a Tamogatasi szerzédésnek;

- aprojektnek a kérelemben leirt célkitlizéseit teljesiteni kell az adott projekt id6szak alatt;

- az elérehaladasi mutatéknak &sszhangban kell lennilk a kérelemben tervezett
értékekkel;

- azelérehaladasnak 6sszhangban kell lennie az Gtemtervvel,

- atevékenységeket a kérelemben megadott kijeldlt partnernek kellett végrehajtania.
Pénzigyi ellenérzés:

- minden kiadast igazolnia kellett a kijeldlt ellenérzé szervnek;

- a jelentésben megadott kiadasoknak 6sszhangban kell lennilk a kéltségvetési keretben
jovahagyottakkal;

- ajelentés ne tartalmazzon szamitasi hibakat vagy el nem szamolhato kéltségeket;
- figyelembe kell venni az allami tamogatéasi rendelkezések altal érintett koltségeket;
- arealizalt bevételeket le kell vonni;

Amennyiben az El6rehaladasi Jelentés tartalmi és/vagy formai szempontb6l nem megfeleld, a
Kbézbs Szakmai Titkarsag hianypotlast vagy pontositast kér. A Vezetd Partnernek a szikséges
pontositas benyujtasara és/vagy hianypétlasara a felhivast kévetéen 10 nap all rendelkezésére.
A hianypétlas a kérésnek megfeleléen benyuljthaté postai uton, faxon vagy elektronikus
formaban.



Amennyiben a Vezetd Partner a Kbzds Szakmai Titkarsag hianypétlasi kérésére nem valaszol, a
kijelolt program menedzser felszolitast kild, amelyben 0Ojra hangsulyozza a varhatd
kdvetkezményeket. A masodik sikertelen felszdlitds utan az Elérehaladési Jelentés és a
Kifizetési Kérelem elutasitasra kerul.

Figyelem! Az el nem szamolhaté kiadasok, valamint jévedelmek, az allami tamogatas adott
részéhez kapcsolodo koéltségek a Kifizetési Kérelemben foglalt dsszegb6l automatikusan
levonasra kertilnek.

2.4.3 A Kifizetési Kerelem elkeszitése és tartalma

A pénzilgyi és a tevékenységi jelentés kezelése egyuttesen térténik. A benyujtasukra is azonos
idében, egyuttesen kerdl sor.

A Kifizetési Kérelmet, amely 6sszefoglalja a Vezetd Partner és Partner(ek) kiadasait, akkor kell
elkésziteni, miutdn azokat a nemzeti szintl ellenérzést vegzd személyek az 1. szintl ellendrzési
folyamat keretében jovahagytédk. A visszatérités a Projekt Partnereknél egy adott idészakban
felmerult koltségekre vonatkozhat, és a kbdzdssegi forrasokbdl torténd elszamolni tervezett
koltségeket foglalhat magaban.

A kérelmet az el6irt formatumban kell elkésziteni, a szamitasokat az adott jelentési idészakra
eurdban kell kimutatni. A dokumentumot a K6zds Szakmai Titkarsaghoz kell benyujtani a Projekt
Elérehaladasi Jelentéssel egyutt, amelynek koételezé melléklete az azokra a partnerekre kiallitott
hitelesitési nyilatkozat, amelyeknél a koltségek felmeriltek. A Kifizetési Kérelem ellendrzési
folyamatéban a kdvetkezd szempontokra kildn figyelmet kell forditani:

a) A Kifizetési Kérelem ne tartalmazzon formai vagy szamitasi hibat, és 6sszhangban legyen az
atvett nyilatkozatokkal;

b) Csatolva legyen a Kifizetési Kérelemben megadott minden Projekt Partner kiadasainak
hitelesitési nyilatkozata;

c) A hitelesitési nyilatkozatok ne tartalmazzanak semminemd i formai vagy szamitasi hibat;

d) A hitelesitési nyilatkozatokat a kijeldlt ellenérzést végzé személyeknek kell kiadniuk, és az
arra jogosult személynek kell alairnia;

e) A Kifizetési Kérelemben kért tamogatas a jovahagyott tamogatasi 6sszegen bellil legyen.

Amennyiben a Kifizetési Kérelem vagy a hitelesitési nyilatkozatok tartalma és/vagy formaja nem
megfeleld, a Vezetd Partner irasbeli felhivast kap az észlelt hibak kijavitdsara. A felhivast
atvételét kovetben a Vezet6 Partnernek a hibak kijavitdsdra és a kijavitott dokumentumok
benyujtdsara 10 nap all rendelkezésére. Amennyiben a Vezet§ Partner nem tesz eleget a
hianypoétlasi/médositasi felhivasnak, a Kézés Szakmai Titkarsag ujra felszoélitast kild, amelyben
hangsulyozzak a varhat6 kovetkezményeket.. A masodik sikertelen felszdlitas utan az
Elérehaladasi Jelentés és a Visszatéritési Keérelem elutasitasra kerdil.

A kovetkez6 abra az ERFA tamogatas pénzigyi menetét szemlélteti az Elérehaladasi
Jelentéstél és a Kifizetési Kérelemtél kezd6déen egészen a forrasoknak a Vezet6 Partner
szamlajara torténd atutalasaig:
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2.4.4 Projekt zarojelentés

A hatékonység elve alapjan a Kbézoés Szakmai Titkarsag a projekt befejezé datuma el6tt 30
nappal emlékeztetd emailt kild a Vezet6 Partnernek, amelyben felhivia a figyelmét a zaro
Elérehaladasi Jelentés és a Kifizetési Kérelem beadasi hataridejére, valamint azokra a
kdévetelményekre, amelyeknek a megkdtétt Tamogatasi Szerz6dés alapjan eleget kell tenni.

A Tamogatasi Szerz6désnek megfeleléen a Vezeté Partnernek a projekt befejezési datumatol
szamitott 120 napon belll be kell adnia a zard El6rehaladasi Jelentést és a zar6 Kifizetési
Kérelmet. A zar6 El6rehaladasi Jelentést az elére meghatarozott formatumban kell benydjtani. A
Kb6z6s Szakmai Titkarsag ellenérzi a zaré Elérehaladasi Jelentést és ellenérzi, hogy minden
tevékenységet a jovahagyott palyazatnak megfeleléen teljesitettek-e, és hogy a Tamogatasi
Szerz6désbdl eredb 6sszes kbvetelménynek eleget tettek-e. Amennyiben a zar6 Elérehaladasi
Jelentés tartalma és/vagy formaja nem megfeleld, a K6zés Szakmai Titkarség irasban (szikség
szerint emailen, vagy faxon/postai Uton) felhivia a Vezetd Partnert, hogy pétolja a hianyzé
dokumentumokat és/vagy pontositsa a tartalmi kérdéseket. A Vezeté Partnernek a sziikséges
pontositds és/vagy a hianypétlas benyujtasara a felhivas kézhezvétele utdan 10 nap all
rendelkezésére. A dokumentumok benyujthatok postai uton, faxon vagy elektronikus formaban.

Amennyiben a Vezeté Partner nem tesz eleget a hianypotlasi felhivasnak, a Kézdés Szakmai
Titkarsag program menedzsere Ujabb felszolitast kild. A harmadik sikertelen felszélitas utan a
zaré Elérehaladasi Jelentés és a zaré Kifizetési Kérelem elutasitasra ker(l, és a Vezet6 Partnert
tajékoztatni kell a lehetséges/alkalmazandé szankciokrol (pl. az utolsé kifizetés felfliggesztése, a
tamogatas visszakdvetelése, eldllas a Tamogatasi Szerz6déstél). Ha a zaré El6rehaladasi
Jelentés el nem szamolhaté kiadasokat tartalmaz, az el nem szdmolhaté kiadasok &sszege
levonasra ker(l a Kifizetési Kérelembdl.

A projekt lezarasi folyamata mint a projekt megvalésitasi idejének zard 1épése az a folyamat,
amely az ERFA hozzajarulasnak a zaro kifizetési kérelem alapjan térténd kifizetésére
vonatkozik. A projekt lezarasi folyamataban a K6zds Szakmai Titkarsag ellenérzi a Vezeté
Partner altal benyujtott zaré Elérehaladasi Jelentést, valamint ellen6rzi, hogy minden
tevékenységet a jovahagyott projekt tartalom szerint (a hatalyos Tamogatasi Szerzédésben
leirtak szerint) teljesitettek-e, ill. hogy a Tamogatasi Szerz6désb6l eredé Gsszes
kdvetelménynek eleget tettek-e (pl. a projekt a tervezett tevekenységek végrehajtasaval teliesen
megvalosult-e, a tervezett teljesitményeket és eredményeket elérték-e, a projekt megvaldsulasa
kellb idb6ben tértént-e, stb.). A zard Elérehaladasi Jelentés jovahagyasa utan a K6z6s Szakmai
Titkarsag kezdeményezi az IMIS 2007-2013-ban a projekt pénziigyi lezarasat, hogy a projekt
szamara biztositandé ERFA hozzajarulas pontos 6sszege kiszamithato legyen.

Nem kezdeményezheté a pénziigyi zaras, amennyiben a projekttel kapcsolatos egyéb
folyamatok még nincsenek lezarva, pl. szabalytalansaggal és korrekcioval kapcsolatos
folyamatok. A Vezet6 Partner részére teljesitett zaro kifizetés utan a projektet lezartnak tekintik,
és a Vezeld Partnert a lezarasrol tajékoztatjiak. A projekt iratai is archivalasra kertilnek.

Mikézben a projekt lezartnak mindslil, a projekt adatai a program ideje alatt, és a program zaro
datumatdl kezd6dé 6t évre tovabbi ellenérzésre az IMIS 2007-2013 rendszerben rendelkezésre
allnak. Ezen id6 alatt a projekttel kapcsolatosan szabalytalansagi és tamogatas-visszakévetelési
eljarasok kezdeményezhetdk.

2.4.5 Projekt nyomonkdvetési jelentés

A Vezetdé Partnernek a projektek sikeres megvaldsitdsa utdn rendszeresen nyomonkdveteési
jelentéseket kell készitenie. E jelentésekben a Vezet6 Partner tartalmi és pénzlgyi tajékoztatast
ad a projekteredmények fenntarthatésagaroél, az eredmények hasznosulasarél, a célcsoportok



altal tapasztalt pozitiv fejleményekrdl, a partnerek kdzétti egytttmikédés folytatdédasardl, az
elvégzett kommunikacios tevékenységekrél és a kifejtett hatasokrol.

A tarsfinanszirozott beruhédzasi projektekben a Vezeté Partnernek évente, elére meghatérozott
formatumi nyomonkdvetési jelentést kell beadnia a Kézés Szakmai Titkdrsaghoz, amelyben
igazolja a projekt teljesitményeinek fenntartdsat. Az els6 nyomonkdvetési jelentést a zard
Elérehaladasi Jelentés jévahagyasi datumat kovetd egy éven belll kell beadni. Amennyiben a
nyomonkdvetési jelentés tartalma és/vagy formaja nem megfeleld, a Kdézdés Szakmai Titkarsag
irasban (szUkség szerint emailen, vagy faxon/postai uton) felhivja a Vezet6 Partnert, hogy
pétolja a hianyzé dokumentumokat és/vagy nyujtson be pontositast. A Vezeté Partnernek a
szlkséges pontositas és/vagy a hianyzé dokumentumok benyujtasara a felhivas kézhezvétele
utdn 10 nap all rendelkezésére. A hianypétlas a kérésnek megfeleléen benyujthaté postai Gton,
faxon vagy elektronikus formaban.

A fenndll6 szabalyozasok és a Tamogatasi Szerz6dés szerint a projekt eredményeit legalabb 5
éves iddszakra fenn kell tartani. Amennyiben az IH vagy az EB a tarsfinanszirozott projektekben
barmilyen indokolatlan eltérést ill. ezek eredményeinek vagy fejlesztéseinek az eredeti céltdl
eltér6 hasznalatat észleli, fizikai vagy pénzigyi korrekcidkat kell végezni. Sulyos esetekben
tamogatés visszakdvetelési eljaras kezdeményezhetd.

A kedvezményezetteknek a programmal szemben fennall6 kételezettségei még nem meriinek ki
teliesen, amikor a projekt lezarasra kerdlt, minden tevékenység megvaldsult, a zar6 jelentést
elfogadtak, a zar6 atutalasi kérelmet kifizették.

Tovébbra is van néhany elvégzendé feladata a Vezet6 Partnernek és partnereinek, mint pl. a
projekt dokumentacioé biztonsagos helyen térténd tarolasa az eurdpai intézmények esetleges
.,masodik szinti” ellen6rzéséhez ill. ellen6rzéseihez, vagy a nyomonkdvetési jelentés
elkészitéséhez és beadasahoz. Tovabbra is eléfordulhat kiegészité pénzlgyi ellenérzés a teljes
programidészak alatt és a program lezarasa utan harom évig (azaz 2022-ig), és a partnereknek
be kell tudniuk nyujtani a kiadasaikat és a kifizetéseket igazolé dokumentumokat.

2.4.6 Monitoring latogatas

A Vezetd Partnerek az elsd szintl ellenérzés vagy a mésodik szintl ellendrzés helyszini
ellen6rzésein kival kaphatnak még monitoring latogatasokat is a Kézés Szakmai Titkarsag, az
IH vagy a Regiondlis Info Pontok részérdl. Ezeket a latogatasokat elére kdzlik az egyes Vezetd
Partnerekkel, és céljuk a projekt elérehaladasanak nyomon kévetése.

A monitoring latogatas célja:

e A projekt elérehaladasanak helyszini attekintése, szilkség esetén személyes targyalas a
problémakrol (a megvalésitas késedelmének folyamatos észlelése, hianyzé
kommunikacié/informaciok a Vezet6 Partner részérdl, a teljesitmények jelentésen
eltérnek a tervezettdl);

e Szerz6dés moédositasi eljarasban kezdeményezett szakmai/technikai valtozasok
tisztazasa, ezekrdl részletesebb informaciok beszerzése;

e A Projekt El6rehaladési Jelentésben, a zaré Elérehaladési Jelentésben és a
nyomonkdvetési jelentésben jelentkezé kérdések tisztdzasa, ha azok ellentmondast
tartalmaznak vagy nincsenek teljesen kidolgozva;

e A projekt fébb, ill. lényegesebb rendezvényeinek meglatogatasa, megvizsgalasa és
figyelemmel kisérése;



e Konkrét kdtelezettségek végrehajtasanak ellenérzése (pl. nyilvanossag, dokumentumok
tarolasa, stb.)

El6zetes monitoring latogatas szervezhet6 a Tdmogatasi Szerzédés alairasa elétt a késziltség
ellen6rzésére, kildndsen beruhazasi projektek esetében.

A monitoring latogatasokat a Kézés Szakmai Titkarsag vagy a Regionalis Info Pontok tartjak.

2.4.7 Projekt-el6rehaladasi vizsgalat

Lehetnek olyan helyzetek, amikor a projekt megvaldsitasat kilénbdz6 tényezdk veszélyeztetik,
és a problémak megfelel6 megoldasahoz behatd egyeztetés szilkséges a program vezetd
szerveivel és egyéb kllsé szakértbkkel. Ezekben a helyzetekben a projekt-el6rehaladas
vizsgalati eljaras alkalmazando.

Ha a Vezet6 Partner a Kdzés Szakmai Titkarsag altal megszabott kbvetelményeknek nem tesz
eleget, ill. nem teljesiti 6ket, és a Projekt Elérehaladasi Jelentés elutasitasra ker(l, vagy ha a
projekt a megvalositast veszélyezteté jelentds problémakkal szembesul, ill. ha Iényegi
valtoztatdsok szlikségesek, a projekt j6 uton tartasa és a partnerek tamogatasa érdekében
kGlénleges eljaras kezdeményezése torténik, hogy elfogadhaté megoldasokat talaljanak a
projektet akadalyoz6 problémakra. Ezen eljaras meginditdsat a Kbzés Szakmai Titkarsag
irasban jelenti be, és kllénleges esetekben Projekt Iranyitdé Csoport (PSG) feléllitasara ker(l
sor.

A Projekt Iranyitd Csoport tagjai az IH (szikség esetén), a Kdzds Szakmai Titkarsag, a
Hitelesitési tevékenységet végz6 szervezet (szilkség esetén), a partnerség képviseldi, valamint
kOlénleges terlletek szakértdi (szikség esetén). E testllet 6sszehivasat az Elérehaladasi
Jelentés elutasitasa utan legfeljebb egy héttel vagy a probléma megallapitasa utan a leheté
legkorabbi idépontban kell kezdeményezni. A Projekt Iranyité Csoport hatérozata a Projekt
Partnerekre kotelez6. Legfeljebb két hét &all rendelkezésre az elfogadhaté megoldés
megtalalasara, és ennek eredménytelensége esetén intézkedéseket hoznak a projekt lezarasara
és a forrasok visszafizetésére.

A projekt-elérehaladas vizsgalati eljaras idejére a projekt felfliggesztettnek minésil. Ez azt
jelenti, hogy a tervezett tevékenységek végrehajtasat addig le kell allitani, amig déntés nem
szlletik az eljarast kivalté probléemak tekintetében. Ez nem érinti a projekt eredeti idétartamat; a
Tamogatasi szerz6dést megfeleléen mddositani kell.

2.4.8 Tamogatasi kbtelezettségvallalasok visszavonasa

Tamogatasi kdtelezettségvallalasok program szint(i visszavonasa:

Az Eurdpai Unié (EU) strukturalis alapjairdl sz6lé rendelet alapjan az Eurépai Bizottsag (EB)
automatikusan visszavonja az operativ programra vonatkozé koltségvetési kételezettségvallalas
barmely részét, amelyet nem hasznaltak fel

- a 2009-es allokacidig a koéltségvetési kbtelezettségvallalas évét kdvetd harmadik év december
31-ig,

- a 2010-es allokaciétol fogva a koltségvetési kotelezettségvallalas évét kdvetd masodik év
december 31-ig,

Tamogatasi kotelezettségvallalasok projekt szintli visszavonasa:



A Tamogatasi Szerz6dés alapjan a program szintl kotelezettségvéllalasok esetleges
visszavonasa projekt szinten is kdvetkezményekkel jarhat. Amennyiben egy projekt a
Tamogatasi Szerzddésben lefektetett koltségfelhasznalasi Utemezési elbrejelzéshez képest
kevesebb tamogatastésszegrél tud Kifizetési Kérelmet leadni, a programszint(i veszteség raesé
részét viselnie kell, az levonasra kerll a projekt tAmogatasabol.

Emiatt ajanlatos belevenni a partnerségi szerzé6désbe (PA), hogy a projekt szinti
kotelezettségvallalasok visszavondsa esetében a veszteséget azok a projekt partnerek viseljék,
akik ehhez hozzajarultak azzal, hogy nem jelentettek a projekt koltségvetési Utemterve szerint,
feltéve, hogy a partnerek masként nem doéntéttek.

2.4.9 Hogyan kezeljik a bevételeket?

Az 1083/2006/EK tanéacsi rendelet 55. cikke foglalkozik a jovedelmek kezelésével. Megallapitja,
hogy a jévedelemtermeld projektekre fordithatd elszamolhat6é kéltség nem haladhatja meg egy
adott referencia-idészak soran a bevétellel cstkkentett kdltséget.

A j6vedelem egy projekt esetében az értékesitésekbdl, bérleti dijakbdl, szolgaltatasokbdl,
regisztracios dijakbol szarmazd ill. egyéb ezekkel egyenértékii bevétele. Projekt szinten
jovedelem merilhet fel példaul workshopok részvételi dijabdl, kdnyvek és brosurak hirdetésébdl,
értékesitésébdl, amennyiben ezek a program tarsfinanszirozasaban térténnek.

Jovedelemnek kell tekinteni tovabba a harmadik felek, mint pl. véllalatok és bankok altal
valamely projekt részvevének biztositott adomanyokat és szponzori tdAmogatasokat, amelyeket
le kell vonni a jelentett kiadasokbdl.

A projektek altal realizalt jévedelmeket ellendrizni kell, és a programon beliil a kévetkezéképpen
kell kezelni:

A projekt gazdaknak meg kell adniuk a pdlyazati formanyomtatvany pénzlgyi tablazatdban a
projekt altal varhatdéan termelt jévedelmeket. A program A&ltal tarsfinanszirozandd projekt
koltségeket ezek a szamok nem csOkkentik automatikusan, hanem a projekt megvalésitasa
soran a ténylegesen felmer(l6 bevételeket kell levonni a hitelesitett kiadasokbol.

Minden projekt részvevének adatokat kell szolgaltatnia a kijeldlt hitelesitési tevékenységet végzé
szervezetnek a jelentési id6szakban termelt barmilyen jévedelemrél, és ezeket ala kell
tamasztania szamviteli vagy azonos bizonyitd ereji bizonylatokkal. A hitelesitési tevékenységet
vegzé szervezet ellendrzi a benyujtott bizonylatokat. A koltségigazolasban a hitelesitési
tevékenységet végz6 szervezet egyértelmiien megjeldli, mekkora koéltséget jelentett le a projekt
részvevlje és mekkora jovedelmet realizalt. Az utdbbi 6sszeg levonasra kerll a hitelesitési
tevékenységet végz6 szervezet altal igazolt koltségekbdl, és ennek eredményeképpen a
koltségigazolasban az elszamolhaté koltségek jelennek meg. A Projekt Elérehaladasi
Jelentésben a Vezet6 Partner informaciokat ad a projekt részvevdk részérdl felmerUlt
kiadasokrol és az altaluk realizalt jovedelmekrél, valamint a hitelesitési tevékenységet végzé
szervezet altal hitelesitett elszdmolhato koltségekrél. A Kbzds Szakmai Titkarsadg és az IH
hitelességre vonatkozo ellenérzést végez, mielbtt kifizetné az ERFA forrast a projektnek.



3 A Projekt Partnerek projekt kiadasainak hitelesitése

Mint azt az el6z6ekben ismertettiik, a projektek partnereinek részérél felmerdlt kiadasok
ellenérzése tagallami szinten térténik. Ebben a programban a hitelesitést végzd szervezet a
magyar partnerek szamara a VATI NONPROFIT KFT. a terlleti irodaival egyitt, a szlovak
partnerek szdmara pedig az Epitéstugyi és TerUletfejlesztési Minisztérium Ellenérzé
Szervezete.

E tekintetben természetesen a projekt Vezetd Partnerének is hitelesittetnie kell a sajat
kiadasait, ezért neki is meg kell kildenie a Partneri Jelentését a megfelelé Ellenérzd
Szervezetnek, csakigy ahogy a projekt tébbi partnerének kell tennie.

A magyar és a szlovak partnerek szdmara a részletes feladatokat és az elszamolhat6
koltségek szabalyait a kdvetkezd fejezetek ismertetik. A szabalyok amennyire lehetett,
harmonizalasra kerultek, de mivel a kéltségek hitelesitése a részvevd tagallam dolga, a
partnerek félrevezetésének elkeriilése érdekében célszerlibb 6ket kilon-kilén ismertetni.

Habar a magyar és a szlovak ellen6érzési folyamatok nem kapcsolédnak 6ssze,
parhuzamosan kell megszervezni 6ket, mivel a hitelesitett kiadasokat kés6bb projekt szinten
a Vezet6 Partnernek jelentenie kell a Kdzés Szakmai Titkarsag részére. A kdzds projekt
zOkkenbmentes megvaldsitasa érdekében az érintett feleknek be kell tartaniuk a
jelentéstételi hataridéket.

Az eljarasok eredményességét és a partnerek egyenlé elbanasat néhany program szinti
harmonizalt szabaly hivatott biztositani.

A Partneri Jelentésben benyujthatd kiadasok minimalis 6sszege

Figyelemmel arra, hogy a programban szamos Projekt Partner és projekt vesz részt,
valamint a hitelesitést végz6 szervezetek mikdédésének és reagaldé képességének
meg6rzése érdekében a 4 hdnapos projekt idészak végén benyujtandd Partneri Jelentésben
megadhaté minimalis 6sszeg 4 000 EUR. A minimalis 4 000 EUR-nal alacsonyabb 6sszegrdl
sz0l6 jelentést a hitelesitést végzd szervezet nem kételes elfogadni. Ennek ellenére dénthet
ugy az adott hitelesitést végzd szervezet, hogy elfogadja az ilyen jelentést, amennyiben az
ilyen alacsony dsszegek hitelesitésének elvégzésére megfeleld kapacitassal rendelkezik.

Ha egy partner le nem jelentett kiadasai egy adott jelentési id6szakban a minimalis 4.000
EUR 6sszeg hatar alatt marad, akkor ezeket a kiadasokat abban a legkdzelebbi jelentési
idészakban kell jelenteni, amelyben mar elérik a minimumot.

Amennyiben valamely partner 6sszes kiaddsa nem éri el ezt az dsszeget, akkor az a partner
a projekt idétartama alatt csak egyszer nyujt be Partneri Jelentést.

Tevékenység nélkdli projekt id6szakok (ill. olyanok, amelyeknél a kiadasok 6sszege nem éri
el a minimum jelentési hatart)

Egy projekt megvaldsitasa soran eléfordulhat, hogy adott jelentési idészakokban néhany
partner nem végez tevékenységet vagy egyaltalan nem merl fel kdltsége, ill. a hitelesitésre
benyujtandd kiaddsai a minimalis 4 000 EUR alatt maradnak. Annak ellenére, hogy az
érintett partner nem nyujt be Partneri Jelentést a hitelesitést végz6 szervezethez, amikor a
Vezetd Partner a Kézds Szakmai Titkarsaghoz késébb benyujtand6 Projekt Elérehaladasi
Jelentést késziti, annak mar tartalmaznia kell minden végrehajtott tevékenységet, ugyhogy a
jelentésben az ilyen partnerek tevékenységeire is ki kell terjednie.



4 MELLEKLETEK

Magyarorszag

Szlovakia

Kommunikacios kotelezettségek kézikonyve ]
PROJEKT ELOREHALADASI JELENTES FORMATUM
NYOMONKOVETESI JELENTES FORMATUM

PROJEKTRESZ JELENTES FORMATUM a magyar partnerek
szadmara — papir alapu valtozat, amennyiben a jelentést nem
az Interreg Monitoring és Informacios Rendszeren (IMIS)
keresztll nyujtjak be

PROJEKTRESZ JELENTES FORMATUM a szlovak partnerek
szamara



5 Ellenérzés Magyarorszagon — A koltségek igazolasa

5.1 BEVEZETO

Az Iranyelvek célja, hogy gyakorlati informéaciokat nyujtsanak az els6 szintli ellenérzésrél a
Magyarorszag-Szlovékia Hataron Atnyulé Egyittmikédési Programban vezetd partnerként
vagy projekt partnerként résztvevd magyar partnerek szamara.

Az Iranyelvek csak a Magyarorszag-Szlovakia Hataron Atnyalé Egyiittmiikddési Program
keretében az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapb6l (ERFA) tamogatasban részesuilé
magyar vezetd és projekt partnerekre vonatkoznak.

5.2 SZABALYOZASI HATTER

A Tanacs 1083/2006/EK Rendelete 3. cikkének (3) pontja kimondja, hogy az ,eurépai terlleti
egylttmikddés” célkitiizés arra iranyul, hogy erésitse a hatarokon atnyulé egytttmikodést
kd6zds helyi és regionalis kezdeményezések Utjan, a transznaciondlis egylittmikddést az
integralt tertleti fejlédéshez vezetd, a kdzdsségi prioritasokhoz kapcsolddd intézkedések
révén, valamint az interregionalis egyuttmikodést és tapasztalatcserét a megfeleld terdleti
szinten. Az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl (ERFA) tdmogatott programok esetén
2007-2013-as id6szak vonatkozasaban az alabbi rendeleteket és alapdokumentumokat kell
figyelembe venni a Magyarorszdg-Szlovakia Hataron Atnyulé Egyuttmikddési Program
keretében tamogatast nyert projektek végrehajtasa és ellenérzése soran:

5.2.1 KbzOsségi szabalyozas:

- A Tanacs 2006. julius 11-i 1083/2006/EK rendelete az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alapra az Eurdpai Szocialis Alapra és az Eurdpai Kohéziés Alapra
vonatkozé altalanos rendelkezések megallapitasardl;

- A 2006. julius 5-i 1080/2006/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet az Eurdpai
Regionalis Fejlesztési Alaprol;

- az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohéziés
Alapra vonatkoz6 altaldnos rendelkezések megallapitasardl szélé 1083/2006/EK
tandcsi rendelet, valamint az Eurdépai Regionalis Fejlesztési Alaprdl sz6l6
1080/2006/EK eurdpai parlamenti és a tanacsi rendelet végrehajtasara vonatkozo
szabalyok meghatarozasarol sz6lé 2006. december 8-i 1828/2006/EK bizottsagi
rendelet.

5.2.2 Magyar szabalyozas:

Térvények:

- A Kdzbeszerzésrél (2003. CXXIX)
- A Szamwvitelrél (2000. C)

- Az add6zas rendjérél (2003. XCll)



- Altalanos forgalmi adérél (2007. CXXVII)

Kormanyrendeletek:

- 85/2004(IV.19) az Eurdpai Kozdsseget létrehozé Szerzédeés 87. cikkének (1)
bekezdése szerinti allami tdmogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regiondlis
tamogatasi térképrél;

- 160/2009. (VIII. 3.) Korm. rendelet a 2007-2013 programozasi id6szakban az Eurdpai
Regionalis Fejlesztési Alap, valamint az El6csatlakozasi Tamogatdsi Eszkdz
pénzlgyi alapok egyes, a terlleti egyittmikddéshez kapcsol6dd programjainak
végrehajtasarol;

- 217/1998 Az allamhaztartas mikodési rendjérél;

- 49/2007 (lll. 26.) a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alap, valamint az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkdéz és az Eurdpai
Szomszédsagi és Partnerségi Eszkdéz pénzigyi alapok egyes, a terlleti
egylttmikddéshez kapcsol6dd programjaibdl szarmazd tamogatdsok hazai
felhasznalasanak intézményeirdl;

5.2.3 A programhoz kapcsoldédd alapdokumentumok:

- Magyarorszag-Szlovakia Hataron Atnydalé Egyittmikodési Program operativ
programdokumentum (Operational Program)

- Palyazati felhivasi csomag az 1. szamu palyazati felhivashoz (kil6nésen: Palyazati
Utmutaté, Utmutaté az elszamolhaté kéltségekhez)

- Projekt Megvalésitasi Kézikdnyv (Project Implementation Handbook)

- projektek tajékoztatasra és nyilvanossdgra vonatkozé koételezettségeit tartalmazo
utmutaté (Visibility guide for projects)

5.3 TARSFINANSZIROZASI SZERZODES

A kdzbdsségi tdmogatasra jévahagyott projekiek hazai partnerei — az INTERACT 2, az ESPON
2013, valamint az URBACT 2007-2013 operativ programok kivételével — alanyi jogon
részesuinek a kapcsolodo nemzeti kiltségvetési tarsfinanszirozasban. Ezt tovabbi palyaztatas
nélkil az NFU, mint Nemzeti Hatésag biztositja. A hazai koltségvetési tarsfinanszirozas
maximalis dsszege — a f6szerz6désben meghatarozott projektrész kdltségvetése alapjan — a
hazai tarsfinanszirozasi szerzé6désben euréban kerll régzitésre, és a kifizetése is eurdban
torténik.

A jovahagyott projektek magyar partnereivel (a tovabbiakban: hazai partner) az NFU, mint
Nemzeti Hatésag nevében a VATI Nonprofit Kft. kéti meg a tarsfinanszirozasi szerzédéseket.

A tarsfinanszirozasi szerzédések eldékészitése azt kdvetéen kezd6dhet meg, hogy a kézdsségi
tamogatasi szerzédés és a partnerségi megallapodas megkdtésre kerllt. megallapodas masolati
példanya a tarsfinanszirozasi szerz6dés mellékletét képezi.

A kdzdsségi finanszirozasra jovahagyott projektek listaja alapjan a Vati Nonprofit Kft. értesiti a
hazai partnereket a tarsfinanszirozas rendelkezésre allasarél és a tarsfinanszirozasi szerz6dés
megkotéséhez sziikséges dokumentumok benyujtasardl. Ez az értékesités megjeldli a hazai



partner altal megvaldsitott projekirész ellenérzéséért felelés azon munkatarsat (kijeldlt
kontroller), akivel Partnernek a tarsfinanszirozasi szerz6dés megkétése érdekében fel kell
vennie a kapcsolatot.

A Kkijelolt Kontroller ellenérzi a partner altal benyujtott szerzédéskétéshez szikséges
dokumentumok teljességét és megfeleléségét, szikség esetén hianypotlast kér, illetve indokolt
esetben — a partnerrel egyeztetett idépontban - lehetéséget biztosit a személyes konzultaciéra.
A hianytalan dokumentumok birtokaban a KkijelGlt kontroller Gsszeallitia a tarsfinanszirozasi
szerz6dést, amely min6éségellendrzés utan kerll alairasra, el6szor a hazai partner, majd a VATI
Nonprofit Kft. részérdl.

5.3.1 Eldleg fizetése

Hazai partner részére a hazai tarsfinanszirozas teljes 6sszege elbleg formajaban kerdl
kifizetésre a tarsfinanszirozasi szerz6dés megkoétésétdl szamitott 30 napon belll. Az eldleg
telies 6sszegével hazai partner a tarsfinanszirozasi szerz6désben foglaltaknak megfeleléen, a
rogzitett id6szakok szerint koteles elszamolni. Az el6leg késedelmes atutaldsa esetén — a
tarsfinanszirozasi szerzédben foglaltak szerint - Partnert késedelmi kamat nem illeti meg,
tovabba egyéb kdvetelést (pl.: kartérités) sem érvényesithet a hitelesitési tevékenységre kijeldlt
szervezettel szemben.

Az eléleg kifizetésének feltétele, hogy partnernek nem all fenn tamogatashalmoz6dasa, nincs
lejart kdztartozasa, és nem folyik ellene csédeljaras, felszamolasi eljaras, vagy végelszamolas,
tovabba megfelel a 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr.) 87. § (2)
bekezdésében elbirt feltételeknek. Amennyiben a Magyar Allamkincstar vagy a hitelesitési
tevékenységre KijelOlt szerv vizsgalata alapjan az itt részletezett esetek barmelyike fennall, ugy
az utalast meg kell tagadni, és az addig nem teljesithet6, amig Partner hianytalanul nem igazolta
a hitelesitési tevékenyseégre kijeldlt szervezet részére, hogy vele szemben ezek a kérilmények a
tovabbiakban mar nem allnak fenn.

5.3.2 Tarsfinanszirozasi szerz6dés modositasa

A tarsfinanszirozasi szerz6dés, illetve annak mellékletei irasban moddosithatok. A modositas
alairasanak feltételei megegyeznek a tarsfinanszirozasi szerz6dés alairasanak a feltételeivel. A
tarsfinanszirozasi szerzédés csak olyan modon modosithatd, hogy annak tartalma minden
tekintetében dsszhangban élljon a kbzésségi tamogatasi szerzédéssel.

Partner haladéktalanul koteles kezdeményezni a tarsfinanszirozasi szerz6dés maédositasat, a
fészerz6dés tarsfinanszirozasi szerz6dés targyat képezé projekirészt érintd mddositasanak
hatalyba lépését kdvetéen. A modositds kezdeményezéséhez kulon kérelem beadasa
szlkséges, melyet Partner minden esetben megfelel indokolassal ellatva koteles eléterjeszteni.
Partner az altala benyuljtandé kérelemhez koételes mellékelni a szerz6désmédositashoz
szlkséges dokumentumokat.

Partner AFA statuszanak megvaltozasat annak bekévetkezésétsl szamitott 8 napon belill
kételes a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet részére a tarsfinanszirozasi szerzédés
modositasa céljabdl bejelenteni.

Amennyiben a modositds iranti kérelem hianyosan Kkerilt benyudjtasra, a hitelesitési
tevékenységre KijelOlt szervezet hataridd kitizésével hianypétlast ir eld, illetve indokolt esetben
— a partnerrel egyeztetett idé6pontban — konzultaciét tart. A hitelesitési tevékenységre kijeldlt
szervezet egyebekben fenntartja a jogot, hogy a hazai partner tarsfinanszirozasi szerzédés
mébdositasa irant el6terjesztett kérelmét sajat belatasa szerint barmikor elutasitsa.



A tarsfinanszirozasi szerz6dés médositasat a hitelesitési tevékenységre jogosult szerv is — a
modositas tervezetének Partner részére t6rténd megkildésével - kezdeményezheti.
Amennyiben a szerz6désmodositasra az intézményrendszer vagy jogszabaly valtozasa miatt,
vagy a Fészerz6dés mddosulasa miatt, vagy a szabalytalansagi eljaras eredményeképpen a
Monitoring Bizottsag tamogatasi keret cstkkentésére vonatkozé dbntése alapjan kerll sor,
Partner koteles a szerz6désmoddositas alairasara.

5.4 A MAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES

RENDSZERE

5.4.1 Az elszamolhatosag idébeli és terlleti hatalya

ldébeli hataly:

A HU-SK Hataron Atnyulé Egyiittmiikédési Program keretében a 2007. januar 1. és
2015. junius 30. koz6tt ténylegesen felmerdilt és kifizetett kéltségek szamolhatok el
Altalanos szabalyként a projekt elszamolhatd 0Osszkdliségének maximum 50%-a
szamolhaté el a palydzat benyujtasat megel6zéen. A projekt elszamolhatésagi
idészakanak kezdete és vége az ERFA Tamogatasi Szerzédésben kerll régzitésre.

Terdleti hataly:

Altalanos szabalyként kizarélag a Magyarorszag-Szlovakia Hataron — Atnydlé
Egylttmikddési Programban meghatarozott programteriileten felmertlt és ténylegesen
kifizetett kdltségek szamolhaték el.

A jogosult programteriileteken kivil felmerllt kdltségek nem elszdmolhatok, kivéve, ha
bizonyitottan olyan, a programteriileten kivil megvaldsitott tevékenységek kapcsén
merlltek fel, melyek a projekt sikeres végrehajtasahoz szikségesek, a program céljait
szolgéljak, s pozitiv hatdssal birnak a programteriiletre. Kivételes és indokolt esetben,
amennyiben a projekt tervezett eredményeinek elérése érdekében a jogosult terileten
kivil es® terlleteken is szikséges bizonyos szamu tevékenységet megvalésitani, e
tevékenységek koltsége nem haladhatja meg a projekt elszamolhaté dsszkdltségének
20%-at. Az ilyen tipusu projektek esetében a tamogatasi déntést meghozé szerv (Kézés
Monitoring Bizottsag) fenntartia azt a jogat, hogy e, a jogosult tertleten Kkivili
tevékenységek szikségességét és relevancigjat megvizsgalja, s ez alapjan doéntsén a
tamogatasrol.

5.4.2 Definicié és altalanos szabalyok

A Magyarorszag-Szlovakia Hataron Atnyalé Egylttmikédési Program projektjeinek elsd
szintl ellenérzését minden projekt partner esetén nemzeti szinten kell elvégezni, az adott
tagallam felelés szervezete(i) altal.

Az els6é szintii ellenérzés a projekt partner szintjén felmeriilt kéltségek 100%-os
szakmai és pénziigyi ellenérzését jelenti. Az els6é szintii ellenérzésnek igazolnia kell a
kéltségek elszamolhatosagat, az adott termékek leszallitasat és szolgaltatasok
elvégzeését, valamint azt, hogy a végrehajtas soran a nemzeti és a kozésségi
szabalyokat betartottak. Ennek eredményeként, az els6é szintii ellenérzésért felel6s



szervezet Kkiallitia a . Hitelesitési nyilatkozatot” (Declaration on validation of
expenditure).

A Vezet6 partnernek az adott projektre vonatkozéan minden érintett tagallamban, minden
résztvevd partnertél 6ssze kell gyljtenie a hitelesitési nyilatkozatokat. A Vezetd partner
elérehaladasi jelentését, amely magaban foglalja a pénzlgyi jelentést is, az 6sszes
résztvevd projekt partner hitelesitési nyilatkozatai alapjan kell elkésziteni.

5.4.3 A magyarorszagi elsé szintd ellenérzés

A magyarorszagi elsé szint(i ellenérzés rendszere kzpontositott (centralised), a hitelesitési
nyilatkozatokat a VATl Magyar Regionalis Fejlesztési és Urbanisztikai Nonprofit Korlatolt
Felel6ssegi Tarsasag (VATI Nonprofit Kft.) megfeleld szervezeti egysége allitja ki.

- A VATI hitelesitési tevékenységét az ERFA tamogatas kapcsan ,A 2007-2013
programozasi idészakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap, valamint az
El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkdz pénzigyi alapok egyes, a terlleti
egyuttmikddéshez kapcsolddo programjainak végrehajtasarol” sz6l6 160/2009. (VIIL.
3.) Korm. rendelet szabalyozza.

5.4.4 Helyszini ellen6rzés szabalyai

A projekt id6tartama soran a helyszini ellenérzések gyakorisaga alapvetéen a tdmogatas
nagysagatol figg. Minden egyes projekt-rész legalabb egyszer, legkés6bb a zaras el6tt
atesik helyszini ellenérzésen, amelyet a VATI Nonprofit Kft. munkatarsai és/vagy megbizott
kllsd szakeértok végzik.

Az ellendrzés alapvetd célia a projekt megvalésulasanak szabdlyszer(iségi és pénzigyi
ellenérzése.

A helyszini ellendrzés soran a hazai hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet (VATI
Nonprofit Kft.), illetve az altala meghatalmazott testlilet, vagy személy jogosult a
tarsfinanszirozasi szerzédésben vallalt kételezettségek teljesitéséhez kapcsolddo iratok,
bizonylatok, kényvek, nyilvantartasok, eszk6z6k és egyéb tények megvizsgalasara, valamint
a projekirész mikodésének ellendrzésére, annak megvaldsitasi helyszinén vagy
helyszinein.

A helyszini ellendrzések lebonyolitasa elétt minden esetben a VATI Nonprofit Kft. felveszi a
kapcsolatot a partner szervezettel és idépontot, valamint helyszint egyeztet a vizsgalat
lefolytatasara. Az ellen6rzés elétt hivatalosan is értesitést kap a tamogatott szervezet a
latogatés kereteirdl.

Kivalasztas a helyszini ellenérzésre

Az egyes partneri jelentések a beérkezésiiket kdvetéen atesnek egy mindsité eljarason. Az
eljaras célja annak megallapitdsa, hogy a jelentés szakmai tartalma valamint a
partnerszervezet péenzigyi stabilitdsa mennyire indokolja a projekt-rész helyszini vizsgélatat.
Ehhez kockazatelemzés készil, melyben elére meghatarozott szempontok, valamint
iranyelvek alapjan kertl meghatarozésra a helyszini ellenérzés szikségessége.

A helyszini ellenérzés lebonyolitasa



Az ellendrzés gyors és hatékony lefolytatasa érdekében a partner szervezetnek gondoskodni
kell az ellenérzés személyi- és targyi feltételeinek biztositasardl, tehat a létesitmények,
gépek, elérhetéségérdl, a szemlére valé felkészitésérdl, a projekitel kapcsolatos (a
szerz6déskotés jogosultsaganak megallapitdsahoz szikséges) Osszes dokumentum
el6készitésérdl, a latogatas balesetmentes és vagyonbiztonsagi feltételeinek biztositasarol.

A VATI Nonprofit Kft-vel szerzddéses jogviszonyban all6 fent megnevezett személy a
Megbizélevéllel igazolja magat. Az ellenér a megbizas targyat illetéen minden Ugyiratba
betekinthet, azt a helyszinrél elviheti, vagy arr6l masolatot készithet.

Amennyiben az épulé (felépllt) létesitmény vagy beszerzett eszkéz nem az iratok érzésének
helyén talalhaté, akkor gondoskodni kell arr6l, hogy miutén az iratok ellenérzése azok &rzési
helyén megkezdédétt, a létesitményt vagy eszkdzt az erre illetékes szakértd annak
helyszinén tekinthesse meg.

Amennyiben a helyszini ellen6rzés a tamogatott szervezetnek felréhaté okbdl meghiusul,
nem kerllhet ellenérzésre az elszamolasra bekildétt szamlak tamogatdsanak jogossaga,
ami a hitelesitési nyilatkozat kiéllitasat késleltetheti.

A helyszini ellenérzések soran minden esetben jegyzékdnyv késziil, amely régziti a projekt-
rész allapotat, és amelyet a kijeldlt kapcsolattarté az alairasaval hitelesit.

Amennyiben a helyszini ellenérzés soran olyan hianyossagra derll fény, amely pétolhaté, az
a jegyz6kdnyvben rogzitésre kerll. Egy ellendrzés akkor tekinthetd lezartnak és a hitelesitési
jelentés akkor allithaté ki helyszini ellenérzés szempontjdbol, ha a jegyz6kényv nem
tartalmaz javasolt intézkedést, vagy amennyiben tartalmaz, akkor azok pétlasa megtértént.

5.5 A PROJEKT PARTNERI JELENTES ELKESZITESE -
ALTALANOS SZABALYOK

Minden magyar projekt partner Projekt Partner Jelentést (PPJ) készit a sajat projekirészére
vonatkozéan.

A Projekt Partner Jelentés (PPJ) két részbdél all:

o Szakmai jelentés: a magyar projekt partner altal az adott elszamolsi
idészakban megvalositott projekt tevékenységeket kell tartalmaznia, megadott
formaban.

o Pénziigyi jelentés: a magyar projekt partnernél az adott elszamolasi idészakban
felmeriilt és kifizetett koltségeket kell tartalmaznia. Az elszamolasi idészak
vegéig felmerult, de ki nem fizetett koltségekrdl a kovetkezé elszamolasi
idészakban kell jelenteni.

A projekt partnernek biztositania kell, hogy minden informacio és alatamaszt6 dokumentum
a hitelesitést végz6 szervezet (magyar partnerek esetén a VATI Nonprofit Kift.)
rendelkezésére alljon az elsé szintl ellendrzés lefolytatasahoz.

A Projekt Partner Jelentés nyelve angol, a VATI Nonprofit Kft.-hez és a Vezet6 partnernek
benyujtandd kiilénbdzd jelentések és a parhuzamos munka elkeriilése érdekében.



A projekt partneri jelentéssel a VATI Nonprofit Kft-hez benyujtandé
alapdokumentumok listaja
Dokumentum tipusa
Statusz
1. A magyar partner altal a projektben vallalt tevékenységek | Magyar partner altal alairt

leirasa (magyar nyelven)

eredeti példany, és
elektronikus formatum

Az els6 elszamolassal
benyujtando dokumentum

2. A magyar projekt rész koltségvetésének részletezése
1. harmadévenként (4 honap)
2. koltségvetesi kategorianként

Magyar partner altal alairt
eredeti példany, €s
elektronikus formatum

A jovahagyott Palyazati
Fomanyomtatvany/Partne
rségi Megallapodas
melléklete

Projekt Partner Jelentés

3. Szakmai jelentés (a beszamolasi id6szakban megvaldsult

projekt-tevékenységek leirasa)

Magyar partner altal alairt
eredeti példany, €s
elektronikus formatum
Kételez6 a VATI éltal
kiadott  Projekt  Partner
Jelentés formatumat
hasznalni

4, Pénzlgyi jelentés (koltségek Osszesitése a magyar

projekt részre)

Magyar partner altal alairt
eredeti példany, és
elektronikus formatum
Kotelez6 a VATI altal
kiadott  Projekt  Partner
Jelentés formatumat
hasznalni

5. Szamlék és/vagy azzal egyenértékl szamviteli bizonylatok

Eredeti

Az eredeti szamlakat a
VATI lepecsételi, és a
partnerek visszakapjak!

6. Alatdmasztdé dokumentumok
(Id. Ellenérz6 lista az elGirt alatamaszto
dokumentumokrol)

Hitelesitett masolat

7. AFA nyilatkozat (a partner nyilatkozata arrél, hogy

részben)
2. AFA visszaigenylésre nem jogosult
3. a projekttel kapcsolatban nem AFA visszaigénylé

1. AFA visszaigénylésre jogosult (telies egészében, vagy

Eredeti

Jelentéstételi hataridék

A Vezetd partner altal a Kdézds Szakmai Titkarsagra benyujtand6 elérehaladasi jelentések
beadasi hataridejét a Tamogatasi Szerz6dés szabalyozza. A Partnereknek a projekt kezd6

datumahoz képest 4 havonta kell jelentést benyujtaniuk.

A magyar partnerek a jelentési idészak vegétdl szamitott 15 naptéri napon belll/ Zar6 PPJ
esetében 30 naptari napon belil koételesek Projekt Partner Jelentéslket az alatdmasztéd




bizonylatokkal egyitt a VATI Nonprofit Kit. kijelélt Terlleti Irodajahoz benyujtani. A partner
nem koteles partner jelentést benyujtani, ha az adott 4 hénapos elszamolasi id6szakban
nem keletkeztek a projekitel kapcsolatos koltségei, err6l azonban koteles el6zetesen
értesiteni a VATI Nonprofit Kft. kijeldlt TerUleti lrodajat.

Adott partner jelentésben benyujthatd elszamolni kivant kéltségek minimalis 6sszege EUR
4000. Ennél kevesebb 6sszegrdl sz6l6 partner jelentést az elsé szintl ellenérzést vegzé
szervezet nem koteles elfogadni. Amennyiben adott partner teljes koltségvetése nem
haladia meg a EUR 4.000 Osszeget, partner egy partner jelentés benyujtasaval,
egyodsszegben igényelheti a teljes kdltségét.

A magyar partnerek szamara megadott hataridék a Projekt Partner Jelentés, minden szamla
és eléirt dokumentum a VATI Nonprofit Kft. kijeldlt Tertleti Irodajahoz térténé beérkezését
jelentik. A hataridén tul érkezett jelentések elutasitasra keriilhetnek, ekkor a kéltségek
hitelesitésére a kdvetkezd elszamolasi id6szakban kerdl sor.

5.5.1 A pénzlgyi jelentés formai kévetelmeényei

A pénzlgyi jelentés a projekthez kapcsol6dd, a magyar partnernél az adott elszdmolasi
idészakban felmer(lt, teljesitett és kifizetett kdltségeket tartalmazza. A pénzlgyi jelentést
partnerenként kell elkésziteni, abban az esetben is, ha a vezetd partner magyar, vagy ha
tébb magyar partner is részt vesz ugyanabban a projektben.

A pénziigyi jelentést kdtelezé a VATI Nonprofit Kft. altal kiadott Projekt Partner Jelentés
formatumaban benyujtani! A jelentést a partnernek bélyegzéjével és cégszeri alairasaval
kell ellatnia.

A VATI Nonrpofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kételezéen bekiildendé dokumentumok
mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsol6dd, tovabbi alatamasztd bizonylatokat
kérjen be a partnerektdl.

A pénzlgyi jelentést tablazatos formatumban kell elkésziteni, amely a kéltségeket tételesen
felsorolja, és koltség kategdrianként 6sszesiti, valamint tartalmaz egy ésszefoglalé tablazatot
az 0Osszes koltségrol, koltség kategoridnkénti bontasban. A pénzigyi 0Osszesitd
tablazatokban az adatokat euréban kell feltiintetni. Az atvaltas szabalyait az alkalmazott
arfolyamrdl lasd jelen utmutaté VI. 4. pontjaban

Az elszamolashoz a partnernek eredeti szamlakat kell csatolnia. A szamlan a hitelesitési
nyilatkozat kiadasat kévetéen a VATI pecséttel igazolja, hogy a szamla az adott projekthez
felhasznéalasra kerUlt. Az eredeti szamlakat a Partnerek visszakapjak az igazolast kévetéen.

A pénzigyi jelentéshez a VII. pontban részletezett alatdmaszté dokumentumokat kell
csatolni. Javasolt, hogy a partner sajat maga is ellenérizze az elszamolashoz benyujtandé
dokumentéaci6 teljességét a kiadott ellenérzd lista alapjan, mivel a tapasztalatok szerint a
tébbszéri hianypotldsok nagy mértéken lelassitjdk a hitelesitési nyilatkozat kiadasanak
idétartamat.

Amennyiben a bankszamla kivonaton tobb tétel is szerepel, a kifizetéshez kapcsol6do
szamla kiegyenlitését igazolo tételt egyértelm(i, a beazonositast el6segitd jelzéssel kell
ellatni.

A telies Projekt Partner Jelentést, a szamlakat, az alatamaszté és egyéb kiegészitd
dokumentumokat egy eredeti és egy, a partner altal hitelesitett masolati példanyban (azaz
ket teljes példanyban) kalon-kilon (gylris) iratrendezben leflizve kell benyuijtani.
Amennyiben teljes masolati példany nem keril benyujtasra, a VATI Nonprofit Kft. projekt
felelése az elszamolast ellenérzés nélkil visszakildheti a partnernek.



5.5.2 Hianypotlasok:

Amennyiben a jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfeleld, a VATI projektfelelése
irasban (e-mail és fax) felszélitia a Partnert a mulasztas(ok) pétlaséara, illetve a hibak
helyesbitésére.

A partnernek a hianypotlo levél kikildésének napjatdl szamitva legfeljebb 8 naptari nap all
rendelkezésére a partneri jelentés hianypétliasara. Amennyiben a partner 8 naptari napon
belil nem nyujt be hianypétlast vagy a hianypotlas nem teljeskérl, a projektfelelés
ismetelten felszolitd levelet kild. A partnereknek hianypétlasonként legfeljebb 8 naptari nap,
de 6sszesen legfeljebb 15 naptari nap all rendelkezéstikre. A VATI Nonprofit Kft. 15 naptari
napnal rdévidebb hidnypétlasi id6t is adhat, amennyiben a hitelesitési nyilatkozatok
kiadasanak hatarideje ezt szilkségessé teszi.

A masodik sikertelen hidnypotlasi felszélitds utan a partner jelentés elutasitédsra kerllhet,
vagy a jelentés a nem megfeleléen alatdmasztott tételek levonasa utan keril elfogadasra.
Az igy levont tételeket legkés6bb a soron kdvetkez6 PPJ-ben szamolhatja el a projekt
partner, azonban tovabbi jelentéstételi id6szakokra nem viheti at.

A zar6 PPJ-ben el nem fogadott tételek Ujbdli benyujtdsara a tovabbiakban mar nincs
lehet6ség.

A VATI Nonprofit Kft. megallapitia az adott projektrészre vonatkozé teljes elszamolhat6
kéltségek dsszegét (a projektrészre jutdé kdzdsségi tdmogatas, nemzeti tarsfinanszirozas,
sajat hozzajarulas) és kiadja a projektrészre vonatkozé Hitelesitési nyilatkozatot (Declaration
on validation of expenditure) a magyar Vezetd/ Projekt partnernek.

5.6 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO
ALTALANOS SZABALYOK

A HU-SK projektekben résztvevé magyar partnerekre a Magyarorszag-Szlovakia Hataron
Atnyulé Egyattmiikodési programban meghatarozott elszamolhatosagi szabalyok (Id.
Palyazati felhivasi csomag az 1. szdmu pélyazati felhivdshoz, Utmutaté az elszdmolhaté
koltségekhez) vonatkoznak, azonban fontos megjegyezni, hogy egyes esetekben szigorubb
nemzeti szabdlyok lehetnek érvényben.

Az alabbi segédlet az elszamolhatd kéltségekre vonatkozé magyarorszagi eléirasokat és az
elszamolashoz szilkséges dokumentumokat tartalmazza a magyar partnerek szamara.

5.6.1 Csak olyan kéltségek szamolhatdk el, amelyek megfelelnek az
alabbi feltételeknek:

a partnereknél ténylegesen felmerdlt kéltségek, és teljestlésik, jogalapjuk

(szerz6déssel, megrendelével stb.), szamlaval, illetve egyéb hiteles szamviteli

bizonylattal igazolhato;

— pénzigyi teljesitésik bankszamlakivonattal, kifizetési pénztarbizonylattal,
egyéb hiteles szamviteli, vagy belsé bizonylattal igazolhato;

— atamogatési szerzédésben rdgzitett megvalositasi idészakban merUltek fel;

— kozvetlentl kapcsolédnak a projekthez, nélkllézhetetlenek annak

elinditdsahoz és/vagy megvalositdsahoz;



a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak mddositasaban

szerepelnek;

— felmerulésik helye a program ERFA tamogatasra jogosult tertlete;

— megfelelnek a palyazati kiirasban szereplé elszamolhaté koéltségek
feltételeinek, és nem szerepelnek a nem elszamolhat6 kéltségek listajan;

— a koltség elszamolas alapjaul szolgalé egységarak nem haladjak meg a
szokasos piaci arat és a piaci ar figgetlen modon megallapithatd és
ellenérizhetd;

— a koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a
tamogatott projekthez kapcsolédnak, illetve amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak;

— akobltségek elszamolasanal a kettds finanszirozas barmilyen formaja kizart;

— a projekt végrehajtasahoz nélkllézhetetlen és aranyos hozzaadott értéket
képviselnek;

— az elszamolhatdé személyi jellegl kéltség mértéke nem haladhatja meg az
adott intézményben szokdsos értéket, valamint igazodnia kell az
alkalmazasban allok esetén szokasos jovedelmi viszonyokhoz;

— minden tevékenységre vonatkozdan betartjak a hatékonysag, gazdasagossag
és célszerliség elveit. A koltség/haszon megfelelé aranyat kiemelten kell
biztositani;

— 0Osszhangban allnak a nemzeti és EU szabalyozassal.

Nem elszamolhaté koltségek:
A kdvetkezd koltségek nem szamolhatdk el a program soran:

— Minden olyan kéltség, amely nem kézvetlenll kapcsolodik a projekthez;

— Barmilyen koéltség, amely a tadmogatasi szerz6dés szerint a projekt
elszamolhat6sagi id6szakat megel6zéen vagy azon tul merlt fel

— Reprezentaciés koltségek (pl. viragok, ajandékok, tdvozlékartyak);

— Szamlak ki nem fizetett részésszegei (pl. kartérités, garancidlis kifizetések,
készpénzfizetési engedmények, arengedmények);

— Nem igényelt engedmények (pl. készpénzfizetési engedmények,
arengedmeények);

— Veszteségek vagy tartozasok miatti tartozasok és céltartalékok;

— Fizetend6 kamatok kéltségei, hiteltullépés;

— Adok és vamok altalanossagban, kivéve a vissza nem igényelheté altalanos
forgalmi adét (AFA);

— Birsagok, pénzbintetések, és jogvitak koltsegei;

— Arfolyamveszteségek és jutalékok;

— Jovébeni veszteségekre vagy mas lehetséges jOvObeni kotelezettségekre
képzett céltartalék;

— Jutalékok és osztalék, nyereségfizetés;

— Uzleti részesedés és t6zsdei részvény vétele;

— Tisztvisel6k dijazasa, ha a szokasos napi Ugyviteli feladataikhoz és toérvényi
kotelezettségeikhez kapcsolodik;

— Tiszteletdijak fizetése;

— lakhatasi kiadasok;

— Kulturdlis események altalanossagban (kiéllitasok, fesztivalok), kivéve, ha
tartdés egyittmikdédést vagy foglalkoztatast eredményeznek,;

— Természetbeni hozzajarulasok — in kind (pl. helyiség, eszkdéz vagy mas
berendezés dijmentes hasznalata, nem fizetett 6nkéntes munka, altaldban
minden, pénzmozgas nélkili hozzajarulas);

— Atalanydijas kifizetések - lump sum;

— Alvéllalkozasba adott tevékenységek, amelyek aranyos érték hozzaadasa
nélkdl névelik a mikddés koltségét,



Olyan alvallalkozéi szerz6dések, amelyekben a fizetést a mikddés teljes
koltségének szazalékaban hataroztdk meg (pl. sikerdij), kivéve, ha az ilyen
fizetést a Vezet6 partner vagy a projekt partnerek igazoljak a nyujtott munka
vagy szolgaltatasok tényleges értékére val6 hivatkozassal;

koltségek, amelyeket harmadik fél felé tovabb szamlaznak és igy nem a
Vezetd partner vagy a projekt partnerek viselik;

szolgéltatasok, aruk vétele, épitési munkalatok vagy ing6é eszkdzdk, amelyek
a projekthez kdzvetlendl nem kapcsolédnak (pl. kavé, dekoraciés anyag,
mobiltelefon, gépjarma);

Hasznalt eszkdzok beszerzése;

koltségek, amelyek a Vezet6 partnerrel vagy a projekt partnerrel kézvetlendl
nem allnak kapcsolatban;

Fold vagy épliletek vétele, kivéve, ahol a projekt kdzvetlen végrehajtasahoz
szlkséges, amely esetben a tulajdonjogot at kell ruhazni a végsé
kedvezményezettekre és/vagy a helyi partnerekre legkésdbb a projekt végéig;
Mas EU, nemzetkdzi vagy nemzeti tAmogatas vagy pénzigyi eszkdzok altal
mar finanszirozott tételek.

Kérjik sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhaté
koltségek listaja a teljesség igénye nélkil készlt.

5.6.2 Piaci ar igazolasa:

Az elszamolasra kerllé egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci
arat. A piaci ar igazolasara koézbeszerzési eljarasban, vagy mas
jogszabalyban meghatarozott eljarastipus szabalyozasa mentén beszerzett
javak esetén maga az eljaras dokumentéacioja szolgal.

1.000 € feletti beszerzések esetében a piaci arnak val6 megfelelés
igazolasahoz Partnernek legalabb harom, azonos targyd, ésszehasonlithato,
Osszegében egyértelm( irasos ajanlat alapjan kell déntenie, és a hitelesitési
tevékenységre kijelblt szervezet részére a partner jelentéssel és az elbleg-
elszamolassal egyutt benyujtania. A rendelkezésre all6 ajanlatok koézdl
Partner a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatast tartalmazé, vagy az
Osszességében legkedvezdbb ajanlatot kételes elfogadni. Partner minden
esetben indokolni koteles az &sszességében legkedvezébb ajanlat
elfogadasanak okait. A kivalasztds alatamasztasaként egy max. 1 oldalas
biralati 6sszefoglalé benyujtasa szlkséges a kovetkezé minimalis
tartalommal: ajanlattevék neve, ajanlat targya, termék/szolgaltatas ara, biralati
szempontok, déntés, déntés indokolasa. Az alatamaszté dokumentumok nem
lehetnek a megrendelés idépontjahoz képest harom hdénapnal régebbiek.
Partner koteles indokolni, ha a piaci arnak valé6 megfelelés igazolasa a
fentieknek megfeleléen legaldbb harom ajanlat rendelkezésre alldsaval nem
lehetséges. Abban az esetben, ha a hitelesitésre kijeldlt szervezet allaspontja
szerint a beszerzés szerzédéses ara a jellemzd piaci arnal bizonyithatéan
magasabb vagy a piaci ar igazolasa a hitelesitést ellaté szervezeti egység
felhivasara sem térténik meg, a hitelesitésre kijeldlt szervezet jogosult a
megjeldlt teljes koltség hitelesitésének megtagadasara.

A piaci ar bizonyitasa a partner feladata és felel6ssége.



5.6.3 Altalanos Forgalmi Ad6

Az AFA elszamolhatésaga kapcsan alapszabalyként az AMR 91. §(1) bekezdését
kell alkalmazni, ennek értelmében a tovabbharitott AFA csak akkor elszamolhat6
kiadas, amennyiben a partner a projekttel érintett tevékenysége tekintetében nem
jogosult azt visszaigényelni.

A visszaigényelhetd AFA nem elszamolhat6 kéltség még abban az esetben sem,
ha a partner nem él a levonas illetve visszaigénylés lehet6ségével. A partner
kozjogi vagy maganjogi statusza nem ker(l figyelembevételre annak megallapitasa
soran, hogy az AFA a jelen szabdly alkalmazasa tekintetében elszamolhaté
kéltségnek minésil-e vagy sem.

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhato kéltseg megallapitasakor figyelembe
kell venni, hogy a szamlat benyUjté partner AFA visszaigénylésre jogosult adéalany
vagy nem. A partnernek err6l minden egyes elszdmolas benyujtasakor nyilatkoznia
kell.

Amennyiben az elszamolasra benydjtott szamla jogszabaly szerint forditott
ado6zas hatalya ala esik, az elszamolas folyamata a partner AFA statusza szerint a
kdvetkezdképpen alakulhat:

- Amennyiben a partner AFA levonasra jogosult (az AFA nem min&sl
elszamolhato koltségnek) az elszamolashoz elégséges a szamla netto
értékének megfelelden az aladtamaszté dokumentumok benyujtasa (az AFA
bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a VATI
Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés soran ellendrizheti).

- ha a partner AFA levonasra jogosult, de a megvalosﬂando projekthez

kapcsoléddéan nem vonhatja le, illetve nem igényelheti vissza az AFA-t, abban
az esetben a partner a netté Gsszeg kifizetésének alatamasztasara szamlat
és banki bizonylatot nyujt be. Az AFA 6sszeg APEH felé torténé kifizetését a
partner AFA 6sszesitével igazolja, a bevallds pedig a késébbi helyszini
ellendrzés soran kerul bemutatasra.
Fontos, hogy a partner tisztaban legyen azzal, hogy igy egy teljesités esetén
a szamla és az AFA tamogatastartalmanak tamogatd altali kifizetésében
idébeli eltérés (negyedéves, éves bevallok) mertl(het) fel. Vagyis a partner
részére egy iranyba, de ket idépontban torténik a tamogatasi 6sszeg utalasa
(el6sz6r a szamla benyujtasakor, masodszor az AFA APEH felé torténd
befizetésének AFA 6sszesitével valé igazolasakor) két alatamasztd
dokumentummal (szamla és AFA &sszesité).

- Amennyiben a partner AFA levonasra nem jogosult, a szallitonak tortent
(nettd Gsszeg) kifizetés igazolas mellett szlikséges az AFA 6sszeg APEH felé
t6rténd rendezésének alatdmasztasa AFA dsszesitével. A szamla ebben az
esetben abban a jelentés id6szakban szamolhato el, amelyik idészakban az
AFA rendezésre kerillt.

5.6.4 Arfolyam-atvaltasi médszerek

Mivel a témogatési szerz6dések eurdban kerlilnek megkétésre, a tamogatas
folyésitasa is euroban valdsul meg, flggetlendl attol, hogy a partner koéltsége
forintban vagy devizdban keletkezett. A magyar partnereknek a VATI Nonprofit
Kft-hez benyujtott elszamolasukban a felmerilt és kifizetett koltségeket euréban



kell feltiintetniik, a VATl Nonprofit Kft. az adott idészakban elszamolhaté
koltségekre eurdban allitja ki a hitelesitési nyilatkozatot.

—A HU-SK programban a magyar partnereknek a nem eurdban felmerult
koltségek (Forint, és mas kiilfoldi pénznem) eurdra térténé atvaltasara a
kovetkez6 atvaltasi modszert kell alkalmazniuk az elszamolasok készitésekor:

Az elszamolasi idb6szak utols6 havaban érvényes Eurdpai Bizottsag altal
meghatarozott havi atlagarfolyam http://ec.europa.eu/budget/inforeuro

Figyelem! A magyar partner euréban felmeriilt kéltségeit eurdéban kell az
elszamolasban is szerepeltetni! Nem lehetséges a magyar partner altal a
bels6é elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti
maodszerek szerint Gjra eurdra visszavaltani!

5.7 KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ
SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

Felhivjuk a partnerek figyelmét, hogy minden kéltségsoron az u.n. elektronikus szamlak
esetében papir alapon és elektronikusan is kérjiik a szamlakat bekiildeni.

ELOKESZITESI KOLTSEGEK (PREPARATION COSTS)

A projekt el6készitési kbltségei elszamolhatdk a kdvetkezd feltételek szerint:

- Az el6készitési koltségek csak akkor szamolhatok el, ha 2007. januar 1-jén vagy
azt kdvetéen, és a palyazati formanyomtatvany benyujtasanak idépontja el6tt
merlltek fel. Az el6készitési kdltségeket az elsé PPJ benyujtasa elétt kell kifizetni.

- Az elbkészitési koltségeknek kdzvetlen kapcsolatot kell mutatniuk a jovahagyott
projekttel, és szerepelnilk kell a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban.

- A jévahagyott projekt elékészitési kbltségei nem haladhatjak meg a projekt teljes
elszamolhaté kéltségének 10%-at.

Az elbkészitési koltségek koltségvetése a kdvetkezd kdltségtipusokat tartalmazza:

- A tervdokumentaciéo és az épitkezéshez sziikséges tovabbi dokumentumok
elkészitésének koltségei — az épitkezés koltségvetési terve, épitési terv és
pénzlgyi terv elékészitési koltségei, Uj szabalyokon és kdvetelményeken alapuld
épitési és megvaldsitasi projektdokumentacié elkészitése — energiahatékonysagi
vizsgalat, tervek és engedélyek kéltségei stb.

- Elézetes tanulmanyok — megvaldsithatésagi tanulmany, kérnyezeti hatasvizsgalat,
koltség-haszonelemzés, kbzbeszerzési eljaras koltségei, kereslet elézetes felmérése,
célcsoport elemzés, piackutatas, igények felmérése, allasfoglalas, stb.

- Forditas — angol nyelvre, magyarrél szlovak nyelvre és forditva

- Megbeszélések — a projekt partnerek kozoétti talalkozék megszervezésével
kapcsolatos koltségek.

- Utazas - utazasi koltségek, napidijak és szallds (a projekt el6készitéséhez
kapcsoloddan).



Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

Az elszamolni kivant koltségek tipusatol fiiggéen az adott koltségsoron
szerepl6 elszamolashoz sziikséges dokumentumokat kell a jelentéshez csatolni
(lasd a megfelel6 koltségvetési sort alabb).

Az elb6készitési koltségekrdl a projekt ERFA szerzédésének megkotését kdveté 15 naptari
napon belll a magyar partner jogosult kilén az 0.n. Kezdé PPJ-ben elszamolni — amennyiben a
projekt el6készitési koltségei jovahagyasra kerlltek, illetve a projekt kezdési datuma korabbi,
mint az ERFA szerz6dés megkotésének datuma. Amennyiben Kezdé PPJ nem Kkerdl
benyujtasra, az el6készitési kdltségekkel az elsé PPJ-ben kbteles a partner elszamolni.

SZEMELYI KOLTSEGEK (STAFF COSTS)
Szemeélyi kéltségek elszamolasanak szabalyai:

A partner kbzvetlen alkalmazasaban all6, projekttel kapcsolatos feladatokat ellato,
munkavallalékkal kapcsolatban felmertilt bér jellegl kéltségeket lehet elszamolni az
alabbi feltételekkel:

* a munkatarsnak a magyar projektpartner szervezetének alkalmazasaban
kell dlinia, (munkaideje teljes vagy egy részében végzi feladatat),

» a partner kézvetlen alkalmazasaban allo6 munkavallalokkal megbizasi
szerzédeés nem kéthetd

» a projektre forditott id6 aranyaban felmerdilt brutto munkabér és a kapcsolodo
jarulékok,

» egyéb, a munkaszerz6désben szereplé személyi jellegli juttatasok kizardlag a
projektre és az adott jelentési id6szakra aranyositva szamolhatdk el,
amennyiben azok a projekttel kapcsolatosan mertiltek fel.

» természetbeni juttatasok nem elszamolhato kéltségek,

* nem a projekttel kapcsolatos személyi jellegl juttatasok nem szamolhatok el a
személyi kéltségek kdzbtt, és a kiszamitas alapjaba nem vonhatok be.

» g bérek és az azokat terhel6 adok, jarulékok a nemzeti szabalyozas szerint
szamolhatdk el, amennyiben az elszamolandd jévedelem ado- és jarulék
kételes,

» a projekttel kapcsolatos napidijakat az utazasok kéltségsoron kell elszamolni,

* a munkavallalok projektben vallalt feladatai a munkaszerz6désben, vagy a
munkakoéri leirasban szerepelnek,

» a kbzalkalmazottak és kéztisztviselbk dijazasa abban az esetben szamolhato
el, ha az a projekttevékenységekhez és nem az alkalmazott jogszabalyi
kételezettségeihez és szokasos, napi iranyitasi feladatokhoz kapcsolddik,

» a személyi kbltségek kiszamitasanal alkalmazott modszert az elszamolashoz
csatolni kell, és azt dokumentumokkal kell bizonyitani,

» a projekttevékenységekhez  kapcsolodé  munkadrakat — munkaidd-
kimutatasokkal kell igazolni, amelyeket csatolni kell az elszamolashoz.
Amennyiben a fizetés nem csak a projekttevékenységekkel kapcsolatos
feladatok elvégzését foglalta magaba, az elszamolhato kéltségeket a



munkaid6-kimutatas  alapjan  kell  kiszamolni, a fizetés  aranyos
csbkkentésével.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
» munkaszerz6dés és munkakéri leirds (a projekitel kapcsolatos feladat
meghatarozésa a projekt munkatars munkakoéri leirdsaban szerepel),
» a munkavallalé bérszamfejté lapja/bérjegyzéke/fizetési jegyzéke,

*» munkaidd kimutatas, amely tartalmazza az elvégzett tevékenység leirasat,
(projekttevékenységhez kapcsolédé munkadrakrol),

» teljesités igazolasa: munkaidé kimutatast a munkaltatd, valamint a
munkavallalé alairta

* munkabér kifizetését igazolé bankszamlakivonat (készpénzben tortené fizetés
esetén az atvételt igazolé pénztarbizonylat),

» bankszamla-kivonat a munkabérrel kapcsolatos adok, jarulékok atutalasardl,
valamint a partner képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg
tartalmazza az adott munkavallaléval kapcsolatos kdzterheket,

= szemeélyi koltségek kiszamitdsa modszerének leirasa és a szamitasokat
tartalmaz6 részletes segédtabla (elektronikus valtozatot is mellékelni
kell!). A tablazatnak az alabbiakat kell tartalmaznia (a VATI altal kiadott
segédtabla szerint):

- személyenként, honapokra lebontva az elszamolas alapjaul figyelembe
vett munkabérek és jarulékok Forintban,

— az orabér szamitasahoz alapul vett munkanapok/munkadrak, valamint a
projektre forditott munkanapok/munkadrak szama,

—  a kiszamitott oradijak Forintban és Euréban,
— az alkalmazott HUF/EUR arfolyamok;
— a projektre elszamolt kbltségek személyenként Forintban és Euroban,

Amennyiben a munkavallal6 munkabére nem csak a projekitevékenységgel
kapcsolatos feladatok elvégzését foglalta magaba, az elszamolhaté kéltségeket a
munkaidé-kimutatas alapjan kell kiszamolni, a fizetés ardnyos csdkkentésével.

A személyi kéltségek kiszamitdsi mddszerének leirasat és a szamitasokat tartalmazé
segédtablat a partnernek minden jelentéshez mellékelnie kell. Az elsé
elszamolasnal megadott médszertant kell alkalmazni a projekt teljes id6étartama alatt!

Az alabbi médszerek alkalmazasa javasolt:
a) bérkdltség elszamolasa az adott hdnap munkaid6 kimutatasa szerinti 6rak szama
alapjan:

Az elszamolasi id6szak egy adott honapjara esé tényleges bérkdltség (adott havi
bérkarton szerint) és az adott honap ledolgozhatd munkanapjainak szama
alapjan szamitott,

az adott hénapra érvényes orabér * adott honap munkaidd kimutatasa szerint
projektre forditott orak szama.

Eszerint a modszer szerint az elszamolasi id6szak minden egyes hdnapjara
kdlén-kdlén kell kiszamitani a bérkéltséget, majd ezeket kell 6sszegezni.



b) atlagos havi bérkéltség (az adott id6szak havi bérkdltségeinek atlaga) és atlagos
havi munkadrak (173 ora) alapjan szamitott drabér * munkaidd kimutatasok
szerint az adott id6szakban a projektre elszamolt drak szama

c) bérkéltség elszamolasa a munkaidd szazalékaban:

adott hénapra esé tényleges bérkéltség (adott havi bérkarton szerint) * munkaidé
aranyos része (x %)

A fentiektdl eltér6 modszer alkalmazasa is megengedett, amennyiben az
megfeleléen alatdmasztott. Azonban, a partner nem alkalmazhat olyan
modszert a bérkoltségek kiszamitasara, mely a valos drabéreket torzitja.
Ebben az esetben a VATI Nonprofit Kft. az elszamolast fellilvizsgalja, és
kizardlag a valos orabérek alapjan kiszamithaté bérkéltségek kerilnek
jovahagyasra.

UTIKOLTSEG ES ALAPELLATMANY/NAPIDIJ ES SZALLAS (TRAVEL AND
ACCOMMODATION)

Az utazasi és széllaskoltségek kézott a projekt megvaldsitashoz szikséges kulféldi
és helyi utazési kéltségek szamolhatok el. Kizarolag azon személyek (projekt
személyzet, projekt résztvevok) utazasi, napidij és szallas kéltségei szamolhatéak el,
akik a program jogosult terliletén a projekttevékenységekhez kdzvetlenll kapcsoldédo
feladatokat végeznek és alkalmazottai a szervezetnek, melyeket a palyazati
formanyomtatvanyban nevesitettek. Ha az utazason kuilsé szakérté is részt vesz,
akkor a szakért6 utazasi koltségeit a 4. kllsé szolgaltatasok kéltségsoron kell
elszamolni.

Az ERFA keretében szintén elszamolhatok:

Az EU tagéllamaibdl szd&rmaz6 partnerek és résztvevék utazasi, szallas- és ellatasi
koltségei, amelyek olyan projekirészekhez kétédnek, amelyek a program harmadik
résztvevdé orszagaban valdésulnak meg, és amelyek a projekt egészének sikere
szempontjabol alapvetd jelentéségliek és a program terlletén 1évé projekt partner
koltségeként jelenik meg.

Az utazasi koltségeket az elszamoldsban személyenként és kikildetésenkent/
utazasonkent kell feltintetni.

Az utazasoknal mindig a koltséghatékonyabb megoldast kell valasztani.
Replldjegyek esetén a turista osztalylu jegyek szamolhatok el. A projekt kdltségeként
legfeljebb haromcsillagos széllodakban térténd, szamléaval igazolt elszélldsolast lehet
Napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevék szamara lehet elszamolni,
akik a projekt érdekében kiilféldre utaznak, illetve egy napnal tdbb idét téltenek tavol
a szokasos székhelyuktol.

A kilféldi napidijak nem haladhatjak meg az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott
napidijakat:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/inde
X_en.htm




Az Eurdpai Bizottsag altal meghatarozott kilféldi napidijak kizarélag a
kilféldon t6ltott éjszakakra szamolhatodk el.

A klféldi napidijak elszamolasara a kdvetkez6 mddszerek lehetségesek:

a)

Az EU Bizottsag altal megallapitott rata szerinti napidij biztositdsa esetén, a
kalféldi napidijnak kell fedeznie a széllds, ellatds és helyi kozlekedés
koltségeit, azaz a napidijon felll tovabbi szallas, ellatas, helyi kdzlekedés
kéltség nem szamolhato el.

Amennyiben a magyar partner belsé szabdalyozasa szerinti kilfoldi napidij
kerll kifizetésre, szallaskoltség, orszagon bellli tavolsagi kdzlekedés koltsége
és helyi kézlekedési kéltségek elszamolhaték a napidijon felll. Egyéb ellatasi
koltségek nem szamolhatdk el. Az ilyen modon elszdmolt napidij, valamint
szdllas és utazasi koltségek egylttes 6sszege nem haladhatja meg az EU
Bizottsag altal meghatarozott napidijak 6sszegét.

Amennyiben kulféldi napidij nem kerdl kifizetésre, szallaskoéltség, orszagon
bellli tavolsagi kbzlekedés koltsége, helyi kdzlekedési koltségek és ellatasi
koltségek elszamolhatok.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

Uti jelentés, projekt menedzser &ltal aldirva (belféldi és kiilféldi utaknal is csatolni kell).
Az uti jelentés tartalma:

a projekt céljabdl utazo személyek megnevezése
utazas id6tartama (kezdé datum-végdatum)
utazas tervezett célja, és elért eredmények

A Kint tartézkodas egyéb bizonylatai (Pl. meghivok, napirend, emlékeztetdk, fotok,
jelenléti ivek stb.)

Utazasi kéltségek:

Kikdldetési rendelvény
Eredeti szamla / vagy

Gépkocsi  hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (APEH altal elbirt
fogyasztasi normak és lizemanyagarak szerint)

Vonatjegy/ buszjegy/ replléjegy, beszallokartya, stb.
A kifizetés bizonylatai (bankszamla kivonat, pénztari kifizetés bizonylata)

Elektronikus szamla esetében a szamlat papir alapon és elektronikusan is be
kell nydjtani

Klféldi napidijak:

Kikdldetési rendelvény, mely tartalmazza az kinn tartozkodasra elszamolt
napidijak 6sszegét

A napidij szamfejtését igazolé dokumentum

A kifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, elektronikus banki tranzakciot
igazolo kimutatas, pénztari kifizetés bizonylata)

A Kkozterhek befizetését igazoldo bankszamla-kivonat, elektronikus banki
tranzakciot igazolo kimutatas, valamint a partner képviseljének nyilatkozata,



hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal kapcsolatos
kézterheket.

Szallaskoéltség:
- eredeti szamla

- a kifizetés bizonylatai (bankszamla kivonat, elektronikus banki tranzakciot
igazold kimutatas, pénztari kifizetés bizonylata)

SZOLGALTATASOK - KULSO SZAKERTOK (EXTERNAL EXPERTISE)

Kils6 szakértéként a projektek kdltségvetésének terhére, kilsd féltdl megrendelt és
altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kbzvetlenll kapcsoldédé szolgaltatasok
igénybevételének koltségei szamolhatok el. A kllsé szakérté megbizési dijanak
tartalmaznia kell a szakérté esetleges utazashoz kapcsol6dd koéltségeit is, melyeket
ezen a soron kell elszamolni a VII. 3) pont Utazas és szallaskoltségek szabalyai
alapjan.

Azoknal a projektbe bevont kilsd szakértéknél alkalmazhaté, akik nem allnak
alkalmazasban a magyar partner szervezeténél.

A Kulsé szakértd kivalasztasanal a magyar Kdzbeszerzési térvény szabalyai szerint
kell eljarni.

A Klls6 szakértbi soron a kdvetkezd kbltségek szamolhatok el:

A projekt menedzsmentjével kapcsolatos szolgaltatasok (projekt/pénziigyi
menedzser)

Tanulmanyok
Kutatas

Képzések és rendezvények (konferencidk, szemindriumok, megbeszélések,
workshop-ok, ellatas stb., ideértve a nem a projekt teamhez tartozd résztvevok
utazasi koltségét)

Fordit6- és tolmacsszolgaltatasok

Bérlés — eszkdzok, helyiség

Aru- és személyszallitas

Hirdetés (pl. szordlap, hirdetés, promdcios anyag, sajtokézlemény, weblap,

tajékoztatok) a projekthez kapcsolodoan, de csak akkor, ha a tevékenységek
6sszhangban vannak a Bizottsag 1159/2000/EK rendeletével.

Klils6é szakért6k — épitési és mérnéki tevékenységekhez, engedéllyel rendelkez6
ellenérok épililetszerkezeti és statikai munka felligyelete, a projekttel
6sszhangban levé teljes koncepcio megfelelése, épitési ellenér stb.), allando
projekt felligyel6k (a projekt egyes dokumentacios részeinek/csomagjainak
koordinalasa), kozbeszerzési szakért6k stb.

Egyéb szolgaltatdsok — csak azon szolgdltatdsok koéltségei szdmolhatéak el itt,
amelyek a jovahagyott palyazatban meghatarozasra keriiltek, és kozvetlenil a
projekthez kapcsolédnak.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
- Kézbeszerzési eljaras teljes dokumentacioja



- Harom arajanlat sziikséges a 1.000 eurdét meghaladd, de a kézbeszerzési
térvényben régzitett értékhatart el nem éré szerz6dések esetében a piaci ar
igazolasara (lasd: VI. 2. pont Piaci ar igazolasa)

- Kapcsolodé szerz6dés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekttel
kapcsolatos feladat leirasat részletesen tartalmazza

- Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl, a projekt menedzser irja ala)

- Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban
materializalodik (pl. tanulmany, kiadvany, stb.) — a végtermék egy-egy ,koteles”
példanya.

- Amennyiben az adott szakért6i szerz6dés keretében elkészilt tanulmany
elszamolhatd koltsége meghaladja az 1.000 eurdt, a kételes példanyt az
elkészlilt végleges — bekdtétt, nyomdai uton elballitott formaban kell benydjtani,
nem elegend6 a ,nyers” valtozat becsatolasa.

- Amennyiben a szakért6i szerz6dés keretében kiadvany készil, a kételes
példanyt az elkészlilt végleges — bekdtétt, nyomdai uton eléallitott formaban kell
benydjtani, nem elegend6 a ,nyers” valtozat becsatolasa.

- 20 oldalnal nagyobb terjedelem esetén nyomtatott formaban térténé csatolasa
mellett a kételes példanyt elektronikus formaban (CD-n) is csatolni kell (kivéve a
kézzel rajzolt tervdokumentaciot).

- Az elkésziilt kiadvanyokon kételezé feltiintetni a program szerint el6irt arculati
elemeket (EU logo, program logo, projekt cime, stb.).

- Az elszamolashoz csatolni sziikséges eqgy nyilatkozatot, amelyben a szakérté
deklaralja, hogy az altala elkészitett tanulmany mds Eurdpai Unids, vagy hazai
finanszirozasbol megvaldsitott palyazatban nem kerlilt elszamolasra

Megbizasi szerz6dés esetén:
- A szakérté bérszamfejté lapja/szamlaja

- A megbizasi dij kifizetését igazolo bankszamla-kivonat, pénztarbizonylat,
elektronikus banki tranzakcidt igazolé kimutatas masolata

- Jarulékok  befizetését igazolé  bankszamla-kivonat, = pénztarbizonylat,
elektronikus banki tranzakcidt igazolé kimutatas masolata

Vallalkozoi szerz6dés esetén:

- Eredeti szamla (feltiintetve a program és a projekt nevét)

- Kifizetés bizonylatai (a szamla kifizetését igazolo bankszamla kivonat,
elektronikus banki tranzakciot igazolé kimutatas, pénztarbizonylat masolata)

BESZERZESEK (EQUIPMENT/SUPPLY)

Olyan kéltségek szamolhatdak el ezen a soron, amelyek kézvetlenll kapcsoldédnak a
projekthez, a megvalésitdshoz szikségesek, valamint kizarélag Uj eszkéz
beszerzését fedezik. A beszerzett aruk teljes ara elszamolhatd, ha a projekt
végrehajtasahoz kapcsolédnak. Amennyiben relevans, akkor a vonatkozé
kdzbeszerzesi torvény szerint kell eljarni. Ha a kdzbeszerzési tdérvény nem
vonatkozik a beszerzésre, akkor azt is garantalni kell, hogy a koéltségek tikrézzék a
szokasos piaci arat és a kdltséghatékonysag elvét. Ha a szerzédés becsilt értéke:

1.000 € alatt van, akkor 6sszehasonlité arajanlat nem sziikséges,
e felett legalabb harom &rajanlat sziikséges — lasd: VI. 2. pont piaci ar igazolasa.



Az els6 szintl ellen6rzést végzének jogaban all, hogy 6sszehasonlitsa a benyuijtott arajanlatokat
a piaci arakkal, és ennek megfeleléen korrigalja az érintett kdltségvetési sort.

A kovetkez6 koltségek szamolhatok el:

» Eszk6z6k beszerzése, szamitégépek, nyomtatok, szoftver, USB flash drive, irodai
bator, amelyek a projekt végrehajtasahoz szilkségesek stb.

Kapcsolddo rendelkezések:

Lizing - ing6sagok vagy ingatlanok megszerzésének vagy
finanszirozasanak modja egy meghatarozott idészakra és meghatarozott
bérleti dijert. A kbvetkezé tipusu lizing szamolhaté el:

= Pénzligyi lizing — A pénzugyi lizing ingatlanok vagy ing6sagok
bérlése, ahol a meghatarozott idészak és a meghatéarozott
vételar végen a lizingbe vevé lesz a tulajdonos. A pénzigyi
lizing altalanos szabalya doénti el, hogy a pénzlgyi lizing csak
akkor elszamolhat6 kéltség, ha a lizing targya is elszamolhat6
kéltseg az ERFA-bOI kapott finanszirozashoz.

Csak azon eszk6z6k szamolhaték el, amelyek:
- mas EU-s/hazai palyazatban nem kerliltek elszamolasra
- nem volt még értékcsbkkenésiik
- mas koéltségsoron (adminisztrativ) nem kertltek elszamolasra

A megvasarolt eszkdzdket, butorokat a program és a projekt nevét tartalmazé
azonositoval kell ellatni, amelyet a helyszini ellenérzés soran be kell mutatni.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:
- Kézbeszerzési eljaras teljes dokumentacioja/értékhatar alatt piaci ar igazolasa
- Kapcsolodé szerz6dés vagy megrendelés
- Atad4s-atvételi jegyz6kényv
- Eredeti szamla (a beszerzett eszkdzbk tételes feltiintetésével)
- Kifizetést igazolé bankszamla kivonat masolata
- Allomanyba-vételi jegyz6kényv
- Jotallasi szelvények, garanciak, esetleges biztositasok
- Fénykép a megvasarolt eszkézokrél

A projekt keretében tamogatas felhasznalasaval vasarolt eszké6zék atadasa
partnerszervezetnek vagy egyéb szervezetnek

A tadmogatasbol vasarolt eszkéz atadhaté mas szervezetnek haszndlatra,
amennyiben a projekt eredményei ezt igénylik. Alapesetben azonban a projekt
megvalositasaban résztvevd szervezetek partnerként kellene hogy megjelenjenek a
projektekben, igy csak specidlis esetekben kerllhet sor ilyen jellegl eszkdzatadasra.
Minden a projekt keretében beszerzett eszkézt annak a partnernek a kdnyveiben kell
nyilvantartani, amely partner koltségvetésében az eszkdz koltsége szerepel.

Ha az adott tevékenység indokolja, akkor az eszkdzdket szerz6dés megkdtése
mellett hasznélatra at lehet adni, azonban bérleti dijat vagy egyéb hasznalati dijat
nem lehet kérni érte, és a szerz6désben kikdtésre kell hogy keruljén, hogy az eszkdz
csak és kizarélag a projekt meghatarozott céljaira hasznalhaté. Valamint rendelkezni



kell az eszkbéz fenntartasanak koltségviseldjérél is. Amennyiben egy késébbi
ellendrzés soran kiderll, hogy az adott eszk6z nem a rendeltetésének megfeleléen
kerQl hasznalatra, a  szabalytalansagi eljaras és az  esetleges
szabalytalansagi/visszakdvetelési eljaras az eszkdzt atado partnert terheli (akinek a
koltségvetésében szerepel az eszkdz), abban az esetben is, ha az eszkéz
hasznélatanak ellenérzésében 6t mulasztds nem terheli azaz a partnernek alapvetd
érdeke, hogy megfeleléen ellenérizze az eszkdz haszndlatanak koériiményeit és a
kbzte és a hasznalb kdzotti felel6sségi viszonyt szabalyozza.

EPITESI BERUHAZAS (INVESTMENTS/WORKS)

A beruhazasok koltségsora azokat a koltségeket tartalmazza, amelyek az
infrastruktura és az épitési munkak finanszirozdsahoz kapcsolédnak.

A beruhazasoknak désszhangban kell lennitik az Eurépai Uni6 irdnyelveivel és a
nemzeti szabalyozassal (kérnyezetvédelmi iranyelvek).

Az épitési munkak koltségei abban az esetben szamolhatéak el, amennyiben
kdzvetlenll kapcsoldédnak a finanszirozott projekt célkitlizéseihez.

A paélyazatnak tartalmaznia kell a beruhazédsokat, amelyeket a helyszini ellenérzés
keretében ellenérzink.

A kivitelez6k, beszallitok kivalasztasat a kbdzbeszerzési tdérvény vonatkozo
rendelkezéseinek megfeleléen kell lebonyolitani.

A beruhazasok koltségsoron a kdvetkezd koltségek szamolhatdk el:

» Fold vétele elszamolhato kéltség a kdvetkezé feltételek mellett:

» A megvasarolt f6ld csak akkor szerepelhet az elszamolhat6 koéltségek kdzott,
ha nem haladja meg a teljes elszamolhaté kéltségek 10%-at.

= A féldet szakért6 becslili fel (a fold arara vonatkozé szakértéi vélemény nem
lehet 6 hdnapnal régebbi).

» Elszamolhaté koltség a vételi ar, amely nem haladhatja meg a fold arara
vonatkozé szakért6i véleményben meghatarozott arat.

*» Ha a jelenlegi vagy barmelyik el6z6 tulajdonos az elmdlt 5 évben nem kapott
semmiféle EU pénzlgyi forrasbo6l tamogatast az adott f6ld megvasarlasahoz.

= Epiilet vétele elszamolhato koltség a kovetkezo feltételek mellett:

» Az éplletet szakérté értékeli fel (az épllet arara vonatkozd szakértdi
velemény nem lehet 6 honapndl régebbi).

» Elszamolhaté koéltség a vételi ar és nem haladhatja meg az épulet arara
vonatkozé szakért6i véleményben meghatarozott arat.

» Az épulet megfelel az adott tevékenységhez sziikséges minden torvényi
eléirasnak/szabdalyzatnak — épitési, egészségligyi, biztonsagi és egyéb
szakhatésagi eléirasnak.

» Az épllet rendelkezik minden jogi dokumentaciéval és tanusitvannyal,
amelyek bizonyitjak a felhasznalasra valé alkalmasségat, valamennyi hibajat
a véglegesités el6tt megszintették.

* Ha a jelenlegi vagy barmelyik el6z6 tulajdonos az elmult 5 évben nem kapott
semmiféle EU pénzigyi forrdsb6l tamogatast az adott épllet
megvasarlasahoz.



= Epitési vagy felujitasi koltségek — a kdvetkez6 koltségek szamolhatok el:

Az épités vagy felljitas megvaldsitasahoz szikséges technikai dokumentacio
kidolgozasa.

Az érdekelt terlleten levd épitési munkéval kapcsolatos féldtani felmérés és
szakvélemények.

A terlilet részletes felszini épitéstériéneti, épitéstechnikai és archeoldgiai
vizsgalata.

A hasznalatbavételi engedély megszerzéséhez szikséges dokumentaciéd
kidolgozasa.

Engedély az el6zetes-, préba-, szokvanyos mikddeésre.

Az elszamolasahoz kapcsol6dd dokumentumok:

A kbzbeszerzési eljaras teljes dokumentacidja/értékhatar alatt piaci ar igazolasa
A kapcsolddo szerz6dés vagy megrendelés

Atadés-atvételi jegyz6kényv/miiszaki atadds-atvételi jegyz6kényv

Eredeti szamla

Kifizetést igazolé bankszamla kivonat masolata

Teljesitésigazolas

Epitési naplé

Allomanyba-vételi jegyz6kényv

Jotallasi szelvények, garanciak, esetleges biztositasok

Eplilet vétele esetén nyilatkozat arrél, hogy az épllet megfelel az adott
tevékenységhez sziikséges minden térvényi elbirasnak/szabalyzatnak, épitési,
egészséqligyi, biztonsagi és egyéb szakhatdsagi elbirasnak

Fénykép

Egyéb, jogszabaly altal eléirt engedélyek, egyéb alatamaszté dokumentumok

REZSI, MUKODESI ES ADMINISZTRATIV KOLTSEGEK (ADMINISTRATIVE COSTS)

Az adminisztrativ kéltség soron lehet elszamolni minden kézvetlen és kdzvetett
adminisztrativ kéltséget, amelyek valds kdltségen alapulnak, a partner szervezeténél
merlltek fel, és igazolhatdan a projekt megvaldsitasahoz sziikségesek.

A rezsikoltségek aranya nem haladhatja meg a projekt személyi kéltségeinek
25 %-at. A rezsikéltségek jelen esetben a projekt koltségvetésének 7.3 dologi
kiadasok, 7.4 iroda bérleti dij és 7.5 rezsi sorokon szerepld 6sszegeit jelenti.

A projekthez kapcsolodo adminisztrativ kbltségek:

iroda bérleti dij (szerz6déssel kell alatamasztani, hogy a bérleti dij a projekttel
kapcsolatosan mertilt fel);

altalanos kodzizemi kéltségek (futés, vilagitas stb.)*
postakdltségek;
telefon, -fax, internet kéltségek;



- masolas és sokszorositas kéltségei;
- irbszerek, kis értékli irodaszerek, felszerelések beszerzési kdltségei;

- Banki és pénzlgyi koltségek abban az esetben szdmolhatdk el, amennyiben a
partner kételes a projekttel kapcsolatos pénzforgalom és tdmogatas kezelésére
kilébn pénzforgalmi szamlat nyitni. Ebben az esetben a bankszémla-nyités,
illetve szamlavezetés koltségei adminisztracios koltségként elszamolhatdak.

- Jogi tanacsadas dija, kdzjegyzdi dij abban az esetben szamolhatok el, ha
kdzvetlenil kapcsolddnak a projekt megvalositasahoz

*Altalanos kéziizemi kéltségek:

A kozlzemi koltségeket akkor lehet elszamolhaté kéltségnek tekinteni, amennyiben
azok a projekt tevékenységhez koét6dé valésagos koltségen alapulnak, és
megfeleléen igazolt mobdszer szerint, aradnyosan toérténik a tadmogatott
tevékenységhez valé hozzarendelésik.

Figyelem! A kbzvetett (részben elszamolt) adminisztrativ kdltségeket az alkalmazott
mddszer megadasan tul szamladsszesitbvel is ala kell tamasztani. Az els6
elszamolas soran alkalmazott elszdmolasi médszeren a projekt életciklusa alatt nem
lehet valtoztatni. Amennyiben az adott jelentésben elszamolt rezsikGltsegek aranya
(lasd fent) meghaladja a személyi koltségek 25 %-at, a VATI Nonprofit Kft. az
elszamolast felllvizsgélja, és projektenként egyedileg dént az elszamolt koéliségek
jogosultsagarol.

A kozvetett (részben elszamolt) adminisztrativ kéltségek esetében aranyositani
kizardlag az alabbi modszerek szerint lehet:

- A projekttel kapcsolatos tevékenységet ellatd személyek szdma / a
partner alkalmazéasaban allok szama

- A projekttel kapcsolatos tevékenységet ellaté személyek projektre forditott
6raszama / a partner alkalmazéséban allok ledolgozott 6raszama

- A projekttel kapcsolatosan igénybevett iroda terllete / a partner
rendelkezésére allo 6sszes munkaterilet

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

A projektre 100%-ban elszamolt kéltségek esetében:
- eredeti szamlak a projektre 100%-ban elszamolt kéltségekrél
- szerzédések/megrendelb
- a szamla kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztarbizonylat)

A projekire részben elszamolt kéltségek esetében:

- tételes szamladsszesité (a Vati altal kiadott segédtabla szerint, mely a projekt
sajatossdgait figyelembe véve bdvithetd) az elszamolt adminisztrativ
koltségekrél, a partner alairasra jogosult képviselGje altal alairva, melyen
egyértelmiien fel kell tintetni, az adott szamla mekkora részét szamolja el a
projekt érdekében a partner. (%)

- kozvetett koltségek kiszamitasi mdodszerének leirasa (ugyanaz a modszer
alkalmazando a teljes projekt id6szak alatt.)

- az eredeti szamlak a helyszini ellenérzéskor kertilnek ellenérzésre




Jogirkézjeqyz6i kéltségekhez tovabba sziikséges meq (lasd kiilsé szolgaltatasok
sor):

- kbzbeszerzés teljes dokumentacidja/piaci ar igazolasa

- szerzédés

- teljesitésigazolas

- a szolgaltatas eredményeképpen létrehozott dokumentum

A fentiekben felsorolt elszamolashoz sziikséges dokumentumokon Kiviil az els6 szinti
ellenérzés egyéb alatamaszté6 dokumentumokat is bekérhet.



8) BEVETELEK

A Tanacs 1083/2006/EK rendelete 55. cikkével 6sszhangban, ha egy projekt
jévedelmet termel, akkor azt teljes mértékben vagy részaranyosan le kell vonni az
elszamolhat6 kéltségekbdl attédl figgbéen, hogy teljesen vagy részben szarmazott-e a
tamogatott tevékenységbdl. Az ERFA tamogatast a teljes elszamolhaté kéltségek
alapjan szamitjak ki a projekt idészakaban és a projekt lezarasat kdveté 5 éven belil
termelt jbvedelem levonasa utan.

A bevételeket a kdzbsségi szerz6dés megkédtése elbtt, de legkésdébb a projekt
befejezésének idépontjaban teljes 6sszegiikben vagy aranyosan le kell vonni az
elszamolhaté koltségekbdl attol fliggéen, hogy a bevétel teljes egészében vagy csak
részben szarmazott-e a tAmogatott tevékenységbdl.

A bevételek kezelésekor is biztositani kell a kettés finanszirozas elkeriilését.

Amennyiben a partnernek a projektbol bevétele szarmazik, vagy a projekt
keretében bevétele keletkezik a projektben megvaldsult ,termékek” révén,
annak értékérdl hivatalosan nyilatkoznia kell az adott elszamolas
benyujtasakor, de legkésébb a projekt zarasakor.

5.8 SZABALYTALANSAGOK

1.) Vonatkoz6 k6zosségi és hazai jogszabalyok

A Tanacs 1995. december 18-i 2988/95/EK rendelete az Eurdpai Kdzdsségek pénzigyi
érdekeinek védelmérdl;

A Tanacs 2185/1996/EK rendelete az Eurdpai K6z6sségek pénzligyi érdekeinek csalassal és
egyéb szabdlytalansagokkal szembeni védelmében a Bizottsdg altal végzett helyszini
ellendrzésekrél és vizsgalatokrol;

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2006. julius 5-i 1080/2006/EK rendelete az Eurépai
Regiondlis Fejlesztési Alaprol és az 1783/1999/EK rendelet hatalyon kivll helyezésérdl;

A Tanacs 2006. julius 11-i 1083/2006/EK rendelete az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az
Eurépai Szocidlis Alapra és a Kohéziés Alapra vonatkozd altalanos rendelkezések
megallapitasarél és az 1260/1999/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl;

A Bizottsag 2006. december 8-i 1828/2006/EK rendelete az Eurdpai Regionadlis Fejlesztési
Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohéziés Alapra vonatkoz6 altaldnos rendelkezések
megallapitasardl sz6l6 1083/2006/EK tanacsi rendelet, valamint az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alaprél sz6l6 1080/2006/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet végrehajtasara
vonatkozé szabalyok meghatarozasardl;

Az allamhaztartasrol sz6l6 1992. évi XXXVIII. térvény;

Az allamhéaztartas mikodési rendjérél szélé 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet;



A 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap, valamint az
Elécsatlakozasi Tamogatasi Eszkdz pénziigyi alapok egyes, a terileti egylttmikodés
kapcsolodd programjainak végrehajtasarol szol6 160/2009. (VIII. 3.) Korm. rendelet;

A Bizottsag 2006/C 179/02. szamu értelmezd kdzleménye a kdzbeszerzési szerz8désekrdl sz616
iranyelvek &ltal nem, vagy csak részben szabalyozott kézbeszerzési eljarasokra alkalmazandd
kbzdsségi jogrol;

A kdzbeszerzésre vonatkoz6 szabalyok megsértése esetén alkalmazand6 pénziigyi korrekciok
meghatarozasara vonatkoz6 irdnymutatasok a strukturdlis alapok és a Kohézidés Alap altal
tarsfinanszirozott kiadasok tekintetében kiadott Eurépai Bizottsag utmutato;

2. szabalytalansagi gyanu, annak észlelése, bejelentése, kezdeményezésének lehetosége

A szabadlytalansagok kezelése, feltarasa nemzeti feladat, vagyis minden tagéllam a sajat
tertletén jogosult és kételes a szabalytalansagi eljarasok lefolytatasara.

Amennyiben egy projekirésszel kapcsolatosan barmilyen olyan adat, informacié merul fel, amely
a szabadlytalansag elkdvetésére utal (szabalytalansagi gyanu), vagy olyan esemény tértént,
amely veszélyezteti az Eurdpai Unié vagy a Magyar Koztarsasag pénzlgyi érdekeit, vagy a
tamogatasi szerzédésben a felek altal vallalt kotelezettségeket, a szabalytalansagi gyanu
észleldje szabalytalansagi vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi.

3. A szabalytalansagi vizsgalat meginditasa

A szabdlytalansag felel6s a beérkezett szabalytalansagi gyanu értékelését kévetéen javaslatot
tesz hitelesitési tevékenységre Kkijeldlt szerv vezet6je részére szabalytalansagi vizsgalat
meginditasara, illetve annak mell6zésére. A szabdlytalansagi vizsgalat meginditasarol a
szabalytalansagi gyanuval érintett partner értesitésre kerll. Az értesitéssel egyidében a
szabalytalanséag-felelés felhivhatia a partnert arra, hogy a szabalytalansagi gyanuval
kapcsolatos, a tényallas tisztazashoz szilkséges nyilatkozatat, észrevételét tegye meg.

A szabalytalansagi vizsgalatlefolytatasara Szabalytalansagi Bizottsag alakul, amely azt
lefolytatja és el6késziti a szabalytalansagi vizsgalat lezarashoz szikséges dontési javaslatot.

4.) Szabalytalansagi vizsgalati-jelentés

A szabadlytalansagi vizsgalat eredményérél — a szabalytalansag megallapitdsanak hianyaban is
— a Szabdlytalansagi Bizottsag vezetbje (vizsgalatvezetd) szabalytalansag-vizsgalati jelentést
készit.

5.) A szabalytalansagi vizsgalatot lezaré dontés

A szabalytalansagi vizsgalat lezarulhat az aldbbiak megallapitasaval:

a.) nem tortént szabalytalansdg és a szabalytalansagi vizsgalat intézkedés nélkul
megszintetésre kerll;

b.) szabalytalansag toértént, azonban intézkedés nem szlkséges;
c.) szabdlytalansag tértént és visszakovetelés (kompenzacié vagy visszafizetés) szikséges.

A hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet vezet6je dontését kdvetben a Szabalytalansag-
felelés a dontést jovahagyasra megkuildi a Nemzeti Hatosag részére. Az eljarast lezard dontes



jovahagyasat kdvetéen a szabalytalansag-felelés az eljarast lezaré déntésrél, a szabalytalansag
soran megallapitott tényekrél, a szlkséges intézkedésekrdl értesiti a partnert és ezzel
egyidében kezdeményezi a jovahagyott intézkedések végrehajtasat.

6.) Szabalytalansaqi eljaras lefolytatasa kozosségi szinten

Azokban az esetben, amikor a szabalytalansag az egész projektet érinti, a Monitoring Bizottsag
is jogosult szabalytalansagi déntések meghozatalara.

A Monitoring Bizottsag dontése az aldbbi lehet:

a.) tamogatasi szerz6dés megsziintetése (elallas);

b.) tamogatési keret csdkkentése;

c.) partner kizarasa.

A Monitoring Bizottsag k6zdsségi szinten meghozott déntése minden esetben érinti a hazai
partner tarsfinanszirozasi szerz6dését is, igy a kdzdsségi szintli dontést az Iranyitdé Hatdsag,

mig a nemzeti szint( déntést (tarsfinanszirozasi szerz6dés) a Nemzeti Hatésag hagyja jova.

7.) A szabalytalan 6sszeq korrekcidja

Szabalytalansag megallapitasat kdvetéen partner, illetve vezetd partner tajékoztatasra kerll a
szabalytalan 6sszegrél, annak kamatairdl, tovabba amennyiben szikséges — kompenzacié
hidnyaban - a visszafizetési hataridérél.

8.) Kozbeszerzések ellenérzése

Partner az aru beszerzése, szolgaltatds megrendelése, épitési beruhazas (épitési koncesszio)
esetében koételes figyelembe venni a kézbeszerzés alapelveit, kilondsen koteles betartani az
atlathatésag, a diszkriminacié-mentesség, az esélyegyenléség és egyenld elbanas, valamint a
verseny tisztasaganak kdvetelményét. Ezen alapelvek mellett a tagallami nemzeti szabalyozas
tovabbi — egymastol eltérd - részletszabdalyokat tartalmaz. Hazai partner a kézbeszerzésekrol
sz0616 2003. évi CXXIX. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozd beszerzések esetén
koteles betartani e tdrvény elbirdsait.

A tovabbi rendelkezések kizarolag a magyar hazai partnerre vonatkoznak:

Abban az esetben, ha a Partner a jelentéstételi idészakban olyan kéltségeket kivan elszamolni,
amelyeket megel6z6en a 2003. évi CXXIX. térvény rendelkezéseinek megfeleléen
kdzbeszerzesi eljaras lefolytatasara volt kételes, Partneri jelentése mellékleteként koteles az
adott kdzbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumanak 1 masolati példanyat a hitelesitési
feladatokat ellaté szervezet részére becsatolni.

A hitelesitési feladatokat ellatd szervezet a kdzbeszerzési eljaras becsatolt dokumentumait
ellendrzi és ha az ellenérzés soran azt észleli, hogy a beszerzés nem a kdzbeszerzési eljaras
adott eljarasrendjére iranyadd szabalyaival 6sszhangban tértént, szabdlytalansagi eljaras
lefolytatasat kezdeményezi. A kézbeszerzési eljaras nem szabdlyszer( lefolytatdsat azonban
egyéb, akar masodszintl ellenérzések (Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) is észlelhetik, amely
ellen6rzések eredményeképpen szintén szabalytalansagi eljaras kertlhet lefolytatasra.

Amennyiben a kdzbeszerzésekrél sz616 2003. évi CXXIX. toérvény 327. § (2) bekezdése alapjan
lehet6ség van a Kodzbeszerzési Dontébizottsag elbtti jogorvoslati eljaras meginditasara a
szabalytalansag-felel6s a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szerv vezetéjének jévahagyasat
kdvetben jogorvoslati eljarast kezdeményez. Ebben az esetben a szabalytalansag-felelés



javaslata alapjan a hitelesitési tevékenységre kijel6lt szervezet vezet6je dobnthet a
szabalytalanségi vizsgalat felfiggesztésérdl mindaddig, amig a Kdzbeszerzési Déntdbizottsag
dontését meghozza. Kézbeszerzésre, illetve a kbzbeszerzési eljarasra vonatkozé jogszabalyok
megsértésének gyanuja esetén a szabdlytalansagi eljaras lefolytatasanak és a szabalytalansagi
vizsgalatot lezaré déntés meghozatalanak nem el6feltétele a Kbdzbeszerzési Dontdbizottsag
érdemi doéntése. Ennek megfeleléen tehat a szabalytalansagi vizsgalat abban az esetben is
lefolytatasra kerll, ha a Kodzbeszerzési DoOntébizottsdg az eljarast - eljarasi okbol -
megszlntette.

Abban az esetben, ha a Kb&zbeszerzési Doéntébizottsag megallapitotta a jogsértést, a
szabdlytalansagi vizsgalat a Koézbeszerzési Dontébizottsag doéntésének figyelembevételével
kerll lefolytatasra. Flggetlenll attél, hogy a Kdzbeszerzési Déntébizottsag az altala lefolytatott
eljaras eredményeképpen szabott-e ki birsagot a partnerrel szemben, ha a szabalytalansagi
vizsgalat szabalytalansag megéllapitasaval zarul ,a kdézbeszerzésre vonatkozo szabalyok
megsértése esetén alkalmazandé pénzlgyi korrekciok meghatarozasara vonatkozo
iranymutatasok a strukturalis alapok és a Kohézios Alap altal tarsfinanszirozott kiadasok
tekintetében kiadott Eurdpai Bizottsdg utmutato” szerinti korrekcios tétel partnerrel - szemben
alkalmazasra kerdl.

A kbzbeszerzést érinté szabdlytalansag megallapitasara vonatkoz6 dontési javaslatban — az
el6z6 fejezet szerinti, a szabalytalansagi vizsgalatra vonatkozé szabalyok betartasaval - a
Szabalytalansagi Bizottsag javaslatot tehet a szabdlytalansaggal érintett kdzbeszerzési eljarast
lefolytaté személy (pl.: kbzbeszerzési tanacsadd) részére a tdmogatédsbdl fizetendd dij 6sszege
kifizetésének megtagadasara, vagy annak kifizetése esetén az Osszeg visszakOvetelésére,
illetve a tdmogatoi déntés meghozatalaig az igényelt tamogatasi 6sszeg csdkkentésére.



6 ELLENORZESI RENDSZER A SZLOVAK
KOZTARSASAGBAN

6.1 BEVEZETO

A Kézikdnyv kdvetkezd része a projektekben résztvevé szlovakiai partnerek szamara készilt és
tartalmazza a projektek megvalésitasaval kapcsolatos kételességekre vonatkoz6 informacidkat,
valamint meghatarozza az egyes koltségkategoriak elszamolhatésaganak feltételeit.

6.2 JOGI KORNYEZET
6.2.1 Az EK jogi el6irasai:

A Eur6pai Tanacs 1083/2006/EK szamu, 2006. julius 11-én kelt rendelete az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alapra (a tovabbiakban mint ,ERFA”), az Eurdpai Szocidlis Alapra és a Kohézids
Alapra vonatkozd altalanos rendelkezések megallapitasardl és az 1260/1999/EK rendelet
hatalyon kivll helyezésérél (a tovabbiakban mint “Altalanos rendelet”),

az Eurépai Parlament és Tanacs 1080/2006/EK szamu, 2006. julius 5-én kelt rendelete az
Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alaprél és az 1783/1999/EK rendelet hatélyon Kivil helyezésérél
(a tovabbiakban mint “ERFA-rendelet”),

a Bizottsag 1828/2006/EK szamu, 2006. december 8-an kelt rendelete az Eurépai Regiondlis
Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohéziés Alapra vonatkozd altalanos
rendelkezések megallapitasarél szo6l6 1083/2006/EK tanacsi rendelet, valamint az Eurdpai
Regiondlis Fejlesztési Alaprdl sz6l6 1080/2006/EK eurdpai parlamenti és tanécsi rendelet
végrehajtasara vonatkoz6 szabalyok meghatarozasardl (a tovabbiakban mint ,Végrehajtasi
rendelet”).

6.2.2 A Szlovak Kbztarsasag alapvetd jogszabalyai:

a regionalis fejlesztés tamogatasarél sz616, 539/2008 sz. térvény,
az EK alapjaibdl nyujtott segitségrél és tamogatasrol sz616, 528/2008 sz. térvény,
a kézbeszerzésrdl sz616, tdbbszér mddositott 25/2006 sz. tdrveny,

a felsébb terileti egységek dnkormanyzatardl szo6lé, tébbszér modositott 302/2001 sz. térvény
(az 6nkormanyzati kerlletekrdl sz616 toérvény),

a telepulésekrél sz6l06, tébbszér modositott 369/1990 sz. tdrvény,
a telepillések vagyonaroél sz616, tébbszér modositott 138/1991 sz. térvény,

a fels6bb terlleti egységek vagyonardl sz6lo, tdbbszdér mdédositott 446/2001 sz. térvény (az
dnkormanyzati kertletekrdl szélé térveny),

a pénzigyi ellenérzés jelentéseirdl sz616, tébbszér mddositott 440/2000 sz. térvény,

a pénzlgyi ellenérzésrél, belsé auditrol és egyes térvények mddositasarol és kiegészitésérdl
sz0l6, a 618/2004 sz. térvénnyel modositott 502/2001 sz. térveny,

a szamvitelrél szol6, tdbbszér modositott 431/2002 sz. térvény,



a személyes adatok védelmérdl sz616, tdbbszér médositott 428/2002 sz. térvény,

a kormany tevékenységéenek szervezéserdl és a kdzponti allamigazgatas szervezésérdl szolo,
tobbszdr médositott 575/2001 sz. térvény,

az allamigazgatas némely hataskérének telepilésekre és felsébb terlleti egységekre térténd
atruhazésarol szolo, tébbszér modositott 416/2001 sz. térvény,

a kozigazgatas koltségvetési szabdlyairdl és egyes térvények modositasarodl és kiegészitésérdl
sz0l6, tdbbszér modositott 523/2004 sz. tdrvény,

a nem beruhazasi alapokrél és a Szlovak Koéztarsasdg Nemzeti Tanacsa 207/1996 sz.
torvényének kiegészitésérdl szolo, tobbszér modositott 147/1997 sz. térvény,

a 83/1990 sz., tdbbsz6ér médositott egyesiilési térvény,
az 513/1991 sz., tdbbsz6ér modositott Gazdasagi térvénykdnyv,
a 40/1966 sz., tdbbszér médositott Polgari térvénykdnyv,

az 50/1976 sz., tdbbszdr modositott épitési térvény és a kapcsol6dd, a Szlovak Kodztarsasag
terliletén megvaldsuld beruhazasi épitkezésekkel 6sszefliggd jogi szabalyozas,

a kdzmunkakrdél sz6l6, tdbbszér modositott 254/1998 sz. térvény,

az allami segitségrél szolo, tébbszdér mddositott 231/1999 sz. térvény,

a kdérnyezeti hatasok megitélésérél és egyes térvények médositasarol és kiegészitésérdl szolo,
24/2006 sz. tdrvény,

a 291/2002 sz. torveny telies szévege az éllami koltségvetésrél és egyes torvények
modositasardl és kiegészitéserdl szolo, 520/2006 sz. térvény,

a kézigazgatas informatikai rendszereirél és egyes térvények modositasardl és kiegészitésérol
sz010, a 678/2006 sz. tdbbszér modositott térvennyel médositott, 275/2006 sz. térvény,

a tébbsz6r modositott, 222/2004 sz. &fa-térveny.

6.2.3 Egyéb eléirdsok és dokumentumok:

A Nemzeti Hatésag (NH) anyagai a hataron atnyul6é egytttmikddésrdl, a Szlovak Kéztarsasag
Pénzigyminisztériuma mint Igazolé Hatésag és Ellenérzé Hatésag altal kiadott anyagok (a
tovabbiakban mint PM), valamint a Szlovak Ko&ztérsasag aldbbi kormanyrendeletei altal
jovahagyott egyéb anyagok:

Az SzK Kormanyanak 217/2007 sz. rendelete a Szlovak Koztarsasag felkészlltségérdl a
Strukturalis Alapok és a Kohéziés Alap forrasainak lehivasa tekintetében a 2007-2013 kozotti
programid&szakra (a 2007. februar 15-iki allapot),

Az SzK Korméanyanak 140/2005 sz., 2005. februar 16-an kelt rendelete Szlovékia 2010-ig

sz

A felsorolt jogszabalyok hatalyos szévegei alkalmazandok, az egyes médositasokat ez az anyag
nem tlnteti fel. A kiadasok elszamolhatésaganak megallapitdsakor elengedhetetlen az EK és
Szlovakia vonatkoz6 jogszabalyainak tiszteletben tartasa.

6.3 A SZLOVAK ALLAMI KOLTSEGVETESBOL FOLYOSITOTT
PENZUGYI TAMOGATASROL SZOLO SZERZODES



Szlovakiaban tarsfinanszirozast az allami koltségvetésbdl (AK) egyedil az Epitésiigyi és
Régiofejlesztési Minisztérium (a tovabbiakban mint ERFM) folydsit. Minden projekt esetében
csak egy nemzeti szerz6dés készll, mely a Tamogatasi szerz6dés és az Egylttmikédési
megallapodas alairasa utan kerdl aldirasra. A Szlovak Koztarsasag allami koltsegvetésébdl
folyositott pénzigyi tdmogatasrdl sz6lé Szerzdédés (a tovabbiakban mint AK-szerz6dés)
legkésdbb a Tamogatasi szerzddés alairasat kdveté 60 napon belll kerdl alairasra. Amennyiben
a vezeté partner (a tovabbiakban mint VP is) nem szlovak allampolgarsagu, az 6sszes
szlovakiai partner kézll kivalasztasra keril egy, aki szlovakiai vezet6 hataron tuli partnerként (a
tovabbiakban VHTP) fog eljarni. A VHTP irja ala az ERFM Aéltal elkészitett AK-szerzédést, mely
minden szlovékiai partner nemzeti tarsfinanszirozasat magaba foglalja. Amennyiben a vezet6
partner szlovakiai szervezet, ugy a vezeté partner automatikusan a VHTP-vel megegyez6
szerepben jar el. A VHTP, illetve a szlovakiai VP az AK-szerz6dés értelmében az allami
tamogatas folydsitasat koévetéen haladéktalanul koételes a pénzeszkézOket a megallapitott
aranyban atutalni az egyes partnerek bankszamlaira. A nemzeti tarsfinanszirozas a szlovakiai
VP, ill. VHTP (a projekt céljara létrehozott) bankszamlajara kerdl kifizetésre, miutan a VATI
Nonprofit Kft. K6z6s Szakmai Titkarsagarél (a tovabbiakban mint KSzT) megérkezik az ERFA-
hozzajarulas jovdhagyasara vonatkozé informacio.

Az AK-szerzédés alairasat megelézéen az ERFM Hataron atnyulé programok programiranyitasi
és —megvalositasi osztalya programmenedzserének az alabbi iratokat kell benyujtani:

1. a Téarsadalombiztositds eredeti igazoldsa arrol, hogy a szlovakiai VP-nek/a szlovkiai
VHTP-nek, valamint a projektbe pénzigyileg bekapcsol6d6 szlovakiai partnereiknek
nincsen tb-tartozasuk (3 hénapnal nem régebbi),

2. az adbhat6sag eredeti igazolasa arrél, hogy a szlovakiai VP-nek/a szlovakiai VHTP-nek,
valamint a projektbe pénzigyileg bekapcsoléddé szlovakiai partnereiknek nincsen
addhatralékuk (3 honapnal nem régebbi),

3. az egészségbiztositd eredeti igazolasa arrdl, hogy a projektben pénziigyileg résztvevd
partnerek egyikének sincs vele szemben fennallé tartozasa (3 hénapnal nem régebbi),

4. az addszam kiadasarol szélé okirat fénymasolata, amennyiben a szlovéakiai VP vagy a
szlovakiai VHTP rendelkezik adészammal,

5. a pénzugyi hozzajarulas eszkdzeinek fogadasara szolgalé bankszamla létrehozasat
igazol6 irat fénymasolata (a szlovakiai VP vagy a szlovakiai VHTP nyuijtja be),

6. a projekt megvaldsitasaban pénzigyileg résztvevdé VP/VHTP/partner cégképviseletre
jogosult képviseléjének erkdlcsi bizonyitvanya (3 hénapnal nem régebbi).

Amennyiben a fenti dokumentumok valamelyike a Palyazati formanyomtatvany mellékleteként,
illetve az ERFA-tamogatasrol szélé Szerz6dés alairasanak feltételeként benydijtasra kerdlt a
KSzT-nek, nem kell ismételten benyujtani.

6.4 ELSO SZINTU ELLENORZES

6.4.1 Az ellen6rz6 rendszer leirasa

Szlovakiaban kdzponti ellen6rz6 rendszer miikodik. A programmal kapcsolatos ellenérzés a
Hataron Atnyulé Egyittmiikddés Fésztalyan (a tovabbiakban mint HAEO) belll a Hataron
Atnyulo Egylittmikédés Ellenérzési Osztalya koordinaciojaban valésul meg, amely kidolgozza a
megvalositasi kézikonyveket és az egyéb szikséges dokumentumokat. A kifizetett kiadasok
igazolasanak elvégzését és a felelésséget a koltségigazolasok kiallitasardl a Hataron Atnyuld
EgyUttmUkddés Ellendrzési Osztalya viseli.



Az elsé szintii ellendrzés feleldse a Hataron Atnyulé Egyiittmiikddés Ellendrzési Osztalya, amely
feladatat a VP/partnerrel egyuttmikddésben végzi el. Az elsé szintl ellenérzés magaban
foglalja:

- a helyszini ellen6rzést

- a kényvelési bizonylatok és az ezeket alatamasztd felmerdlt és kifizetett kdltségek listaja 100
%-anak adminisztrativ ellenérzését és a koltségigazolasok kidllitasat; az adminisztrativ
ellendrzés magaba foglalja a kbzbeszerzési eljarasok ellenérzését is.

6.4.2 Helyszini ellendrzés

A helyszini ellenérzés célja a VP/partner altal benyujtott szamviteli bizonylatokon és tamogaté
dokumentacion deklaralt termékek tényleges leszallitdsanak, a munkak tényleges elvégzésének
€s a szolgaltatasok tényleges biztositasanak ellenérzése, a felmertlt és kifizetett kodltségek
listadjaval (Financial report, a tovabbiakban mint FKKL) egyitt és a Tamogatasi szerz6déssel,
illetve az adott szerz6désben hivatkozott dokumentumokkal 6sszhangban.

A helyszini ellenérzés keretében érvényes az a szabaly, hogy a helyszini ellenérzés targyat
képezheti a projekt megvalositdsaval és a Tamogatasi szerz6désbdl eredd feltételek
teljesitésével 6sszefliggé minden tény, emellett ellendrizheték a végrehajtott pénzigyi
miveletek, a.m. azok a kéltségek is, amelyeket a VP/partner részére az Igazol6 hatésag az
el6z6 kifizetési kérelmek (Application for Reimbursement) keretében hagyta jova és fizette ki. A
helyszini ellenérzés esetében érvényes, hogy rendszerint a projekt megvalésitasa soran elért
bizonyos fizikai és pénzigyi elérehaladas elérése utan keril elvégzésre, a haladas szintjét az
ellenér hatarozza meg. Helyszini ellenérzésre bizonyos kivalasztott projektek esetében kerll sor
és azt az illetékes nemzeti ellendr hajtja végre.

A helyszini ellenérzés targya els6sorban (az ellenérzés targyat az alabbiaktdl eltéré tények is
képezhetik):

> a VP/partner altal a Hataron atnyulo egydttmikodes féosztalyanak (a tovabbiakban mint
HAEO) az FKKL részeként benyujtott szamldkon és egyéb relevans szamviteli
bizonylatokon szereplé termékek tényleges leszallitasanak, a munkak tényleges
elvégzésének és a szolgaltatasok tényleges biztositasanak ellenérzése. Ezen belll
ellendrzésre kerllnek azok az eredeti bizonylatok is, amelyek nem részei a HAEO Aaltal
gyUjtétt, projekthez kapcsolédé dokumentacionak (pl. épitési napld). Amennyiben a
szamviteli bizonylat megszamlalhaté termeékek (pl. szamitogépek, butor, ablakok, ajtdk)
leszallitasanak kifizetését is tartalmazza, a szallitmanyok és eszkdzok ellenérzése a
gyartasi, esetleg leltari szam alapjan és szamlalassal térténik; amennyiben a szamviteli
bizonylat megszamlalhatatlan tételek (pl. betonkeverék, féldmunkak), szolgaltatasok és
munkak kifizetését is tartalmazza, ezek esetében vizualisan kerll ellenérzésre, hogy
részét képezik-e a projektnek,

» a projekt megvaldsitdsanak a Tamogatasi szerz6déssel és a Megbizasi szerzédéssel (a
projekt kdltségvetése — mennyiségkimutatasa) valé egyezésének ellenérzése,

» annak ellenérzése, hogy a partner-szinti projekt elérehaladasi jelentések (Partner
Progress Report, a tovabbiakban mint PPEJ is) révén a kedvezményezett helyes
informacidkat szolgaltat-e a projektimegvalositas fizikai elérehaladasardl,

» annak ellenbrzése, hogy a VP/partner szamviteli rendszerében lekdnyvelésre kerilt-e a
szamvitel targyat képez6 és a VP/partner projektjével 6sszefliggé minden tény,

» a megvaldsitott projektbdl esetlegesen befolyt bevételek ellendrzése,
» atdjékoztatasi szabalyok betartdsanak ellenérzése,



» amennyiben a kordbbi helyszini ellenérzések soran hidnyossagokat tartak fel, ezek
felszamolasa.

A projekt megvaldsitdsanak tervezett helyszini ellen6rzésérdl az NH telefonon, esetleg
elektronikus Uzenetben értesiti a VP-t/partnert. A projektek jellege alapjan indokolt esetekben,
az NH doéntése alapjan a projekttevékenységek valédisaganak megallapitasat célzd helyszini
ellendrzés is végrehajthatd, ennek tényérdl nem kell el6zetesen tajékoztatni a VP-t/partnert. A
VP/partner koteles a helyszini ellenérzéshez biztositani a relevans személyeket és
dokumentaciot.

A helyszini ellenérzést végzé ellendrcsoportnak jogaban all:

» belépni a VP/partner objektumaiba, létesitményeibe, lzemeibe, telkeire és egyéb
tereibe, amennyiben az 6sszefligg az ellendrzés targyaval,

» megkdvetelni a VP-tél/partnertél, hogy éatadjdk az eredeti bizonylatokat és egyéb
szlkséges dokumentaciét, adathordozdkon tarolt adatokat, termékmintdkat vagy a
helyszini ellendrzés elvégzéséhez szlilkséges egyéb bizonylatokat,

» megismerkedni adatokkal és bizonylatokkal, amennyiben azok &sszefliiggnek az
ellendrzés targyaval,

» a helyszini ellenérzés lebonyolitasahoz szikséges mértekl egyittmikddest kérni a VP-
tél/partnertdl, ha az ellenérzés célja nem érhetd el masként.

A helyszini ellen6rzés elvégzése nyoman az ellen6rzécsoport tagjai elkészitik a helyszini
ellen6rzés Jegyzbkdnyvét, melyet egyarant alairnak az ellenérzé menedzserek és az ellenérzés
alanyat keépviseld résztvevék. A jegyz6kdényvben szerepelnek a helyszini ellenérzés soran
megallapitott esetleges hianyossagok is. Az elszamolhatésagra vonatkoz6 igazolas (Declaration
on validation of expenditure) csak a hianyossagok felszdmoldasa utan adhaté ki, illetve az
igényelt kiadasok a feltart hianyossagoknak megfelelé ésszeggel kerlilnek csdkkentésre.

6.4.3 A koltségek adminisztrativ ellenérzése

A partner a nemzeti ellenérnek nydjtia be ellenérzés céljdbol a partner-szintl projekt
elérehaladasi jelentést (PPEJ) nyomtatott formaban, egy eredeti példanyban és ezzel
egyidejlleg elektronikus formaban (e-mailben). A partner-szintli projekt elérehaladasi jelentés
(7. szamu melléklet) az alabbi részekbél all:

» Technikai jelentés (TJ, Activity report) — a partner tevékenységeit irja le az adott
beszamolasi idészakban,

» A Felmerllt és Kkifizetett koltségek listaja (FKKL) alatt egy kiadasokat tartalmazé
tablazatot (jegyzéket) értlink, amely az adott beszamolasi id6szakban a projektben részt
vevd partnernél keletkezett kiadasokat tartalmazza. A lista a partner kiadasainak
ellenérzésenek alapjat képezi. A projekt partner a listdt a FKKL-hez kidolgozott utmutato
alapjan késziti el (8. melléklet).

A partner-szintli elérehaladasi jelentést a szlovakiai partner angol nyelven késziti el és a
Tamogatasi szerzédésben meghatarozott beszamolasi id6szak lezarultat kdvet6 15 napon (ill. a
partner szintl zardjelentés esetén 30 napon belll) nyujtjia be. A kézbesités napjanak az ERFM
részére torténd kézbesités napja minésil. A kézikényv 9. sz. melléklete a PPEJ-ben szerepld
angol kifejezések forditasait tartalmazza.

A partner szinti el6érehaladasi jelentéssel (PPEJ) egyltt az alabbi dokumentumok kertlnek
benyujtasra:



» a kozbeszerzés komplett dokumentacidja, amennyiben még nem Kkerllt benyujtasra
ellendrzésre (lasd a Kézbeszerzés c. részt),

» szamviteli bizonylatok — az FKKL aljdn megszdmozva és sorba rendezve. Amennyiben a
nemzeti ellenérnek kétsége tamad barmely kiadas elszamolhatdésagat illetéen, jogosult a
projektben résztvevd barmely partnertél bekérni minden szamviteli bizonylat
masolatat/eredetijét, beleértve mellékleteiket, a benyujtott bizonylatok kiegészitését vagy
helyszini ellenérzést hajthat végre. A projektben részt vevd szlovakiai partner (VP, VHTP
vagy partner) a munkajogi viszonyok tekintetében jogosult az adott partner
munkavallaléinak fizetési szalagjai (bérek, szerz6déses jutalmak stb.) helyett a
bérkodltségek Osszesitett listdjat benyujtani (1 sz. melléklet). A projektben résztvevd
partnerek ezzel egyidejlleg benyujtjidk a Személyi kiadasok — Emberi eréforrdsok cim
részben felsorolt, tovabbi szikséges dokumentumokat is. A nemzeti ellenér
kivalaszthatja az 6sszesitd listdbdl azt a tételt, melyhez a projektben résztvevé partner
benyujtja az els6 szintl ellendrzéshez szilkséges szamviteli bizonylatokat,

» a projekt analitikus kdnyvelésének kimend listdi; az FKKL-ben feltlintetett egyes
bizonylatoknak beazonosithatéaknak kell lenniiik a jegyzékben (A kdnyvelt adatoknak és
a koényvelés kimeneteinek lehetévé kell tennilk a jévahagyott projekt megvaldsitasa
soran elért fejlédés monitoringjat, alapot kell képeznilk a kifizetések igényléséhez és
meg kell kdnnyitenilk a koltségek Iranyitd Hatésag, Nemzeti Hatdsag, Kifizeté Hatdsag,
lgazolé Hatésag, Ellenérz6 Hatésag és az Eurdpai Bizottsag altali hitelesitését és
ellen6rzését). Az analitikus szamlak jegyzékének benyuljtasa a tdbbszér mobdositott,
528/2008 sz. térveny 30.§-abol kdvetkezik. Amennyiben a projektben résztvevé partner
(VP/partner) egyszeres kodnyvelést vezet, ellenérzésre a pénztarkdnyvet nydijtja be,
melyben kiemeli a projekttel kapcsolatos bejegyzéseket.

A projektben résztvevé partnerek kotelesek a kiadasok/kdltségek beszallitoknak térténd
kiegyenlitése el6tt tartalmilag és formailag ellendrizni minden szadmlat. A projektben résztvevd
szlovékiai partnerek kiadasainak bizonylatolasaval kapcsolatos szabéalyokat a Bizonylatolas és
kdnyvviteli feldolgozas c. fejezet tartalmazza.

A térvényileg szabalyozott kellékeken kivil a benyujtott szamviteli bizonylatokon egyértelmlen
szerepelnie kell, mely projekthez kapcsolédnak. A kdnyvelési bizonylatnak tartalmaznia kell a
projekt cimét és szdmat, azon programok megnevezését, amelyekbdl a VP/partner kiadasai
megtéritésre kerlinek és a kedvezményezett szervezetének alairasat. Amennyiben a VP/partner
nem igényli a benyujtott szamviteli bizonylaton feltlintetett kiadasok 100 %-at, kételes megadni a
kiadas igenyelt 6sszegének %-o0s részét, valamint azt, milyen forrasbdl kerll fedezésre a
szamviteli bizonylaton szereplé kiadasi Osszeg fennmarad6é része. A projekthez val6
kapcsolodast az aprd kiadasok esetében is definidlni kell. A rezsikdltségek esetén az adott
szamviteli bizonylatot sajat kezlleg kell ezzel kiegésziteni, vagy a projekirél sz6lé fenti
informaciokrol egy nyilatkozatot kell tenni.

A projektben résztvevé szlovakiai partnerek (VP, partner) az ellenérzésre a bizonylatok
eredetijét, ill. masolatat (amennyiben a bizonylat jellege nem teszi lehetdvé tébb eredeti példany
kiallitasat) nyujtiak be. A bizonylatok eredeti, ill. masolati példanyait idérend szerint kell
irattartékba fGzni Ggy, hogy az egyes bizonylatok egyszerien kivehetéek legyenek. A benyuijtott
bizonylatok a benyujtott FKKL-lel 6sszhangban kerlljenek megszdmozasra és sorba
rendezésre. A projektben résztvevd partnerek szamara ajanlott, hogy az FKKL elsé
dsszeadllitasakor vegyék fel a kapcsolatot a helyileg illetékes nemzeti ellenérrel. Minden partner
kételes irattardban megdrizni a projekt minden dokumentumat. A bizonylatok elvart
elrendezésének be nem tartdsa a teljes dokumentacid visszakildését eredményezheti a
projektben résztvevd partnernek.

A projektben résztvevd partnerek nem szédmolhatnak el kdzds koltségeket (megosztott
koltségeket), melyek egy maésik partneriknek a projekt keretében megvalésitott



tevékenységeihez kapcsolodnak. Elkerilhetetlen esetekben, a Nemzeti Hatésag altali elbiralast
kdvetéen, elszamolhatdak kézés koéltségek. Csak azok a koltségek szamolhatok el, melyeket
eredeti szamviteli bizonylatok alapjan bevezethetnek sajat kdnyvelésikbe.

A kiadasok elszamolhatosaganak ellenérzése a Program nemzeti szintjén, egyénileg zajlik,
mindig a projektben résztvevé adott partner kiadasai tekintetében és 6sszhangban az ERFA-
rendelet 16. cikkével, illetve az Altalanos rendelet 60. cikk b) bekezdésével, valamint az
érvényes nemzeti szabalyok szerint.

A partner kiadésai ellenérzésének menete:

1)

A partner-szintl projekt elérehaladasi jelentésben (PPEJ) benydujtott kiadasok és a mellékelt
egyéb dokumentumok ellenérzését az FKKL és a Technikai jelentés alapjan a nemzeti
ellenér a benyujtasukat kéveté 60 naptari napon belll végzi el. Nem teljes dokumentacio
vagy feltart hianyossagok esetén a nemzeti ellenér felkérheti a projektben résztvevé barmely
partnert a hianypoétlasra. A hidnyossagok elharitasa legfeljebb a nemzeti ellendr altal kuldott
hianypotlasi felhivas keltétél szamitott 10 naptari napon belll lehetséges. A hianypotlasi
megbizas elektronikus formaban (e-mailben) kerll megkildésre a partner-szintl projekt
elérehaladasi jelentésben szereplé kapcsolattarté személynek, illetve telefonon, levélben stb.
a helyzettdl figgéen. Amennyiben a projektben résztvevé partner nem szamolja fel a
meghatarozott hataridére a hianyossagokat, a nemzeti ellenér a dokumentaciot
visszaklldheti ellenérzésre a projektben résztvevd partnernek, vagy amennyiben az
lehetséges, csak a hidnyossagok nélkili kiadasokra allitia ki a koéltségigazolast. A nem
igazolt koltségeket a projektben résztvevd partner a kdvetkezé6 PPEJ-ben nyujthatja be a
nemzeti ellendr hozzajarulasa alapjan.

A szamviteli bizonylatok ellenérzése alapjan a nemzeti ellenér kiallitja a kéltségigazolast,
melyben szamszerisiti az elszamolhaté és nem elszamolhat6é kéltségek 6sszegét valamint
alairdsaval és bélyegzével latja el.

A nemzeti ellenér 4 (VP esetében 3) eredeti példanyban allitja ki a kdltségigazolast, melyek
k6zUl egyet elhelyez az irattarban, 3 (ill. VP esetében 2) eredeti példanyt pedig megkild a
projektben résztvevé partnernek, aki 2 eredeti példanyt haladéktalanul tovabbit a vezetd
partnernek.

A nemzeti ellendr altal kiallitott kéltség igazolast a projektben résztvevé partner tovabbitja a
vezet6 partnernek.

A vezet6 partner a partner-szinti projekt elérehaladasi jelentést (beleértve a
koltségigazolast) és a kifizetési kérelmet a koltségigazolas nemzeti ellendr altal tértént
kiallitasat kovet6é 30 napon belll benyujtja a KSzT-nek.



6.4.4 Folyamatabra

PPEJ benyijtasa az ERFM felé a szlovakiai VP/partner 4ltal

A PPE]J regisztraciéja az ERFM-on
A PPE] elsészintii ellendrzése

Adminisztrativ (formai és tartalmi) ellenérzés

Y

Kérelem a dokumentumok P e e
hianypotlasara

X

Dontéshozatal a jogosult koltségek Gsszegére vonatkozoan

7 v
A Kkoltsgigazolas kiallitasa PPE] elutasitasa

6.5 A PARTN,ER-SZII}ITU',PBOJEK T ELOREHALADASI
JELENTES ELKESZITESE

6.5.1 Formai kévetelmények

A benyujtott koltségek problémamentes ellenérzési folyamata biztositasanak érdekében
szlikséges, hogy a projektben résztvevd partnerek az FKKL-t a szilkséges mellékletekkel egyltt
egységes szabalyok alapjan nyujtsak be.

Az ellendrzésre benyujtott bizonylatokat idérendbe kell rendezni és eszerint benyujtott FKKL-lel
dsszhangban sorszdmozni és eszerint irattartbkba flzni Ugy, hogy az egyes bizonylatok



egyszerlien kivehetéek legyenek. A bizonylatokat az egyes koéltségi fejezetek szerint kell
emelkedd sorrendbe rendezni (azaz az 1. kéltségvetési fejezettdl, az Elékéeszitési kdltsegektdl —
Preparation costs a 7. fejezetig Adminisztrativ kdltségek — Administrative costs). A szamviteli
bizonylatok eredeti, illetve masolati példanyait az egyes fejezeteken belll is idérendbe kell
rendezni.

Minden kiadast atlathatéan kell besorolni, azaz a teljes, az adott koéltéségre vonatkozd
dokumentacioval (alatdmaszté okiratok) egyitt. Az alatamaszté okiratokon belll az egyes
koltségekhez mellékelni kell az adott koéltség kifizetésének bizonylatat (a.m. nem az 6sszes
kifizetés a dosszié legvégén, hanem a kifizetési bizonylatot mindig a konkrét kéltséghez kell
csatolni). Amennyiben a kifizetési bizonylat tébb kéltségre is vonatkozik, a projektben részt vevé
partnerek az adott bizonylaton szinesen kiemelik a konkrét kifizetést. Hasonléan kell eljarni az
“Emberi erbforrasok” fejezet esetében is, ahol a dokumentaciét a benyujtott Bérkdliség-
Osszesitd értelmében az egyes alkalmazottak (Munkaszerzddés, Megbizasi szerzédés,
Munkaidé-kimutatas, bérkifizetési bizonylat) szerint kell rendezni. Ezzel egyidejlleg az adott
hénapra vonatkozé dokumentacid6 moégé le kell flzni a munkaltaté add- és jarulékfizetési
kotelezettségeinek teljesitését alatdmasztd bizonylatokat (a jarulékok kiszamitasat és a
megfizetésiket tanusitd bizonylatot).

Amennyiben a benyujtott dokumentum tébb koéltségre is vonatkozik, a projektben résztvevd
partner biztositja, hogy minden kéltség mellé csatolasra keriljon az adott okirat fénymasolata
annak megjeldlésével, hogy a dokumentéci6 mely részében taldlhaté az eredetije. A
fotodokumentaciot és a tajékoztatasi feltételek teljesitését igazold targyakat és dokumentumokat
ugyszintén a konkrét kéltséghez kell leflizni (az atipikus targyak, vagy a méretik miatt irattartéba
nem helyezhetd targyak kivételével, ebben az esetben a kdltség mellé magyarazatot kell fizni,
hol talalhat6 az adott targy vagy dokumentum).

A benyujtott okiratok fenti besorolasi modjanak be nem tartdsa eredményezheti a benyujtott
dokumentacio atdolgozasra térténd visszakildését a projektben résztvevd partner részére.

6.5.2 Bizonylatolas és kényvviteli feldolgozas

A kiadasok elszamolhatésaganak a kdnyvelési egység kdnyveiben igazolhatonak kell lennie és
minden lekdnyvelt gazdasagi eseményt szamviteli bizonylattal kell alatamasztani. Az igazolhaté
koltségek szamviteli bizonylatokkal t6rténé alatamasztasa vonatkozasaban a nemzeti eléirasok
és a kdz6sségi jog az iranyaddk. A projektben résztvevd partnerek az adott projekthez tartozé,
igényelt elszamolhaté koltségeket kotelesek megfeleld6 moddon alatamasztani a megfeleld
szamviteli bizonylatokkal, esetleg az adott kiadasra vonatkozd tovabbi tédmogatéd
dokumentaciéval. A kiadas elszamolhatésagat alatamasztd, nem szlovdk nyelven kiadott
bizonylatokat le kell forditani szlovak nyelvre és a forditast az eredeti bizonylattal egyltt kell
benydujtani.

A projektben részt vevd szlovakiai partnerek a tdbbszdér mddositott, 431/2002 sz. szamviteli
térvény rendelkezései alapjan vezetik kodnyvelésiket. Kettds kodnyvviteli rendszerikben
elktlénitett analitikus szamlakon tartanak nyilvan minden, a kdnyvelés targyat képezd tényt a
konkrét projekt vonatkozasaban (a Tanacs (EK) 1083/2006 rendeletének 60. cikke, valamint a
528/2008 sz. torvény 30.§). A projekt céljabdl vezetett analitikus kényvelés kimeneti listait
(legalabb a bevételek és kiadasok attekintését) a projektben résztvevé partnerek koételesek
minden FKKL-hez benydjtani az egyéb kiegészité dokumentacioval egyutt. Az analitikus
kdnyvelés kimeneteiben pontosan azonosithatdknak kell lennilk a benyujtott FKKL-ben
feltintetett koéltségekre vonatkoz6 egyes koényvelt adatoknak. Amennyiben a projektben
résztvevd partner egyszeri kényvelést vezet, ellenbrzésre a pénztarkdnyvet nyuijtjia be, melyben
kiemeli a projekttel kapcsolatos bejegyzéseket.

A kodnyvelt adatoknak és a kdnyvelés kimeneteinek lehetévé kell tennitik a jovahagyott projekt
megvalositasa soran elért fejlédés monitoringjat, alapot kell képeznilk a kifizetések



igényléséhez és meg kell kdnnyitenilk a koltségek Iranyité Hatdosag, Nemzeti Hat6sag, Kifizeté
Hatdsag, Igazol6 Hatésag, Ellenérz6 Hatésag és az Eurdpai Bizottsag altali hitelesitését és
ellendrzését.

Az elszamolhatésag értékelésénél nem csak a koltségek jellegét értékelik, hanem keletkezésiik
idészakat és kifizetéstket is. A projektben résztvevd partnerek koételesek igazolni, hogy a
kifizetésre, és hogy Osszhangban vannak a projekttevékenységek megvaldsitasanak
idérendjével (tehat azokat a beruhazasokat, amelyeket a projektmegvalésitas egész ideje alatt
hasznalni kell, nem lehet a projekt befejezése el6tt beszerezni).

Kifizetés

Az elszdmolhatdésdg értékelése céljabol a kiadas kifizetésének abban az idében kellett
megtérténnie, amely vonatkozdsaban az FKKL Kkiallitdsra keriilt. A kiadas kifizetését a
projektben  részt vevé partner bankszamlakivonatokkal, ill. szamozott kiadasi
pénztarbizonylatokkal tamasztja ala.

A kedvezményezett, ill. a projektben résztvevé partnerei a projekitevékenységek
megvalositasaval kapcsolatos, ténylegesen kifizetett, elszamolhaté koltségként érvényesitett
kifizetéseket csak akkor teljesithetik készpénzben, ha a kifizetés 6sszege nem haladja meg a
napi 500,- eurd (15.063,- SKK) &sszeget, legfeljebb azonban a havi 1 000,- eurd (30.126,- SKK)
dsszeget. Amennyiben a kedvezményezett atlépi a megallapitott készpénz-kereteket, a nemzeti
ellenér a készpénzkeretet meghaladd ésszeget nem elszamolhat6 kiadasnak mingsitheti.

6.5.3 A szamviteli és adougyi bizonylatok kellékei és ellenérzésik

A szémviteli bizonylatok kellékeit a szamvitelrél sz6l6, 431/2002 sz. térvény hatdrozza meg. Az
elszamolhatésag igazolasara hasznalt adolgyi bizonylatoknak a 222/2004 sz. afa-térvényben
meghatérozott feltételeknek, valamint a szamviteli bizonylatok altaldnos feltételeinek kell
megfelelnitk. A térvényben meghatarozott kellékeken kivil a benyujtott szamviteli bizonylatokon
egyértelmien szerepelnie kell, mely projektre vonatkoznak. A szamviteli bizonylatnak
tartalmaznia kell a projekt cimét és szamat, azon program (ill. programok) elnevezését,
melyekbdl a VP/partner koltségei megtéritésre kerllnek, valamint a partnerszervezet
bélyegzéjét. Amennyiben a VP/résztvevé partner nem kéri a benyujtott szamviteli bizonylaton
feltintetett kiadasok 100 %-anak kifizetését, koteles megadni a kiadas kifizetni igényelt
dsszegenek %-os részeét, valamint azt, hogy a szamviteli bizonylaton szereplé kiadasi 6sszeg
fennmaradd része milyen forrasbdl lesz fedezve. A projekthez valé kapcsolédast az apré
kiadasok esetében is definialni kell. Amennyiben a bizonylat jellege nem teszi lehetévé tébb
eredeti példany kiallitdsat, a projektben résztvevd partner a fénymasolatat is benyujthatja
ellendrzésre, melyen szerepel az ,Eredetivel megegyez6” felirat, az alairasra jogosult képvisel6é
alairasa és a projektben résztvevé partner bélyegzdje.

Szamviteli bizonylat

A 431/2002 sz. tv. 10.§ értelmében a szamviteli bizonylatnak min6silé kdnyvelési tételnek
tartalmaznia kell:

» a szamviteli bizonylat megjelélését széban és szammal,

» alekdnyvelt gazdasagi esemény tartalmat és résztvevdinek megjeldlését,
* apénzdsszeget vagy az egységarat €s a mennyiség kifejezését,

» aszamviteli bizonylat kidllitdsanak datumat,



= alekdnyvelt gazdasagi esemény megvaldsulasanak datumat, ha nem egyezik meg a kiallitas
datumaval,

» a kdnyvelési egységen belll a lekdnyvelt gazdasagi eseményért felelés személy alairasat
(32. § 3. bek.), valamint a gazdasagi esemény lekényveléséért felelés személy alairasat,

= azon szamladk megjel6lése, melyekre a gazdasagi esemény lekdnyvelésre kerll a kettds
kdnyvelést vezetd kdnyvelési egységekben, amennyiben ez nem kdvetkezik a felhasznalt
programbdl.

Ezzel egyidejlleg a bizonylaton fel kell tlintetni, hogy elvégzésre kerllt az el6zetes pénziigyi
ellenérzés az 502/2001 sz. tdérvénnyel 6sszhangban és szerepelnie kell rajta az ellenérzés
datumanak, valamint az azt elvégz6 személy alairasanak.

Adoélqyi bizonylat

Az AFA-kérbe tartozé addalanyokra (a tovébbiakban mint fizetd”) vonatkozé bizonylati
eléirasokat a 222/2004 sz. afa-térvény tartalmazza.

Minden belféldi, addalany személynek vagy nem addalany jogi személynek térténd termék- vagy
szolgéaltatasértékesités esetében a fizetd koteles szamlat kiallitani. Fizeté abban az esetben is
koteles szamlat kidllitani, ha a fizetés a termék leszallitasat és a szolgaltatds nyujtasanak
befejezését megel6zéen befogadasra kertl. A fizetd legkésdbb az addzési kotelezettség
keletkezését kdveté 15 napon belll kidllitia a szamlat. Amennyiben egy naptari hdnapban egy
vagy tobb kifizetés befogadasa révén, illetve ezzel egyidejlileg olyan termék vagy szolgaltatas
leszallitasaval, melyek utan egy vagy tébb kifizetést fogadott be, a fizetének addzasi
kételezettsége keletkezik, a fizetd kiallithat egy szamlat, az ebben a naptari hénapban tértént
termék vagy szolgaltatas leszallitasara vonatkoz6 utolsé addzési kotelezettség keletkezésétdl
szamitott 15 napon belll.

A szamlanak tartalmaznia kell:

» aterméket vagy szolgaltatast szallité fizeté nevét, székhelyének, vallalkozasi tevékenysége
vegzéseének, esetleges telephelyének cimét, valamint adészamat,

» a termék vagy szolgéaltatas atvevéjének nevét, székhelyének, vallalkozasi tevékenysége
veégzéseének, esetleges telephelyének vagy lakhelyének cimét, valamint adészamat, ha
rendelkezik vele,

= aszamla sorszamat,

» a termék vagy szolgaltatds leszallitdsanak vagy a Kkifizetés 1. bekezdés szerinti
befogadasanak datumat, amennyiben ez a datum meghatarozhaté és amennyiben
kilonbozik a szamla keltétol,

» aszamla kidllitdsanak datumat,

» a leszallitott termék mennyiségét és fajtajat vagy a leszallitott szolgaltatas terjedelmét és
fajtajat,

* az adoalapot, a netté egységarat, valamint a kedvezményeket és rabattokat, amennyiben az
egységar nem tartalmazza azokat,

* az addkulcsot vagy az adémentességre vonatkozé adatot,

* az add 6sszegét 6sszesen eurdban (ill. szlovak koronaban).

A Klf6ldrél szarmazoé szamlanak az adott allam jogszabalyai altal tamasztott kovetelményeknek
kell eleget tennie. Osszhangban az Europai Tanacs tObbszér moédositott, 77/388/EGK
iranyelvével, egyertelmien szerepelnie kell rajta az AFA nélkdli arnak és a megfelels AFA
6sszegnek minden adokulcsnal, valamint az AFA-fizetés aloli kivételeknek.

Ellenérzés

A Kkonyvelési részlegek a gazdasagi események lekdnyvelését megel6zéen elvégzik a
bizonylatok tartalmi és formai ellenérzését. A tartalmi ellenérzést rendszerint az adott gazdasagi



esemeényt (pl. aruvasarlas) megvaldsité személyek végzik el, mig a formai ellenérzés altalaban a
gazdasagi esemény helyes elkdnyveléséért felelés személyek feladata, ezt koveti a
szamlaosztaly mellérendelése. Az ellenbrzés elvégzéesét az adott bizonylaton vagy fedlapjan fel
kell tlintetni.

6.6 ELSZAMOLHATOSAG

6.6.1 A kiadasok elszamolhatésdganak alapvet6 szabalyai

6.6.1.1 A kiadasok elszamolhatosaganak altalanos meghatarozasa

A Szlovak Koztarsasagban a kiadasok elszamolhatésagat (a szlovakiai partnerek esetében) az
SzK Epitésligyi és Régiodfejlesztési Minisztériuma (ERFM) Hataron Atnyulé Egylttmikodési
Féosztalya ellenérzi majd a projekt megvaldsitasanak egész idétartama alatt a benyujtott FKKL
és a kapcsolédéd bizonylatok, valamint a dokumentacié alapjan. Ebben az dsszefliggésben a
benyuijtott jegyzékkel szemben az egyes kiadasok elszamolhatésaga atértékelésre kertilhet. A
kérelemben szerepl6 és a K6z6s Monitoring Bizottsag (KMB) altal jovahagyott kiadasokra nem
keletkezik automatikusan jogosultsag. A projekt megvaldsitdsa soran, valamint a koéltségek
helyességének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és elszamolhatosaganak igazolasakor
a doénté az ERFM Hataron Atnydlé Egylittmikddési Féosztalya nemzeti ellendreinek allaspontja.
A leggyakrabban nem elszamolhaténak mindésitett kéliségek példai a 2. sz. mellékletben
szerepelnek.

A projekttel 6sszefliggésben felhasznalt kéltségek elszamolhatésaga egyedileg kerll elbiralasra
agy, hogy az elszamolhat6 kéltség a projekt céljanak elérése érdekében kerljon felhasznalasra
és legyen 6sszhangban az adott prioritas célkitizéseivel. A projektértékelés és -ellenbrzés soran
ellendrzésre keriil a Palyazati Formanyomtatvany koltségvetésében tervezett projektkdltségek
elszamolhatésaga, aranyossaga, valamint az is, hogy 6sszhangban vannak-e a gazdasagossag,
célszerliség és hatékonysag elvével.

Azon koéltségeket, melyek nincsenek &sszhangban a kéltségek elszamolhatésaganak
alapelveivel és szabdlyaival, vagy azon elszamolhaté koltségeket, melyek a projekt
megvaldsitasa soran keletkeztek, am meghaladjak a Tamogatasi szerz6désben szereplé
koltségvetés koltségeit (tobbletkdltségek), a partnerek koételesek sajat forrasbol megtériteni,
amennyiben a KMB, illetve az Iranyit6 Hat6sag (a tovabbiakban mint IH is) nem ddnt masként.
llyen valtoztatast minden projektben résztvevé partner kételes kérvényezni.

A kiadasok jogosultsagi ellenérzésének alapelvei:

» a kiaddsoknak 6sszhangban kell lennitk az eurdpai és a szlovak jogszabdlyokkal és az
operativ programokkal, beleértve a kapcsoléd6é dokumentumokat,

» akiadasokat jova kell hagynia és igazolnia kell a Tamogatéasi szerzédésnek,

* a kiadasoknak aranyosaknak (meg kell felelnilk a Szlovakiaban adott idében és helyen
megszokott araknak), elkertlhetetlenil szikségeseknek kell lennilk, és 6sszhangban kell
lennitik a kévetkezd alapelvekkel:

» gazdasagossag (a kiadasok minimalizalasa a projektcélok tiszteletben tartasa mellett),

» célszeriség (kbzvetlen kotédés a  projekthez és  elengedhetetlenség a
projektmegvalésitas soran),

» hatékonysag (a projekt kimenetei és bemenetei kdz6tti aranyok maximalizdlasa),

* a kiadasoknak azonosithatdaknak és kimutathatéaknak kell lennilk és az egyes
partnereknél az érvényes jogszabdlyokkal dsszhangban allé, megfeleléen nyilvantartott
szamviteli bizonylatokkal kell 6ket alatdmasztani,



= a kiadasokat ki kell fizetni és ellentételezésiiket megfeleléen bizonylatolni.

A projektben résztvevd partnereknek igazolniuk kell az elszdmolhaté kiadasok és az adott
projekt kozti kdzvetlen kapcsolatot. Tekintettel arra, hogy a projektben résztvevd partnernek
lehet6sége van korlatozott mértékben megvélasztani a projekt megvaldsitasahoz
elengedhetetlenlll szikséges kiadasok 6sszegét (pl. a minéség aranyaban legkedvezébb
arajanlat kivalasztésa), altalanos sikon az aranyossag és gazdasagossag alapelve érvényes. A
kiadasoknak megkdzelitéleg a szokasos piaci arakkal azonos 06sszeglieknek kell lennilk,
ellenkezd esetben nem kertlnek jovahagyasra.

6.6.1.2 A koltségek idobeli elszamolhatésaga

A projektkéltségek elszamolhatésagi id6szakanak a 2007. januér 1. és 2015. junius 30. kdzotti
idészakra kell esnie. Ennek ellenére azonban az adott projektben visszatérités targyat képezd
koltségeknek a Tamogatasi szerz6désben meghatarozott idészakban kell keletkeznilk, mely az
adott projekt vonatkozasaban a koéliségek elszadmolhatdésagi idészaka. A  projekt
elszamolhat6sagi id6szakanak kezdetét és végét a Tamogatasi szerzédés hatarozza meg.

Az idébeli elszamolhatésag szempontjabdl az alabbiakat kilénbdztetjik meg:

,,,,,,

= Az elszdmolhatésagi idészak a Péalyazati formanyomtatvany benyujtasa elétt vagy a
Tamogatasi szerz8dés alairasaval kezdédik — az az altalanos szabaly érvényes, hogy a
projektben résztvevd partner kdltségvetésében szerepld elszamolhat6 kéltségeknek nem
tobb, mint 50%-a (az els6 palyazati felhivas esetében a projekt koliségvetesere
vonatkozik) kerllhet felhasznalasra a Palyazati formanyomtatvany hivatalos benyujtasa
elétt. Minden koltségnek, beleértve a Palyazati formanyomtatvany hivatalos benyujtasa
el6tt keletkezett koltségeket is, a projekt elszamolhatésaganak idészakara kell esnie.
Kivételt az el6készités koltségei jelentenek, melyek a projektben résztvevé partner
koltségvetésében szereplé elszamolhatd koltségek 10%-anak mértékéig (az elsd
palyazati felhivas esetében a projekt koéltségvetésére vonatkozik) nem kell, hogy az
elszamolhatésagi idészakra essenek. A fentiekbdl kdvetkezik, hogy - az emlitett
koltségek okan - az elszamolhatéséagi idészak kezddédhet a Palyazati formanyomtatvany
hivatalos benyujtasa el6tt vagy a Tamogatasi szerz6dés alairasa el6tt. Ez azt jelenti,
hogy amennyiben keletkeznek fent emlitett kdltségek, a projekt kezdd idépontjat ugy kell
meghatérozni, hogy magaba foglalja azt az idészakot is, amelyben az emlitett kdltsegek
keletkeztek.

» Az elszdmolhatésagi idészak a Palyazati formanyomtatvany benyujtdsa utan kezdédik —
ill. a projektmegvaldsitds Tamogatasi szerzé6désben meghatarozott kezd6énapja lehet a
Palyazati formanyomtatvany benyujtasat kdvetdéen is, am nem haladhatia meg a
Péalyazati formanyomtatvany benyujtasat kéveté 12 hdnapot (az elsé palyazati felhivas
esetében nem haladhatja meg a 9 hénapot).

1. sz. dbra
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6.6.1.3 A koltségek teruleti elszamolhatésaga

A Magyarorszag — Szlovékia Hataron Atnylé Egyiittmiikddés Operativ Program pénziigyi
tamogatasaval projekiek az aldbbi jogosult teriileteken valdsithatok meg: a Szlovak Kdztarsasag
és a Magyar Koztarsasag teriletén talalhatd, NUTS Ill besorolasu hatartérségek. A Szlovak
Kéztarsasagban a Pozsonyi, Nagyszombati, Nyitrai, Besztercebanyai és Kassai Onkormanyzati
Kerlletek tertiletérdl van szé (a tovabbiakban mint jogosult tertlet).

A program jogosult terlletén kivul keletkezett koltségek nem elszamolhatéak, azon bizonyithaté
esetek kivételével, amikor az ilyen koltségekbdl fedezett tevékenységek elengedhetetlenek a
Programcélok elérése érdekében és pozitiv hatast gyakorolnak a jogosult terlletre. A kiléndsen
kivételes és teljesen indokolt esetekben, amikor a projekt tervezett eredményei bizonyos
kiegészitd tevékenységet tesznek szilkségessé a jogosult terlleten kiviil, a f6 tevékenységek
korlatozott, a projekt teljes kéltségvetésének 20%-at nem meghalado része a jogosult tertleten
kivil is megvalésulhat az els¢ palyazati felhivasra benyujtott projekiek esetében; a masodik
palyazati felhivasra benyujtott projektek esetében ez az arany 10%. Ezekben az esetekben a
tamogatand6 projektek kivalasztdsardl donté illetékes szerv (a.m. a Kézés Monitoring Bizottsag)
fenntartjia maganak a jogot, hogy az ilyen tevékenységek szikségességét és jelentéségét
megitélje, és az alapjan hozza meg déntését a tarsfinanszirozasrol.

A jogosult terlleten kivul végrehajtott tevékenységekre forditott kdltségek csak akkor
elszamolhatok, ha ezek a tevékenységek meghatarozasra kerlltek a benyujtott palyazatban,
azokat a KMB jovahagyta, a jogosult tertleten kivili megvaldsitasuk elengedhetetlen és
megfelelnek az elszamolhatdsag tébbi kritériumanak.

6.6.2 Koltségek kategoriak szerinti elszamolhatésaga

6.6.2.1 El6készitd koltségek (az elékészités koltségei)



A magyar partnerekre vonatkozé szabalyokkal azonos szabalyok érvényesek. Az el6készité
koltségekrdl Id. bévebben a 4.7 fejezet (Eligibility of expenditures by categories and required
documentation) EI6készit6 kdltségek (Preparation costs) részét.

6.6.2.2 Személyi kéltségek — Emberi eréforrasok

A Dbérkoltségek altaldban elszamolhaté koltségek, amennyiben egyértelmlien projekthez
kapcsolodé munkara vonatkoznak, érvényes azonban az a szabaly, hogy ezek a kéltségek nem
haladhatjak meg a piaci bérek altalanosan elfogadott szintjét. Az egyes kivalasztott munkakérok
maximalis 6radijait a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Elszamolhatd bérjelleql koltségek:

* Dbérek (a munka teljes aranak 6sszegéig),

* a projekten dolgoz6é alkalmazott megbizasi szerz6dés alapjan (nem munkaviszony
keretében végzett munka) kifizetett dijazasa,

» a projekttel 6sszefliggé munkara forditott munkaéradk szamaval aranyos munkabér-rész
(a nem teljes munkaidében a projekten dolgoz6 munkatarsak szamara).

A bérkoltségek alatamasztasahoz sziikséges, bekért dokumentacio:

» (Osszesitd iv — Bérkoltségek Osszesitett listajat (1. sz. melléklet) — a projektben résztvevd
partner a projekten dolgozé alkalmazottak fizetési szalagjainak becsatolasa helyett kitolti
a munkajogi viszonyok 6sszesit6 ivét. A projektben résztvevé partner minden olyan
FKKL-hez, amelyben a bérrel kapcsolatban felmerilt kiadasokat szerepeltet, minden
alkalmazott utan 6nallé 6sszesité ivet tolt ki, melyben kumulativ médon (az el6z6 FKKL-
ekbdl is) feltlinteti a projekten dolgoz6 konkrét alkalmazott utani bérkdltségeket.
Amennyiben a partner az FKKL-lel olyan alkalmazott 6sszesitd ivét nyujtja be, aki utédn a
bérkodltségeket bizonyos honapokban SKK-ban fizették, a tovabbi hénapokban pedig
euréban, a projektben résztvevé partner kilén-kilén 6sszesitd ivet nyujt be az SKK-ban,
illetve az eurdban kifizetett bérkdltségek utan (az FKKL-ben ezek mindegyike 6néllo
oszlopban kertl feltintetésre azzal, hogy az SKK-ban jelentkez6 bérkdltséget az FKKL-
ben euréra kell atszdmolni a konverziés arfolyam (1 eur6 = 30,126 SKK) alapjan). A
nemzeti ellenér az &sszesitdé ivrél kivalaszthat egy vagy tdbb tételt, amelyhez a
projektben résztvevé partner benyljtia neki a fizetési szalagokat és az elsd szinti
ellenérzéshez szikséges tovabbi szamviteli bizonylatokat,

= munkaszerzédés (ill. a kdzigazgatasi kinevezés a kdzigazgatdsi munkakér leirasaval)
beleértve a szervezet alairasi joggal rendelkezé képviselbje altali megbizast a projekttel
dsszefuggé munkavégzeésre, megbizasi szerz6dés, megallapodas munkatevékenységrél,
diakmunka elvégzésérél szold szerzédés. A munkaszerzd8désnek vagy megbizasi
szerzédésnek elsésorban a projekt cimét kell tartalmaznia, az alkalmazott vezeték- és
uténevét, az alkalmazott projekitel kapcsolatos munkakéri leirasat, az alkalmazott
projekttel kapcsolatos munkakéri besorolasat, a havi, ill. 6rabér 6sszegét, az alkalmazott
bankszamlaszamat, melyre a bére kifizetésre keriil. Amennyiben a projekttel 6sszefliggd
tevékenységek elvégzése kapcsan a munkaszerzddéshez fliggeléket csatoltak, a
projektben részt vevd partner azt a munkaszerzédéssel egyidejlleg nyujtja be.

*  munkaidd-kimutatas (4. sz. melléklet),

* havi kimutatas a Tarsadalombiztositds szamara,

» havi kimutatas az egészségbiztositasi pénztaraknak,
* alevont és befizetett ad6elélegek havi attekintése,



= kifizetési bizonylat (bérek, jarulékok, adok stb.).

Figyelmeztetés:

Amennyiben az alkalmazott teljes munkaidében dolgozik a szervezetnél és a projekt céljaira
megbizasi szerz6dés alapjan munkat végez, a teljes munkaidés munkaviszonydnak munkakéri
leirasa nem lehet azonos annak a munkatevékenységnek a leirasaval, amelyet az alkalmazott
megbizasi jogviszony keretében végez a projektmegvaldsitas kapcsan. Ezen rendelkezés be
nem tartdsa nem elszamolhato kéltség keletkezését eredményezi.

Nem tartoznak az elszamolhaté személyi kéltségek (emberi eréforrasok) kézé a kilsé
szolgaltatasok koltségei, a projektmegvaldsitasban nem résztvevd alkalmazottak bérkéltségei,
valamint az alkalmazottal kapcsolatos tovabbi olyan kiadasok, amelyeket a munkaltatok nem
kételesek megfizetni (pl. kiegészité nyugdijbiztositasi hozzajarulas, ajandékok, a munkaltaténak
okozott karra vonatkoz6 felelésségbiztositas stb.), azaz csak olyan kiadasok tartoznak ide,
amelyek a munka térvénykényve, a kodztisztviseldkrdl sz6l6, tdbbszdr modositott, 312/2001 sz.
térvény, valamint a kézérdekl munkat végzd némely alkalmazottak dijazasarél sz6lé, tdbbszér
maodositott, 553/2003 sz. térvény szerinti munkajogi viszony létesitéséhez kapcsolédnak.

Amennyiben a projekten kozalkalmazott (pl. f6iskola alkalmazottja) dolgozik az allandd
munkaviszonya keretén felll, a vonatkozé kéltségek csak abban az esetben szamolhaték el, ha
a koézpénzekbdl torténd kettds finanszirozast megakadalyozzak. Azt is igazolni kell, hogy a
kdzszféraban tevékenykedd munkaltatd jovahagyta a részfoglalkoztatast és a munka
szakterllete és az elvégzéséhez szlikséges id6 kivil esik a szokdsos munkaiddn (pl. hétvégek,
allami Unnepek), illetve amennyiben a munka a szokasos munkaidén belldl merll fel, az
alkalmazottat szabadda teszik és a koézszférdban tevékenykedé munkaltatonak a projekt
forrasaibdl kifizetésre keriilnek az adott alkalmazottra esé megfelel6 kéltségei.

6.6.2.3 Utikoltségek

Az (tikoltségek elszamolhatdésagardl a Szlovak Koéztarsasagban a 283/2002 sz. tdrvény
rendelkezik. A projektmegvalésitassal 6sszefliggd bel- és kulféldi szolgalati utak szamolhatok el.
Szolgalati Ut esetén a leggazdasagosabb kézlekedési modot kell valasztani. A kiilsé szakérték
szolgélati Utjai esetén az utikdltségek a 4. koltségvetési tételbe Szolgéaltatdsok (External
services) tartoznak.

Az Utikbltségek alatdmasztasahoz sziikséges bekért dokumentacio:
a) Utikéltség — kdzuti gépjarmivek (sajat ill. szolgalati gépkocsi) hasznalata:
» kitoltott kiktldetési utasitas,
» kulféldi szolgalati Ut esetén a szlovak hataron valo ki- és belépés idejének feltlintetése,

» munkavallalé és munkaltatdé megallapodasa a magantuljadonban |évé gépkocsi
szolgalati célokra térténé felhasznalasardl,

» feljegyzés a gépjarmi Uzemeltetésérdl (menetlevél mésolata),

» forgalmi engedély méasolata a hasznalt gépjarma atlagos fogyasztasanak feltiintetésével,
amennyiben a forgalmi engedélyen nem szerepel a fogyasztas, egy azonos tipusu
gépjarmi forgalmi engedélyében feltlintetett atlagos fogyasztast kell alapul venni, ill. a
partnerek benyujthatnak egy szakvéleményt, mely alatdmasztja az atlagos fogyasztast,

» (Uzemanyagok vasarlasat igazolé bizonylat (a benyujtott Gizemanyag-bizonylat datumanak
meg kell egyeznie a szolgalati ut datumaval, ellenkezé esetben a nemzeti ellenér az SzK
Statisztikai Hivatala altal k6zolt atlagos havi lzemanyagarat alkalmazza),



» autépalya-matrica vasarlasat igazolé bizonylat a szolgalati ut idétartamanak megfeleld
idészakra és az ellen6rzé szelvény a forgalmi rendszdmmal (amennyiben a kéltségek a
partner a Tamogatasi szerz6dés értelmében elszamolhato kéltségként szerepelteti),

» az utikéltségek elszdmolasa,

» jelentés a szolgalati utrdl a konkrét tevékenység leirdsaval, a szolgalati ut résztvevéjének
alairasaval és jovahagyva a vezetdé partner, illetve a partner szervezetének belsé
eléirdsai szerint jogosult személy altal (bélyegzd, aldirds) és lehetéség szerint az at
céljanak alatamasztasa (pl. meghivo, program),

» KkUlIféldi szolgdlati Ut esetén a kikUldetési utasitas elszamolasakor igazolni kell az atvaltasi
arfolyamot,

» Kkifizetési bizonylat (az utikdltség-térités készpénzes kifizetése esetén a kiklldetési
utasitdsban a pénzdsszeg atvevéjének alairasaval kell igazolnia a pénzdsszeg atvételét),

> egyéb kozlekedési eszkdzok igénybevétele esetén benyljtand6é a vonatkozd bizonylat
(olvashato jegy) és a kifizetési bizonylat (amennyiben az nem a jegy).

b) Etkezési hozzajarulas, szallas és szilkséges egyéb kiadasok:
» bizonylat a szallasrol (az elszallasolt személyek névsoraval),

» bizonylat a széallasdij megfizetésérél (akkor minésil elszamolhaté koéltségnek, ha az
elszéllasolt személy allandé lakhelye 75 km-t meghaladdé tavolsagra van a
szallashelytél), legfeljebb 3 csillagos széllodaban tértént elszallasolas elfogadhatd,

» a napidijak kifizetését igazold bizonylat,

» bels6é alkalmazott szikséges egyéb kiadasai (pl. kdltépénz, kilféldi szolgalati Ut esetén
biztositas, parkolasi dij).

Figyelmeztetés:

Amennyiben az étkezési hozzajarulas a tevékenység résztvevdje kiklldetési utasitdsanak
elszamolasaban szerepel, nem érvényesithetd kétszeresen 6nalld szamla formajdban. Az
alkohol és dohanytermékek nem elszamolhat6 kéltségek.

A kedvezményezett a partnerség tagjai, a tanfolyamok oktatoi és résztvevéi szamara abban az
esetben szamolhat el széllaskéltséget, ha azok allandd vagy ideiglenes lakéhelye a tevékenység
helyszinétél 75 km-t meghaladé tavolsagra talalhato.

6.6.2.4 Szolgaltatasok

A termékek vasarlasa és kilsé szolgaltatasok igénybevétele soran a VP és a projektben
résztvevd partnerek a Szlovak Koztarsasagban a kbzbeszerzésrdl szélo, 25/2006 sz. térvény
szerint kotelesek eljarni, amennyiben a projektmegvalédsitassal Osszefliggd tevékenység
feltételezett értéke megfelel a fenti térvényben meghatarozott pénzigyi hatarértékeknek.
Alacsony értékl beszerzések esetén a kedvezményezett kételes elfogadni az NH altal
meghatarozott eljarasokat. A termékek és szolgaltatasok arai nem haladhatjak meg a piaci arak
altalanosan elfogadhaté szintjét.

a) A projektiranyitassal 6sszefliggé szolgaltatasok

Amennyiben a VP/partner nem rendelkezik elegendd, ill. képzett projektiranyitasi kapacitassal,
ezeket a tevékenységeket, mint pl. projektkoordinécié, adminisztracio, pénzigyi menedzsment,
kdnyvelés, kbézbeszerzési szakérték stb., kiilsé szallitd biztosithatja szamara, mikézben a
VP/partner részérél be kell tartani a gazdasagossag, célszerliség és hatékonysag alapelveit (az
5. sz. melléklet szerint). A vezetd§ partner és a projektben résztvevé partnerek nem
szerz6dhetnek egymassal sem mint kiilsé szakérték, sem mint alvallalkozok.



A kils6 koltségek alatamasztasat szolgalo bekért dokumentacio:

>
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>

>

a kozbeszerzéshez szikséges telies dokumentacié (amennyiben még nem ker(lt
kézbesitésre), ill. harom piackutatasi arajanlat, amennyiben a szerzédés 6sszege az
alacsony érték(i megrendelés keretében meghaladja 8000 €-t,

megrendelés, ill. szerz6dés (pl. megbizasi szerzédés, vallalkozéi szerzédés...),
munkaidé-kimutatas,

tolmacsolasi és hasonld szolgéltatdsok esetén csatolandd a résztvevdk alairt jelenléti
ive,

szamla,
a leszallitott termék (tanulmany, kutatas, kényv),

a végs6 valtozat masolati példanya nyomtatott és elektronikus formaban (CD), a
munkavaltozat benyujtasa nem elegendé,

szakérték nyilatkozata, hogy a tanulmany vagy része még sosem szerepelt tarsasagok
kényvelésében vagy nem finansziroztak allami forrasokbal,

kifizetési bizonylat.

Figyelmeztetés:

Az utikoltség, étkezési hozzajarulas, szallas, telefon és egyéb hasonlé kiadasok a szolgaltatas
megéallapodott &radban foglaltatnak. Az énalléan szdmszerlsitett Gtikdltség-térités és egyéb ezzel
Osszefliggdé kiadasok, a projekt koltségvetési tételeinek részletezéseiként nem mindslinek
elszamolhato6 koltségnek.

b) Projektmegvalésitassal 6sszefliiggd szolgaltatasok

A projekt f6 céljaval 6sszefliggd, a VP/partner részére kiilsé cég altal nyujtott szolgaltatasok
kdzll elszamolhato6 kiadas lehet pl.:

>

YV V V

YV V V V

>

projektdokumentacioé kidolgozasa,
tanulmany kidolgozasa,
kutatasok,

képzések és rendezvények (konferenciak, szeminariumok, talalkozék, workshopok,
frissitok stb., beleértve a projekttimen kivili résztvevék Utikdltségét),

forditas, tolmacsolas,
technika- és helyiségbérlet,
szallitas (aru- és személy-),

a projektre vonatkozé tajékoztatas, csak az 1159/2000/EK rendelettel 6sszhangban 1évé
tevékenységek esetén (pl. szérbdlapok, hirdetés, propagandaanyag, sajtokdzlemények,
honlap, el6adasok hattéranyagai),

egyéb — mar a pélyazatban definialni kell, milyen koéltségekrél van sz, és azoknak
kapcsolodniuk kell a projektmegvaldsitashoz.

Bekért dokumentacio:

>
>

szerz6dés (megrendelés),

a kbdzbeszerzéshez szikséges komplett dokumentacié (amennyiben még nem ker(lt
kézbesitésre), mely a Projektvégrehajtasi kézikdnyv 5. sz. melléklete alapjan valosul
meg, ill. harom ajanlat a piackutatasbdl, amennyiben a szerz6dés 6sszege az alacsony
értékl megrendelés keretében meghaladja 8000 €-,



» szamla (széllitolevél, ill. atadas-atvételi jegyz6kdnyv), a szamlahoz és a (szolgéltatdi,
vallalkozoi...) szerz6déshez mellékelni kell az elvégzett munkdk és szolgaltatasok
részletes leirasat,

» munkaidd-kimutatas (csak azokban az esetekben, ha a szerz6détt személy személyesen
koteles elvégezni a munkat) — elsésorban a megbizasi szerzédés esetén,

> kifizetési bizonylat,
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az eredmény atvetelére vonatkoz6 bizonylat,

» fénykép-dokumentacié a rendezvény megvaldsitasanak és a tajékoztatasi szabalyok
betartasanak igazoldsara. A strukturdlis alapokbdl térsfinanszirozott tevékenységek
megvalositasaval 06sszefliggé informaciés rendezvények, mint pl. konferenciak,
szeminariumok, vasarok és kiallitdsok szervezdi a kdzdsségi tamogatasi hozzajarulast
az eurdpai zaszl6 Uléstermekben térténd kihelyezésével, valamint az EU-jelnek és a
program logéjanak alkalmazéasaval hangsulyozzak,

» a rendezvények — képzések, szeminariumok, konferencidk stb. — résztvevdi altal alairt
jelenléti iv, melyen szerepel az EU és az operativ program logoja, a program
elnevezése, a rendezvény idépontja és helyszine,

» az oktaték palyaztatasarol készillt jegyzékényv (esetleg hirdetés, palyazati felhivas,
meghivo, piackutatas),
» azon résztvevok altal alairt jelenléti iv, akik frissitét kaptak (amennyiben nem volt jelen a

résztvevd, aki utan a kedvezményezett frissitére vonatkoz6 kéltséget kivan elszamolni,
mellékelni kell a visszaigazol6 szelvényt, melyen kotelezd érvénnyel jelezte részvételét),

» az esemény id6rendi terve a datum és az ora (-tdl, -ig) feltiintetésével,

» tbmeges kulturdlis rendezvények (felszolgalt frissitdé nélkil) esetén a jelenléti ivet a
tdbmeges részvételt igazold kiegészité dokumentacié (meghivék, plakatok, fénykép-
dokumentacio, videofelvétel...) helyettesiti,

» szamla szallitélevéllel vagy szamviteli bizonylat a frissiték, esetleg étkeztetési
szolgaltatas megvasarlasarol a konkrét tevékenység feltlintetésével, az étkezési tételek
felsorolasaval, a mennyiség, egységar, a teljes ar, az étkezé személyek szamanak és a
napok szamanak feltlintetésével,

» szallasdij-szamla az elszélldsoltak névjegyzékével, a napok és az arban foglalt
szolgéltatasok leirasaval, a szallas indoklasa,

» az elszéllasolt személyek allandd, ill. ideiglenes lakhelyét igazolé iratok hiteles masolata,

» a végs6 valtozat masolati példanya nyomtatott és elektronikus formaban (CD), a
munkavaltozat benyujtasa nem elegendé,

» szakértbk nyilatkozata, hogy a tanulmany vagy annak része még sosem szerepelt
tarsasagok koényvelésében vagy nem finansziroztak allami forrasokbal,

» kidolgozott tanulmany, projektdokumentacio, stb.

Figyelmeztetés:

Amennyiben az EU-forrasokbdl finanszirozott kiadvanyokban, brosurakban stb. kereskedelmi
hirdetés is megjelenik, ezek a kiadasok nem mindsulnek elszamolhaténak.

c) Eqyéb szolgaltatasok

Ebbe a kateg6ridba tartoznak azok a kiilsé szolgaltatdsok, amelyek elengedhetetlenek a projekt
megvalositasahoz. Definicidjuknak mar a palyazati formanyomtatvanyban egyértelmiinek kell



lennie. Példaul az EK vagy a szlovak allami kdltségvetés hozzajarulasaval vagy kézbeszerzés
révén beszerzett vagy felértékel6dott eszkdzok biztositasardl lehet sz6.

Bekért dokumentacio:
» szerz6dés (megrendelés),

» a koOzbeszerzéshez szikséges teljes dokumentacié (amennyiben még nem kerult
kézbesitésre), mely az 5. sz. melléklet alapjan valésul meg, ill. harom arajanlat a
piackutatasbdél, amennyiben a szerz6dés 6sszege az alacsony értékli megrendelés
keretében meghaladja 8000 €-t,

» szamla (szallitolevél, ill. atadas-atvételi jegyz6konyv),

» munkaidd-kimutatas (csak azokban az esetekben, ha a szerz6doétt személy személyesen
kételes elvégezni a munkat) — elsésorban a megbizasi szerzédés esetén,

» kifizetési bizonylat,
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bizonylat az eredmény atvetelérdl,
» a biztositott eszkdzdk fénykép-dokumentacioja.

6.6.2.5 Berendezések

a) Berendezés beszerzése

A berendezés teljes bekerilési ara csak abban az esetben elszamolhat6 kiadés, ha a beszerzett
berendezés kizarélag az adott projekt céljait szolgalja. Amennyiben a beszerzett berendezés
csak a projektmegvalodsitas idészaka alatt szolgalja a projekttel 6sszefliggd tevékenységeket,
elszamolhaté koltségnek csak a projekt sziikségleteire térténé aktiv felhasznaldsa idején
bekdvetkezd értékcsdkkenés mindsil. Az értékcsdkkenés elszamolhatd maximalis mértékét a
jovedelemadoérol szolé térvény szabdlyozza. Amennyiben a beszerzett berendezést mar a
projektimegvalésitas idészaka alatt is hasznaljdk a projekitevékenységekidl eltérd
tevékenységekre, ugy a fenti értékcsokkenés sem mindsul elszamolhatd koéltségnek. A
berendezés beszerzésének 6sszhangban kell lennie az érvényes kdzbeszerzési térvénnyel.
Amennyiben az adott beszerzésre nem vonatkozik a kdzbeszerzési toérveény, szintén biztositani
kell, hogy a kéltségek 6sszhangban legyenek a szokasos piaci arral és a koéltséghatékonysag
elvével. Amennyiben a becsiilt szerz6déses ar:

= nem éri el a 8000 €-t az alacsony értékii beszerzés keretében nem sziikséges
konkurens arajanlatok benyujtasa,

= magasabb dsszegeknél kotelezd legaldbb 3 konkurens arajanlat benyujtésa.

Az elsé szintl ellendroknek jogaban all dsszehasonlitani a benyujtott arajanlatokat a piaci
arakkal és az dsszehasonlitas alapjan a megallapitott kildnbséggel mdédositani a megfeleld
koltségvetési kategoriat.

Elszamolhato kéltség a szamitdégép, nyomtatd, szoftver, pendrive, a megvaldsitashoz sziikséges
irodabutor stb.

Bekért dokumentacio:
» szerz6dés (megrendelés),

» a kOzbeszerzéshez szikséges komplett dokumentacié (amennyiben még nem kerult
kézbesitésre), ill. harom ajanlat a piackutatasbol, amennyiben a szerz6dés dsszege az
alacsony értékl megrendelés keretében meghaladja 8000 €-,

» szdllitolevel, ill. tadas-atvételi jegyz6kdnyv
» szamla,



kifizetési bizonylat,
amortizacios terv,
fénykép-dokumentacio,
biztositas,

vV V V V V

leltari nyilvantartasba vétel (leltari szam hozzarendelése).

Az EU-forrasokbdl finanszirozott, azaz a projekt céljaihoz elengedhetetlen berendezés nem
vasarolhaté meg a projekt lezarasa elétt, de a projekt-megvalésitas teljes id6tartama alatt
hasznalni kell. A megvéasarolt berendezéseket lathaté helyen olyan azonositoval kell ellatni,
amely mutatja, hogy a berendezés beszerzésére EU-forrasokbdl, ill. a Magyarorszag-Szlovakia
Hataron Atnyulé Egyittmikédési Program 2007-2013 finanszirozasaban kertlt sor (pl. EU-
zaszl6s matricaval, a program logojaval stb.).

b) Berendezés lizingelése — bérlése

A lizing ingé vagy ingatlan vagyontargy megszerzésének és finanszirozasanak azon moddja,
amikor a bérleti dij fixen meghatérozott egy elére meghatarozott idészakra. Az elszdmolhato
koltségek ezen csoportjara az ERFA-rendelkezés 7. cikke vonatkozik.

Operativ lizing

Az operativ lizing ingé vagy ingatlan vagyontargy bérlete, annak lejartat kdvetden a lizing targya
rendszerint visszakerll a bérbeaddhoz. A Dbérleti id6 rdvidebb, mint a lizing targyanak
élettartama, hossza a szerz6déses megallapodastdl fligg.

A lizingszerzddések esetében (vagy az olyan szerzddéseknél, amelyek minimalis, a szerzédés
targyat képezd beruhazas élettartamanak megfeleld lizing-idészakot hataroznak meg) az ERFA-
forrasokbdl vagy a nemzeti kdzpénzekbdl tarsfinanszirozott elszamolhaté 0Osszeg nem
haladhatja meg az adott beruhazas piaci értékét. Az ilyen tipusu szerzédéskenél a bérlének
(VP/projektben résztvevé partner) tudnia kell igazolni, hogy a lizingszerz6dés volt a
leggazdasagosabb mddja a berendezés megszerzésének, a.m. az operativ lizing alkalmazasa a
pénzigyileg legelénydsebb megoldas a projekt szamara. Amennyiben a VP/partner nem tudja
igazolni, hogy az operativ lizing volt a pénzigyileg legelényésebb megoldas a
projektmegvaldsitds szempontjdbdl, a kiadasoknak az a része, amelyek meghaladjdk a
lizingkiadasokat, melyek az adott idében és helyen egy azonos targy bérleti dijat jelentenék,
nem elszdmolhatd kiadadsoknak mindsulnek. Nem elszamolhaté kiadasoknak mindsilnek a
pénzlgyi és az operativ lizing azon térlesztérészletei is, amelyek nem a projektmegvalésitas
idészakahoz kapcsolodnak. A lizingszerzddéssel kapcsolatos koltségek (elsésorban az ado, a
lizingbe ad6 arrése, a hitelek Ujrafinanszirozasanak koltségei, biztositasi koéltségek) nem
elszamolhat6 kiaddsok. Elszamolhatd kiaddsnak csak a projekt-megvaldsitas idészakdhoz
kapcsolodé térlesztbrészletek mindsilnek.

Pénzilqyi lizing

A pénzlgyi lizing ingé vagy ingatlan vagyontargy bérlete, amelynek lejartat kévetdéen a lizing
targya a megallapodott vételarért a bérl6 tulajdonaba keril.

A pénzigyi lizing alapszabalya kimondja, hogy a pénzlgyi lizing csak abban az esetben
elszamolhat6 kiadds, amennyiben ezen lizing targya szintén elszdmolhaté az ERFA-
finanszirozas keretében.

Bekért dokumentécié — lasd fent az a) pontban: Berendezés beszerzése.



A projekt keretében kozésségi tamogatas felhasznalasaval vasarolt eszk6zok atadasa
partnerszervezetnek vagy egyéb szervezetnek

A tamogatasbdl vasarolt eszk6z abban az esetben adhaté at mas szervezetnek haszndlatra,
amennyiben erre a projekt eredményeinek eléréséhez szikség van. Alapesetben azonban a
projekt megvaldsitasdban résztvevd szervezeteknek partnerként kellene megjelennitk a
projektekben, igy csak specidlis esetekben keriilhet sor ilyen jellegli eszkdzatadasra. Minden
olyan eszkdzt, amely a projekt keretében kerllt beszerzésre, annak a partnernek a
kdényvelésében kell nyilvantartani, amely partner kdltségvetésében az eszkéz kéltsége szerepel.

Ha az adott tevékenység indokolja, akkor az eszkdzdket, szerz8dés megkodtése mellett
hasznalatra at lehet adni, azonban bérleti dijat vagy egyéb hasznalati dijat nem lehet kérni érte,
és a szerz6désben kikdtésre kell hogy kerlljon, hogy az eszkdz csak és kizardlag a projekt
meghatarozott céljaira hasznalhaté. Rendelkezni kell az eszkdz fenntartasanak
koltségvisel6jérdl is. Amennyiben egy késébbi ellenbrzés soran kidertl, hogy az adott eszkéz
nem a rendeltetésének megfeleléen kerll hasznalatra, a szabadlytalansagi eljaras és az
esetleges szabdlytalansagi/visszakdvetelési eljaras az eszkdzt atadd partnert terheli (akinek a
koltségvetésében szerepel az eszkdz), ezéert a partner alapvetd érdeke, hogy megfeleléen
ellen6rizze az eszkdz hasznalatanak kérilményeit valamint, hogy a kbzte és a hasznatba vevé
szervezet kdzotti felel6sségi viszonyt szabalyozza.

6.6.2.6 Beruhazasi kéltségek

A beruhazésok elszamolhatésagara az ERFA-rendelet 7. cikkelye vonatkozik. A gépek és
berendezések, éplletek épitése illetve felljitdsa formajaban megvaldsulé beruhazasok koltségei
abban az esetben mindslilnek elszamolhatonak, ha nélkilézhetetlenek a projektcélok elérése
szempontjabol és a projektben elszamolhato6 kdltségként kell szereplenilk.

Az, hogy a beszerzett berendezések, gépek a Beruhazasok vagy a Berendezések kategoriaba
kerlilnek-e besorolasra, a projekt céljatél és a beszerzés aratol fligg.

A beruhazasi kéltségekhez bekért dokumentacio:
» szerz6dés (megrendelés),

» a kOzbeszerzéshez szikséges teljes dokumentacié (amennyiben még nem kerult
kézbesitésre), amely az 5. sz. melléklet alapjan valésul meg,

szallitélevél, ill. tadas-atveteli jegyz6kdnyv,

az eszkdz leltari nyilvantartasba vétele a szervezetnél,
szamla,

biztositas

kifizetési bizonylat,

amortizacios terv,

VvV V V V V V V

fénykép-dokumentacio (targyi eszkdzoknél), adatbazis-, szoftvermintak stb. (szellemi
javaknal).

Beruhazasi projektek (épitési munkak) esetén a konkrét projekt kérilményeitél fliggden a fenti
bizonylatokon felll benyujtandé:

» aszamldhoz a lehivas fedezetlevele, a lekérdezési jegyz6kdnyv és az elvégzett munkak
jegyzéke,



» fénykép-dokumentacié az aktualis allapotrél — az épitési munkak kezdetétél az épitkezés
befejezéséig terjedben,

>

a vezetd partner és a projektben résztvevd partnerek kotelesek biztositani a kdlcsénds
tartalmi dsszhangot a kdnyvelési bizonylatok, az elvégzett munkak jegyzéke és a
mennyiségkimutatas koézoétt, elengedhetetlen ezen dokumentumok targyi és aritmetikai
pontossaga, konkrétan:

@)

biztositani az elvégzett munkak jegyzékében szerepldé tételek és arak
megnevezéseinek dsszhangjat (fontos a pontos megnevezés és az 6sszeg) a
kdzbeszerzési eljaras gy6ztes ajanlataval (a tovabbiakban mint ,tételes
koltségvetés), mely a vallalkozéi szerz6dés szerves része;

a szamlan, az elvégzett munkak jegyzékében, a szamlahoz tartozé lekérdezési
jegyz6kényvben stb. mindig egyértelmiien és atlathatéan szerepelnie kell az
épitmény pontos nevének. Az egyes épitményeket azonos médon kell megjeldini a
kilénb6z6 dokumentumokban és egyértelm( logikai egységet kell alkotniuk, nem
hasznalhatok roéviditett elnevezéseik, semmilyen médon sem kapcsolhatok éssze
vagy cserélhetok fel;

az épitési munkak tételes koltségvetését elektronikus formaban, Excel
formatumban kell megkuildeni az illetékes nemzeti ellendrnek;

a beszdllitéi szamlédknak, az elvégzett munkak jegyzékének, a tételes
koltségvetésnek és tovabbi dokumentumoknak aritmetikailag helyeseknek kell
lennilik (az egyes tételek szamitasai, részésszegek);

a szamla aritmetikailag legyen ésszhangban az elvégzett munkék jegyzékeével. A
szamlat két tizedesjegyre kell kidllitani. Kerekités vagy centkiegyenlités esetén az
ilyen pétlélagos koéltségek nem szamolhatok el.

Ertékcsokkenési leirasok

A projekt céljaira kodzvetlendl felhaszndlt eszkdzdk eértékcsdkkenése abban az esetben
szamolhato el, ha az adott eszkdz beszerzésének ellentételezését nem kérték az EU alapjaibdl.
Amennyiben az eszkdzt csak részben veszik igénybe a projektmegvaldsitas soran, az emlitett
értékcsokkenés csak ennek aranyaban szédmolhaté el. A kiadasok elszamolhatésaganak
megitélése céljabol elszamolhatd kiadasnnak a jovedelemadérdl sz6lé térvény szerint elszamolt
értékcsbkkenés mindsil (az eszkbdz elszamolhaté arabdl szamitott), legfeliebb az éves
értékcsbkkenések idéaranyos 6sszegéig, a projektmegvaldsitassal érintett hdnapok vagy napok
pontos szama alapjan.

Tovabbi bekért dokumentacio:

» az értékcsOkkenés kiszamitasi médija,

> értékcsokkenési terv,

» konyvelési feljegyzés az értékcsbkkenés lekdnyvelésérdl.

Foldterilet vasarlasa

A foéldterllet vasarlassal kapcsolatos koltségek az alabbi feltételek teljesilése esetén
elszamolhat6 kiadasoknak minésulnek:

> a foldterllet beszerzési ara legfeljebb a projekt 6sszes elszamolhatd kiadasai 10%-aval
egyenld 6sszegig mindsil elszamolhatd kiadasnak,

» a foldterlletetrdl értékbecsléi szakvélemény készlil (a szakvélemény nem lehet 6
hénapnal régebbi),



>

>

a beszerzési arbol azonban legfeliebb a szakvéleményben meghatarozott 6sszeg
mindsul elszdmolhat6 kiadasnak,

a féldtertlet jelenlegi vagy valamely korabbi tulajdonosa az utols6é 6t évben nem kapott
nemzeti vagy kdzdsségi tamogatast az adott féldtertilet megvasarlasahoz, ami az EU-
alapok esetében kett6zott tdmogatashoz vezetne,

kivételes és megfeleléen indokolt esetekben az IH kérnyezetvédelmi projektek esetében
engedélyezhet nagyobb szazalékos kulcsot az (a) pont szerint.

Tovabbi bekért dokumentacio:

>
>

szakvélemény,
a tulajdonlap masolata.

Epitmények vasarlasa

Felépitett épitmények beszerzésének kbltségei az alabbi feltételek mellett szamolhatok el:

>
>

az épitményrdl értekbecsldi szakvélemeény készil (nem lehet 6 hdnapnal régebbi),

a beszerzési arbol azonban legfeliebb a szakvéleményben meghatarozott dsszeg
minésul elszamolhat6 kiadasnak,

az épitmény megfelel minden térvényi elbirasnak, elsésorban az épitéslgyi,
egészségugyi és biztonsagi eléirasoknak,

kiadasra kerUlt az épitmény hasznalatba-vételi engedélye vagy a prébailizemi hasznalati
engedély, és felszamolasra kerllt minden olyan hianyossag, amelyre az épitésigyi
hatésag a hasznalatba-vételi engedély kiadasa soran feltart,

jelenlegi vagy valamely korabbi tulajdonosa az utolsé 6t évben nem kapott nemzeti vagy
kdzdsseégi tamogatast az adott féldtertlet megvaséarlasahoz, ami az EU-alapok esetében
kett6z6tt tAmogatashoz vezetne.

Tovabbi bekért dokumentacio:

>
>
>

szakvélemény,
hasznéalatbavételi engedély
a tulajdonlap masolata.

Elszamolhatésag az ingatlanokhoz fiz6d6 tulajdonjog szempontjabdl

Az elszamolhatésag feltételei az olyan ingatlanokhoz (féldterlletek, épitmények) fiz6d6
tulajdonjog szempontjabol, melyeken a projekt célja megvaldsul, illetve az emlitett ingatlanokhoz
fliz6d6 tulajdonjog szabalyozasa a projektmegvaldsitast kovetéen a kdvetkezok:

= az ingatlanok az adott partner kizarélagos tulajdonaban vannak, ill. a partner a tébbszér
modositott, 50/1976 sz. épitési térvény 139.§ 1. bekezdése szerinti egyéb jogokkal bir a
foldterlletek, épitmények vonatkozasaban, melyek feljogositjadk a projekt megvalésitasara
és garantaljak fenntarthatésagat a projektmegvalésitas idészakaban és a projekt pénzigyi
lezarasat kdvetd tovabbi 6t évig, kivéve azon szolgalmi jogokat, melyeket az IH egyedileg
biral el a projekt jellegére figyelemmel.

= Az ingatlanokat a péalyazat benyujtasatol a projekt pénzlgyi lezarasat (azaz a IH altal
kifizetett zar6 ERFA-kifizetés befogadasa utan) kdvetd tovabbi 6t évig nem terhelheti
zalogjog.



= Az ingatlanok a palyazat benyujtasatél a projekt pénzigyi lezarasat kdvetd tovabbi 6t évig
nem kerilhetnek harmadik személyek tulajdonaba és hasznalataba.

= Az ingatlanok esetében a palyazat benyujtasatol a projekt pénzigyi lezarasat kdvetd
tovabbi 6t évig nem valtozhat a hasznositas célja.

A fenti tényeket a tulajdoni lapok eredeti kivonatai tamasztjdk ala, melyek minden olyan
ingatlanra vonatkoznak, melyeken a projekt célija megvaldsul, valamint tovabbi eredeti iratok,
melyek a foldterlletekhez és a rajtuk &ll6 épitményekhez fliz6dé egyéb jogokat igazoljak. A
Péalyazati formanyomtatvany dokumentacidja k6zo6tt szerepel a tulajdonlap eredeti, joglgyletekre
felhasznalhaté példanya, mely a palyazat benyujtadsanak napjan nem lehet 3 hénapnal régebbi,
a kataszteri térkép mésolata az érintett foldterlletek és épitmények megjeldlésével, valamint a
foldterlletekhez és a rajtuk all6 épitményekhez fiz6dd egyéb jogokat igazold iratok eredeti
példanyai. Az IH/NH fenntartja maganak a jogot, hogy az ingatlanokhoz f(iz6d6 viszonyok
azonositasa érdekében tovabbi iratokat kérjen be.

Epitési és felljitasi koltségek — a kdvetkezd kiadasok szamolhatok el:
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épitési és felljitasi munkalatok,

v

az épitéshez vagy atépitéshez szilkséges miszaki dokumentécié létrehozasa,

> épitési munkalatokkal Osszefliggé geoldgiai kutatas és szakért6i munkak az adott
régioban,

» az adott terllet részletes felszini épitési-térténelmi, épitési-miszaki és régészeti
feltarasa,

» az épitmeény haszndlatbavételéhez szlkséges épitési dokumentéacié elkészitése,

» ideiglenes hasznalatbavételi engedély/ prébatizemre vonatkozd engedély és lizemszeri
mikédésre vonatkozé engedély.

6.6.2.7 Adminisztrativ kéltségek (Rezsikéltségek)

A rezsikdltségekre az Altalanos rendelet 56. cikke, és a Végrehajtasi rendelet 52. cikke
vonatkozik. A rezsikdltségek csak abban az esetben szamolhatok el, ha az adott projekthez
aranyos modon, kelléen megindokolt, igazsagos és partatlan modszer szerint kapcsolédnak, és
kdzvetlen 0©sszeflggéesben kell lennilk a projekt mikddésének biztositasaval (mikoédési
koltségek, karbantartas kéltségei stb.).

A rezsikoltségek (a 7.3, 7.4 és 7.5 koltségvetési fejezet 6sszege) nem haladhatjak meg a projekt
személyi koltségeinek 25%-at. Az adott limiten fellli koltségek nem mindsllnek
elszamolhaténak.

A rezsikéltségek alatdmasztasara bekért dokumentacio:

» Energidval kapcsolatos kiadasok: szerzédes, szamla (fizetési Utemezés), a
projektimegvaldsitassal 6sszefliggd aranyos rész kiszamitdsa (ha alkalmazzak), kifizetési
bizonylat,

» Tavkozlési dijak: tavkdzlési szolgdltatdi szerzddées, szamla, a projekimegvalésitassal
Osszefliggd aranyos rész kiszamitasa (ha alkalmazzak), kedvezményezett nyilatkozata,
hogy a telefonbeszélgetések kodltségei (a szamlazott 6sszeg %-os része) dsszefliggnek a



projekttel, a tavkdzlési szolgaltatasok komplett szamlaja kerll benyujtasra mellékletekkel
egydtt, ha a szamlan nem szerepel a telefonszam, fel kell rajta tlintetni, a versenyekbe
iranyul6 telefonbeszélgetések és az audiotext szolgaltatasok nem mindslinek
elszamolhato6 koltségnek,

Postakdltség: postazasi napléd (bejévé és kimend posta),

Bérleti dijak (helyiségek, felszerelés): szerz6dés, joglgyletekre alkalmas tulajdonlap-
masolat, melybdl nyilvanval6é az adott ingatlan tulajdonosa, ill. a tulajdonos hozzajarulasa
az adott ingatlan bérbeadasahoz (amennyiben azt harmadik személy adja bérbe),
szamla (ha kidllitasra kerult), a projektmegvaldsitdssal 6sszefliiggé aranyos rész
kiszamitasa (ha alkalmazzak), kifizetési bizonylat; bérleti szerz6dés, melyben szerepel a
bérlet targya és célja a projekitel 6sszefliggésben, a bérlet idétartama, egységar,

Fénymasolas — kifizetési bizonylat, a sokszorositott anyag felhasznéalasanak leirasa,

Irodaszerek: pénztari blokk, ill. szamla, megrendelés, szallitélevél, ill. atadas-atvételi
jegyz6kényv, kifizetési bizonylat.

Pénzigyi mlveletek dijai és garanciak koltségei

A pénzlgyi miveletek dijai és garancidk koltségei a Végrehajtasi rendelet 49. cikke szerint
mindslinek elszamolhatd koltségeknek. ERFA-hozzdjarulasbél az aldbbi kéltségek és dijak
szamolhatok el:

>
>

>

hataron atnyulé pénzigyi miveletek dijai,

a kizarélag a projekt céljaira létrehozott, 6nallé bankszamlak szamlanyitasi és -vezetési
dijai,

bank vagy egyéb pénzintézet altal nyujtott garanciak dijai, amennyiben ezen garanciakat
a szlovak vagy a kézdsségi jogszabalyok kévetelik meg,

jogi tanacsadas dijai, kdzjegyz6i dijak, miszaki és pénzlgyi szakérték dijai és
kdnyvelési, kényvvizsgalati dijak, amennyiben koézvetlenil kapcsolédnak a
tarsfinanszirozott mivelethez és el6készitésehez vagy megvaldsitasdhoz szikségesek,

vagy a konyvelési, konyvvizsgalati koéltségek esetében, amennyiben az IH altal
tamasztott kovetelményekkel fliggnek dssze,

féldhivatali bejegyzések/kivonatok, épitési engedély kiadasa.

Bekért dokumentacio:

>
>
>

a mivelet elvégzését igazold bizonylat vagy a miveletre vonatkozé megbizas,
szamlakivonat,

a dijak megfizetését igazolé bizonylat, a megfizetett dijak altal érintett dokumentumok
benyujtasa, garanciak esetén a garancia kiadasat igazolé dokumentumok benyujtasa és
a kifizetési bizonylat.

6.6.2.8 Projektbdl szarmazo bevételek

A magyarorszagi partnerekkel azonos szabalyok érvényesek. A projektbdl szarmazd bevételek
részletes leirdsa a 4.7 A kiadasok jogosultsaga kategoriak szerint és a sziikséges dokumentacio
(Eligibility of expenditures by categories and required documentation) fejezet A projekt bevételei
(Project Revenues) részében szerepel.



6.6.3 A projekt révén szerzett vagyontargyak

A strukturalis alapok forrasainak igénybevételével megszerzett vagyontargyaknak a projektben
résztvevé partner tulajdonaban kell lennilk és a projektmegvalésitas befejezését kdveté 5 év
soran nem ruhazhaték at mas tulajdonosra, nem terhelhet6k zalog- vagy egyéb szolgalmi joggal,
kivéve a projekt tarsfinanszirozasahoz kapcsoldédo hitel biztositdsat és azon tovabbi eseteket,
amikor a kedvezményezett megalapozott, a vagyontargyak atruhazasara vagy harmadik
szemeély altali, jogokkal valé megterhelésére vonatkoz6 kérelme alapjan az IH ehhez irasos
beleegyezését adja. A strukturalis alapok eszkdzeibdl tarsfinanszirozott eszkdzdket a projektben
résztvevd adott partner kdényvelésében nyilvan kell tartani. Az NH javasolja a megszerzett
vagyontargyak lopas, megsemmisilés stb. eseteire torténé biztositasat, mivel a projektben
résztvevd partnerek kételesek a Tamogatasi szerz6dés alapjan nyujtott eszk6z6kbél beszerzett
eszkdzbdket aktivan haszndlni a projektmegvalésitas teljes idétartama alatt. Abban az esetben,
ha a beszerzett vagyontargyakat elidegenitik, esetleg megsemmislinek és nem voltak
biztositva, a projektben résztvevé partner koételes sajat forrasbol hasonlé vagyontargyat
beszerezni.

6.6.4 AFA és egyéb adok

Erre a ter[]letye az 1080/2006 sz. ERFA-rendelet 7. cikke, valamint a t6bbsz6r mddositott,
222/2004 sz. AFA-térvény eldirasai vonatkoznak.

Az adok altalaban nem elszamolhatd kiadasok. Ad6 jogcimen nem elszammolhaté kiadasok
elsésorban a kozvetlen adok, kivéve, ha azokat ténylegesen és végérvényesen a projektben
résztvevd partner viseli, az ingatlan-, utadé és vam. Kivétel az altaldnos forgalmi ad6 (AFA) is,
amit alabb részletezlink.

Altalanos forgalmi adé

Az altalanos forgalmi add nem elszamolhato koltség, amennyiben a kedvezményezett a
bemeneti AFA levonasara jogosult. A levonasi jogosultsagot a 222/2004 sz. tdrvény
szabalyozza.

e

AFA-alanyok

Az AFA-kdrbe tartozé személyek esetében az AFA akkor elszamolhat6 koéltség, ha az adott
befogadott teljesités esetén nem jogosultak teljes dsszegli AFA levonasra, dsszhangban a
222/2004 sz. térvénnyel.

Figyelmeztetés:

Az az AFA sem elszamolhat6, amelyet az ad6z6 nem vont le, bar az érvényes jogszabalyok
alapjan azt megtehette volna.

Nem AFA-alanyok

Ezen szemeélyek esetében az AFA elszamolhato kiadas, mert nem igényelheti vissza a bemeneti
AFAt a szlovak koéltésgvetésbdl.

Az elszamolhat6 altalanos forgalmi adé csak arra a teljesitésre vonatkozik, amely 6nmagaban is
elszamolhaténak mingsil. Amennyiben egy kéltségnek csak aranyos része szamolhaté el, ugy
az adott koltség altalanos forgalmi adé-tartalma is csak ugyanilyen aranyban szamolhaté el.

6.6.5 T4jékoztatas



Az 1828/2006/EK sz. bizottsagi rendelet (a tovabbiakban mint ,Végrehajtasi rendelet”) 8. cikke
alapjan a kedvezményezett felelés a kdzvélemény tajékoztatasaért a strukturalis alapokbdl
kapott tamogatasarél, mikdzben a kdzvélemény tajékoztatdsara vonatkozd intézkedéseknek
legalabb a fenti rendelet 9. cikkében szerepl6 elemeket tartlamazniuk kell.

A Végrehajtasi rendelet 5. cikke hangsulyozza, hogy az EU-alapokbdl tarsfinanszirozott
projektek megvaldsitdsa soran biztositani kell a Programrél sz6l6 széleskorl tajékoztatast, az
adott alapbdl érkezé tarsfinanszirozas értékéhez mérten.

A megfelel6 tajékoztatas biztositasaval kapcsolatos informaciok, valamint a program és az EU
logdjanak helyes hasznélataval, illetve a tajékoztatés tovabbi elemeivel kapcsolatos mellékletek
az “Arculati utmutatd a projektekhez (Visibility guide for projects)”, kézikényvben talalhatok, mely
a www.husk-cbc.eu oldalrél téltheté le - Letbltés - Kommunikacidés anyagok. Az utmutaté és a
tajékoztatds tovabbi elemei (logdk, szlogen) a koévetkez6 elérhetési uton talalhatok meg:
http://www.husk-cbc.eu/hu/letoltes/kommunikacios anyagok.

A tajékoztatasra forditott kiadasok alatdmasztasat szolgalé bekért dokumentacio:
» megrendelés
» szallitolevél, ill. tadas-atvételi jegyzékonyv,
» a kOzbeszerzéshez szikséges teljes dokumentacié (amennyiben még nem kerult

kézbesitésre), amely az 5. sz. melléklet alapjan valésul meg, ill. harom piackutatasi
ajanlat, amennyiben a szerz6dés 6sszege az alacsony értékii megrendelés keretében
meghaladja 8000 €-,

» szamla,
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kifizetési bizonylat

» az eredmények — tanulmanyok, szérdélapok, brosurak, audiovizudlis anyagok esetén CD,
ill. DVD (TV spot, radios spot). Elektronikus uton benyujtott anyagok (weboldalak) vagy
audiovizudlis anyagok esetén fel kell tintetni az EU-hozzajarulast és a projekire
vonatkozé adatokat,

» Ujsagok, folydiratok stb., amennyiben a helyi sajtéban jelentek meg hirdetések,
> atéjékoztatasi szabdlyok betartasat alatdmasztéd fénykép-dokumentacio.

6.7 Kozbeszerzés

A projektben résztvevé partnerek nem koételesek a projektmegvaldsitassal kapcsolatos minden
tevékenységet Onallban elvégezni, hanem jogosultak kilsd beszallité igénybevételére.
Amennyiben a tevékenységek egy részét nem kozvetlenll a projektben résztvevd partner
biztositja, hanem egy vagy tébb aruszallitasi, szolgaltatdi vagy épitési szerz6dés alapjan valosul
meg, a projektben résztvevd partner ezen szerz6dések megkdtésekor koteles a nemzeti
jogszabalyokkal 6sszhangban eljarni. A koézbeszerzési eljaras 6sszhangjat a nemzeti
térvenyekkel, valamint a kdézbeszerzés targya és a jovahagyott palyazati formanyomtatvany
kdzotti 6sszhangot az illetékes nemzeti ellendr ellenérzi.

A termékek és szolgaltatdsok szabad mozgasa, valamint a gazdasagi verseny alapelveivel
0sszhangban a partner a szolgaltatasok, aruk és épitési munkélatok beszerzését a
kdzbeszerzés kbvetkezd alapelveinek betartasaval kételes biztositani:

» azonos elbanas,
» apalyazok vagy ajanlattevék nem diszkriminalhaték,



» atlathatésag,
» gazdasagossag és hatékonysag.

A projektben résztvevd szlovakiai partnerek kotelesek a kdzbeszerzésrél szél6 25/2006 sz.
térvénnyel dsszhangban eljarni. Tovabbi informacié a www.uvo.gov.sk oldalon talalhat6. Az
alacsony értékl beszerzések esetén a projektben résztvevd partnerek koételesek betartani a
Nemzeti Hatosag nyilt beszerzésekkel kapcsolatban kiadott eljarasait (5. sz. melléklet).

Ha a beszerzésre nem is vonatkozik a kOzbeszerzési térvény, vagy alacsony értéki
megrendelésrél van szé, a kiadasoknak a szokasos piaci arakat és a gazdasagossag alapelvét
kell kifejezniik. Ezért minden projektben résztvevd partner, ugy a kdz- mint a maganszférabdl,
aki az 5. sz. mellékletben szereplé hatarértékeknél alacsonyabb feltételezett arakon szerez be
szolgéaltatasokat, termékeket vagy munkakat, koteles biztositani az eszkéz6k hatékony
felnasznélasat. llyen esetekben javasoljuk azon dokumentumok megdérzését és benyljtasat,
amelyek igazoljak, hogy a beszerzést megelézte az é&rak &sszehasonlitasa. llyen
dokumentumok lehetnek internetes arajanlatok, faxon megklldétt és egy adott termék arat
megallapité arajanlatok stb.

Amennyiben a projekiben résztvevd partner szervezetében sajat eljaras (belsé utasitas)
vonatkozik a nyilt beszerzési eljarasokra (kb6zbeszerzésekre), abban az esetben azt alkalmazza,
amennyiben az szigorubb, mint az 5. sz. mellékletben meghatarozott eljarasok. Ebben az
esetben javasoljuk az eljaras illetékes nemzeti ellendrrel t6rténd elbézetes egyeztetését arra
vonatkozdan, hogy a partnerszervezetnél alkalmazott eljarasok szigorubbak-e az emlitetteknél.

Javasoljuk, hogy a nyilt, ill. kbzbeszerzéses eljarasokrél egyeztessenek a nemzeti ellenérokkel.
A nemzeti ellenérok jogosultak részt venni a beszallitok kivalasztasaval kapcsolatos minden
eljarasban és jogosultak hozzaférni a nyilt, ill. kdzbeszerzéses eljarasok teljes

e

A projektben résztvevd partner koteles az illetékes nemzeti ellenérnek benyujtani a kivalasztott
beszallitoval kdtendd szerz6dés alairasa el6tt legkésébb 20 naptari nappal a hatarértéken fellili
és hatarértéken aluli beszerzésekhez szilkséges dokumentacié eredetijét vagy hiteles
masolatat:

» a kozbeszerzési eljards kihirdetésérdl szolo értesitét vagy azzal egyenértéeki
dokumentumot, beleértve a sajtbban vagy az interneten kézzétett felhivas nyomtatott
masolatat,

v

a tenderdokumentéciot: a beszerzés targyanak leirasat, a részvételi feltételeket, az
ajanlatok értéklési kritériumait és az értékelési eljarast,

a részvételi feltételek teljesitésének értékelésén készilt jegyz6kdnyveket,

az ajanlatok elbiralasanal készilt jegyz6kdnyveket,

a bizottsag tagjai altal kitdltott értékelbiveket,

az ajanlattevok ajanlatait, a részvételi szdndéknyilatkozatokat,

vV V V V V

az ajanlatok elbirdlasanak eredményérdl sz6lé tajékoztatast vagy azzal egyenértéki
dokumentumot,

» amennyiben felllvizsgalati eljarasokat foganatositottak, be kell nydjtani a helyesbitési
kérelemhez vagy kifogashoz tartozé teljes dokumentaciot.

A projektben résztvevd szlovakiai partner a szerz6dés aldirasat kdveté 20 napon belll kételes
értesitést kildeni a szerz6dés megkdtésérdl, valamint postazni a nyertes ajanlattevével kotétt
szerz6dés eredetijét (vagy hiteles masolatat).

A ,kisz6bot el nem ér6” beszerzések esetén a projektben résztvevd partner koteles
legkésdbb a szerzddeés aléirasaelétt 20 nappal benyujtani:

» afelhivast (az internetes oldalra valé hivatkozassal egyitt, ahol megjelent),



> a tenderdokumentaciot,

> a részvételi feltételek teljesitésének értékelésén az ajanlatok elbiralasanal készlt
jegyz6konyveket,

» anem nyertes ajanlattevéknek kuldott értesitést,
» az ajanlattevék ajanlatait.

A vonatkozé FKKL-ekkel egyutt a projektben résztvevé partner megkuldi:
» aszerzddést (eredeti, ill.hiteles masolat),

» informacidkat a szerz6dés megkotésérdl.

Ve

sz

bekérhet tovabbi tamogaté dokumentumokat is, melyek a kozbeszerzés ellenbrzésehez
szUkségesek. Ertékhatar alatti és értékhatar feletti beszerzések esetén a nemzeti ellenér a
megjelentetése el6tt ellendrizheti a kbzbeszerzési dokumentaciét, az ilyen ellenérzéshez
szikséges a VP lletve a projekitben részt vevé partner dokumentacidéja - minimalis
terjedelemben, a beszerzés targyanak leirdsa, a részvételi feltételek, az ajanlatok értéklési
kritériumai és az értékelési eljaras. A dokumentécié FKKL nélkul keril benyujtasra. A nemzeti
ellendr szilkség esetén tovabbi dokumentumokat kérhet be a verenytargyalas/ kézbeszerzasi
eljaras ellenérzéséhez.

Abban az esetben, ha a projektben részt vevd partner olyan alanytél szerzi be kdzvetlendl a
megrendelést, amely ugyan jogi szempontbdl nem sajat maga, de egy masik, ugyanabban a
projektben részt vevé olyan partner, amely esetében a projektben részt vevé partner hasonlé
ellenérzéssel bir, mint sajat szervezeti egységei tekintetében, akkor a kiaddsokat ugyanugy kell
kimutatnia, mintha a sajat kiadasairdl lenne szé. (Példaul a varos kozvetlenul adhat
megrendelést a varosi szolgéltatd vallalatnak (a tamogatas kérelmezdjének kezelésében lévé
alanynak), majd pedig a varosnak — a kdzbeszerési eljaras dokumentacioja helyett — a varosi
szolgaltato vallalat, megrendelés teljesitésére vonatkozd, valds kiadasait kell benyujtania.)

A nemzeti ellenér a kbzbeszerzési eljaras végrehajtasaban feltart ellentmondasok vagy hibak
esetén, az ERFM és a Kozbeszerzési Hivatal (KH) kdz6tti szerzédés alapjan, szakvéleményt
kérhet a KH-t6l. A nemzeti ellenér egyetlen, a kbzbeszerzést érinté nyilatkozata vagy
allasfoglalasa sem helyettesiti a KH esetleges szakvéleményét és nem mentik fel a projektben
résztvevd partnert a vonatkoz6 kdzbeszerzési térvény (25/2006 sz.) szerinti feleléssége aldl. Az
NH azt ajanlja a projektben résztvevé partnereknek, hogy a kozbeszerzési eljarasrol
egyeztessenek az illetékes nemzeti ellendrrel. A kozbeszerzési eljaras ellenérzésének
eredményérél az ERFM tajékoztatja a partnert, ill. csak a feltart hidnyossagokrél tajékoztat. A
kdzbeszerzési térvény megsértése korrekciod érvényesitését eredményezheti, melynek mértéke
elérheti a kdzbeszerzés targyara vonatkozd elszdmolhatdé koltségek 100%-at. A nyertes
ajanlattevével kotott szerz6dés kiegészitéseit a projektben résztvevd partner kdteles a relevans
FKKL-lel egyltt megkdldeni.

6.8 Konyveles és a dokumentumok irattarazasa



A projektben résztvevd partnerek kotelesek a nemzeti jogszabalyokkal 6sszhangban kényvelést
vezetni. A szlovékiai partnerek a tdbbszér modositott, 431/2002 sz. szamviteli toérvény
rendelkezéseivel, ill. az EK alapjaibdl nyujtott tdmogatasokroél sz616, 528/2008 sz. térvény 30.§-
aval 6sszhangban vezetik kbnyvelésiket.

A projekt-megvaldsitassal kapcsolatos konyvelést (legkésdbb a projekt nyilvantartasba vételétdl)
a projektben résztvevd partner, illetve a VP kdényvelésében vildagosan elkilénitve kell vezetni,
(a.m. ha a projektben résztvevé partner kettés kényvelést vezeté kényvelési egység, akkor a
projektrél 6nallé analitikus nyilvantartast vezet). A projektre vonatkozé szamviteli bizonylatok
masolatait 6nall6 dossziéban kell rendszerezni és azokat irattarazni kell. A szamlak
elnevezéseinek tartalmazniuk kell a Program elnevezését.

A projektben résztvevd partner koételes a projekire vonatkozé teljes dokumentaciét 2021.
december 31-ig megdrizni, legaldbb azonban a Program befejezésének idépontjat kdvetd 3 évig
(azaz 2018-ig). Amennyiben egyéb térvényi rendelkezés bizonyos dokumentumok
vonatkozdsaban hosszabb tarolasi id6t ir el6, mint a Program, a projektben résztvevd partner a
dokumentumokat ezen idéig tarolja az adott térvényben meghatarozott médon.

A dokumentumok irattdrazdsat és annak vezetéséért viselt felelésséget a program
megvaldsitasdba bevont szervek ellendrzik. A fenti szabalyok megsértése eredményezheti a
pénzeszkdzok ki nem fizetését, ill. a Tamogatasi szerzédéssel 6sszhangban a mar kifizetett
pénzeszkdzok visszafizetését.

6.9 A projekt bankszamlai

A vezet6 partner koteles a pénzeszkdzdk fogadésa, illetve azok meghatarozott részeinek a
projektben résztvevé partnerek részére térténd atutalasa céljabol euré pénznemben
bankszamlat vezetni. Ez a szadmla kizarolag a projekt céljaira szolgalhat. A szamla barmely
bankban vezethet6 és elére meg kell hatarozni a Tamogatasi szerz6désben. A szamla
megvaltozasa esetén a VP koételes irdsban értesiteni a VATI Nonprofit Kft-t. KSzT-t a valtozast
kdéveté 15 napon belll vagy legkésébb a kifizetési kérelemmel egyltt. Amennyiben a VP nem
azonos a VHTP-vel, a VHTP szintén koételes eur6 pénznemi bankszamlat vezetni, kizarélag a
projekt céljaira. A projektben résztvevé tovabbi partnerek a projekt céljara mas bankszamlat is
hasznalhatnak, nem kell, hogy az kizar6lag a projekt céljait szolgélja. A nem kizardlag
projekicélu bankszamla vezetésével kapcsolatos kiadasok nem elszamolhaté kiadasok.

6.10 A pénznemek atvaltasi eljarasa

A kedvezményezett az eszk6zok és kotelezettségek egyes tételeinek eurdra torténd
atvaltasakor az eurd szlovakiai bevezetését szabalyozé, 659/2007 tv. rendelkezéseivel, ill. ezen
torvény végrehajtasi utasitdsainak (pl. a PM 75/2008 sz., az euréra torténd atalassal
kapcsolatos kimutatdsok, atvaltas és kerekités szamviteli, adé- és vamuigyi vonatkozasait
szabalyozo rendelete stb.) rendelezéseivel 6sszhangban jar el.

A kedvezmeényezett a 2009. 1.1. és 2009. 1.16. k0z6tt, valamint a 2008. 12. 31. el6tt szlovak
koronaban keletkezett kiadasokat az FKKL-ben az Osszes kiadas az eredeti pénznemben (Total
amount in original currency) és az lIgényelt kiadasok az eredeti pénznemben (Reported
expenditures in original currency) oszlopokban szerepelteti szlovdk pénznemben. A szlovak
koronaban megadott igényelt kiadasokat azonban a 30,1260 SKK/EUR konverziés arfolyammal
at kell véltani és ezt az dsszeget fel kell tlntetni az Igényelt kiadasok euréban (Reported
expenditure EUR) oszlopban.



A 2009. 1. 1. el6tt és utan eurdban keletkezett kiaddsokat a kedvezményezett az  FKKL-ben
eurdéban rogziti.

Nem megengedett, hogy a kedvezményezett egy FKKL-ben kombindljon SKK és eurd
pénznem kéltségeket, a szlovak koronaban keletkezetteket mindig at kell szamolni euroéra.

Azon kiadasok, melyek a projektmegvaldsitas soran eurétédl eltérd valutaban keletkeznek (a
szlovak korona kivételével), az FKKL-ben eurdra keriilnek atvaltasra a vasarlas arfolyaman.
Amennyiben a vésarlasra nem bank vagy valutavalté révén kertl sor, az Eurépai Kézponti Bank
vagy Szlovakia Nemzeti Bankja altal a kereskedelmi Ugylet napjat megel6zd napon kihirdetett
referencia arfolyam alkalmazandé.

A projekthez kapcsol6dd, eurdtdl eltér6 pénznemben teljesitett kiadasok esetében a
véglsszeget (tehat nem az egységarat, hanem a szamla 6sszértékét vagy a pénztari bizonylatot
kell atszamitani) és kerekiteni a kdvetkezd eurdcentre az aldbbiak szerint: az egy eurécent
felénél alacsonyabb utols6 szamjegyet lefelé kerekitjik, az egy eurécent felével azonos vagy azt
meghalad6 szamjegyet felfelé kerekitjik a kovetkez6 eurdcentre

6.11 Szabalytalansagok

A Tanacs 1083/2006/EK rendelete 2. cikk 7. bekezdésével dsszhangban ,szabdlytalansg”
fogalma alatt értend6 a kdzdsségi jog valamely rendelkezésének egy gazdaségi szerepld
cselekedetébdl vagy mulasztdsabdl addédoé barmiféle megsértése, amely az Eurdpai Unid
altalanos koltségvetését az altalanos koltségvetésre rétt jogosulatlan kiadas formajaban sérti
vagy sértheti.

A projektben résztvevd partnerek a projektmegvaldsitas soran, valamint a projekt fizikai
megvalositasat kdvetéen a Tamogatasi szerz6désben meghatarozott ideig kételesek teljesiteni
azokat a kotelességeket, amelyek a Tamogatasi szerzédésbdl és mellékleteibdl fakadnak.
Amennyiben az IH/NH megdéllapitia, hogy sérlltek a Tamogatasi szerz6désbél, a
programdokumentumbdl vagy a nemzeti ill. eurdpai jogszabalyokbdl fakadd kotelességek,
tajekoztatia err6l a Vezetd partnert és szabdlytalansag gyanujaval vizsgalatot indit.
Szabalytalansag megallapitasa esetén az IH-nak jogaban all a kifizetések felfliggesztése..

Szabdlytalansag keletkezhet pl. ezen okokbdl: hamis szdmviteli bizonylatok benyujtasa, nem
elszémolhaté koéltségek kifizetése, nem l|étez6 gazdasagi szerepld, az engedélyezett keretet
meghalaldé finanszirozas, be nem vallott jévedelem, stb. A szabalytalansag feltarasanak
kdévetkezménye lehet a jogosultalanul kifizetett pénzeszkdzok visszakdvetelése, vagy az, hogy
az Irdnyitdé Hatosag eldll a Tamogatasi szerzédéstél. Amennyiben a partnerek valamelyike
szabalytalansagrél szerez tudomast, haladéktalanul kapcsolatba kell 1épnie az Iranyitd
Hat6saggal és a Nemzeti Hatésaggal, mikézben kitblti a nemzeti tarsfinanszirozasra vonatkoz6
Pénzlgyi kapcsolatok rendezésérdl sz6ld értesitést (6a sz. melléklet) a mellékelt instrukcidk
alapjan (6b sz. melléklet) és benyuijtja a feltart szabalytalansagot kimutaté dokumentumokat.

Az NH az allami koéltségvetésbdl nyujtott nemzeti tarsfinanszirozas pénzeszkdzeit a szlovakiai
VP-tél/projektben résztvevd partnertél a Vezetd partneren keresztiil kdveteli (ha szlovakiai) vagy
a VHTP-n keresztul.

A szabdlytalansdg IH/NH altali megallapitasat kdvetéen a szlovak VP/VHTP részére
kézbesitésre kerll a nemzeti tarsfinanszirozas pénzeszkézeinek visszafizetésére vonatkozé
kérés, a kifizetés azonositéinak feltliintetésével. A visszafizetési kérelemmel egyltt kézbesitésre
kerll részére a feltart szabalytalansagrol szél6 jelentés is. Az ERFA —tamogatasokat a VP az |H
szamlajara utalja vissza. A szlovak allami kéltségvetésbél szarmazo tamogatasokat a szlovakiai



VP vagy a VHTP az NH szamlajara utalja vissza. A projektben résztvevd partner ezeket az
eszkdzoket a szlovakiai VP-n, vagy a VHTP-n keresztil fizeti vissza.

Az unidés tdmogatas és a nemzeti tarsfinanszirozas pénzeszkdzeinek visszafizetése, melyeket
az lgazol6 Hatésag és a Kifizeté Hatdésag vagy kifizeté egység nyujtott a kedvezményzettnek,
az alabbi esetekben térténik:

» akedvezményezett részére téves kifizetés jogcimén kerlltek kifizetésre uniés és nemzeti
tarsfinanszirozasbol szarmazé pénzeszkdzok,

» akedvezményezett megszegte a Tamogatési szerzédésben szabalyozott kételességeket
(els6sorban a pénzligyi fegyelem megsértése vagy szabalytalansag keletkezése), amibél
szamara a nyujtott pénzeszkézok visszafizetésére vonatkozd kételesség fakad,

» és egyéb (pl. a kedvezményezett a projekimegvaldsitas soran projektbdl képz6dd
jévedelmet mutatott ki).

A pénzeszkdzdk visszafizetését a VP/VHTP a Nemzeti Hatésag felé a Pénzligyi kapcsolatok
rendezésérél szol6 értesités (6a sz. melléklet) megkildésével koézli, a pénzeszkdzok
atutalasanak napjat koévet6 7 munkanapon belll bankszamlakivonattal, ill. koltségvetési
intézkedés formajaban a kéltségvetés modositasaval. A nemzeti tarsfinanszirozasra vonatkozo
Pénzlgyi kapcsolatok rendezésérdl sz6l6 értesités melléklete a bankszamlakivonat.
Amennyiben a pénzeszkdzdket a kedvezményezett allami koltségvetési szerv fizette vissza, ezt
a koltségvetés modositasa révén, a koltségvetési fejezet gazdajan keresztll jelenti a kifizeté
egységnek. A nemzeti tarsfinanszirozasra vonatkoz6 Pénzlgyi kapcsolatok rendezésérdl szol6
értesités mellékletét képezi a koltségvetési modositasok kinyomtatott, aktualizalt nyilvantarté
lapja, mely a kéltségvetés modositasat igazolja.

A Nemzeti Hatésdg a Pénzlgyi kapcsolatok rendezésérdl sz6lé értesités masolatat 5
munkanapon belll tovabbitja az kifizet6 egységnek, valamint az Igazol6 és Iranyité
Hatdsagoknak.

6.12 Melléekletek

1. Bérkoltségek 6sszesitd ive
Leggyakoribb nem elszamolhato6 kdltségek példai

A leggyakrabban el6forduldé munkakérék tagozédasa és a hozzajuk kapcsolédd személyi
koltségek hatarértékei

Munkaidékimutatas
Kbzbeszerzési eljarasok a szlovakiai partnerek részére

Nemzeti tarsfinanszirozasra vonatkozd pénzigyi kapcsolatok rendezésérdl szolo értesités,
kitéltési utmutaté (6 a, b)
Partner szintl el6rehaladasi jelentés (PPEJ)

Utmutato a Felmerdlt és kifizetett koltségek listadjanak kitdltésehez
A Partner szintl projekt elérehaladasi jelentésben szereplé angol kifejezések értelmezése

6.13 Roéviditesek



AFA — altalanos forgalmi adé

EK — Europai Kézbésségek

ERFA — Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

ERFM — a Szlovak Kdztarsasag Epitésiigyi és Régiofejlesztési Minisztériuma
EU — Eurépai Unié

FKKL — Felmerlt és kifizetett kdltségek listaja

HAEO — Hatéron AtnyGlé Egyiittmiikédés Féosztalya
IH — Iranyité Hatésag

KB - kdzbeszerzés

KH — Kbézbeszerzési Hivatal

KMB — K6z6s Monitoring Bizottsag

KSzT — Kézds Szakmai Titkarsag, VATI Nonprofit Kit.
NH — Nemzeti Hatésag

PM - a Szlovak Kbéztarsasag Pénziigyminisztériuma
PPEJ - partner-szint( projekt elérehaladasi jelentés
SzK- Szlovak Koztarsasag

TJ - Technikai jelentés

VHTP — Vezet6 Hataron Tuli Partner

VP — Vezet6 Partner

6.14 A dokumentumok megnevezései angol nyelven

Tamogatasi szerz6dés — Subsidy Contract,

Egyuttmikddési megallapodas — Partnership Agreement,
Palyazati formanyomtavany — Application Form,

Kifizetési kérelem — Application for Reimbursement,
Partner-szinti elérehaladasi jelentés — Partner Progress Report,
Felmerdlt és kifizetett kdltségek listaja — Financial Report,
Technikai jelentés — Activity Report,
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Kéltség igazolas — Declaration on validation of expenditure.



